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Bloque 1. Comenzando en Macroges Facturas.
Tema 1. Ajustes iniciales.

e Datos de Empresa.
Entramos en el mend Empresa -> Datos de Empresa. Debemos de rellenar todos los
datos de nuestro negocio. Y sobre todo debemos de subir a la aplicacién un fichero de
imagen con el logotipo de nuestra empresa. Tantos los datos de nuestro negocio como
el logotipo, serdn los empleados en la cabecera de todos los documentos de venta que
hagamos -> presupuestos, pedidos, albaranes, facturas, etc ...

B DatosdeEmpresa @ X

Nombre:  MacroGES Logotipo

NIF:  99999999X

Nombre Comercial:  MacroGES

Actividad:  Ventas \ ‘
Domicilio:  Calle Rio Mifio §
Ceod. Postal: 99999 Poblacion: Las Palmas de Gran Canaria £y @ TR
Provincia: Las Palmas Pais: Espafia
@ Eliminar imagen
Teléfono 1: 456789789 Teléfono 2:
+ Prueba Atomian
Fax: 987987654
E-mail contacto@macroges.com
Web https://www. macroges.com/index php

Num. Afiliacidn:
Registro Mercantil:

Observaciones:

e Parametros globales.

35-35353535353535

Registro Mercantil de Las Palmas, Tomo 5, Hoja &

Nos situamos en el mend Utilidades y hacemos click en Configuracién. Esta pantalla

dispone de varias pestafias. De momento, nos vamos a quedar en la pestafia General.




e ER © cos sessin

“ Comprobur s anel M ComprobarDCe IBAN enlas assntas bancarlas

= Cormprebur rornkra S provisc an Cidigs Peatal Mot praci coute de rtcuon on wrtis
& Aparientia N
octrar mguestn 2en Ventas y Compras.

F Plantilins de Imprestin Decmsisimponte. 2 E Decimale Cartidt 2

— Oncireles Dot § B Dot 2

[ Mot imprie:
= informes
— [ —— D Copias e segricid 50

La mayoria de los valores de esta pantalla ya estardn configurados. Pero conviene
repasar y ver si hay algun parametro que queramos cambiar. Sobre todo los nombres de
los impuestos. Por defecto tendremos el Impuesto 1 como IVA 'y el Impuesto 2 como RE
(Recargo de Equivalencia). Pero en Canarias por ejemplo el impuesto que tienen es IGIC
y no IVA. Aqui los podemos cambiar. Este es el detalle de todos los pardmetros que
podemos ajustar en esta pantalla:

- Comprobar letra en el NIF: Si se activa esta opcién la aplicacion calcula
automaticamente la letra en todos los campos que correspondan a un NIF.

- Comprobar DC e IBAN en las cuentas bancarias: Permite que la aplicacion
compruebe automéaticamente el Digito de Control y el IBAN en los campos que
corresponden a cuentas bancarias.

- Comprobar nombre de provincia en Cédigo Postal: Al teclear un cdédigo postal la
aplicacién le escribe automaticamente la provincia a la que corresponde dicho cédigo.

- Mostrar precio coste de articulos en ventas: Si activa esta opcion la aplicacién le
mostrard una nueva columna en todas las pantallas que sean referentes a documentos
de venta -> Presupuestos, Albaranes, Facturas, etc ... En esta nueva columna le va a
mostrar el precio de coste del articulo introducido a titulo informativo. No podra
modificar este dato en la pantalla de ventas.

- Mostrar Impuesto 2 en Ventas y Compras: Si nuestra empresa trabaja con Recargo de
Equivalencia podemos activar esta opcién y la aplicacién mostrard la columna para este
recargo en todas las pantallas de documentos de venta y de compra.

- No mostrar importe cero en Ventas y Compras: Si en los documentos de venta o de
compra estamos introduciendo lineas de articulos que son descripciones de servicios y
que no tienen ni cantidad ni precio, podemos activar esta opcién y dichos campos de

cantidad, precio e importe aparecerdn en blanco en lugar del importe cero.




- Decimales Importe: Nimero de decimales con los que queremos que la aplicacién nos
muestre todos los datos que se refieran a precios e importes.

- Decimales Cantidad: NUmero de decimales con los que queremos que la aplicacion
nos muestre todos los datos referidos a cantidades.

- Decimales Descuentos: Nimero de decimales para mostrar los campos referidos a
descuentos.

- Decimales total: Nimero de decimales para mostrar el campo de Total de cualquier
documento.

- Nombre Impuesto 1: El nombre del impuesto principal que aparecerd en facturas de
venta y de compra. En la Peninsula y Baleares es el IVA. En Canarias es el IGIC.

- Nombre Impuesto 2: El nombre del impuesto secundario, en caso de que nuestra
actividad comercial use este segundo impuesto. Normalmente es el Recargo de
Equivalencia (RE).

- Estado Predeterminado Recibos: Cuando la aplicacién crea un nuevo recibo de
cliente, o bien porque hemos hecho una factura de venta y le hemos asignado una
forma de pago o bien porque hemos creado un nuevo recibo nosotros directamente, en
este desplegable podemos elegir el Estado por defecto con el que se va a generar este
nuevo recibo.

- Estado Predeterminado Pagos: El mismo proceso que en el campo anterior tiene
efecto para los recibos de clientes, en este campo podemos especificar el Estado por
defecto con el que se crea un pago a proveedor. Ya sea creado en el momento de crear
una factura de compra especificando forma de pago o haciendo un nuevo pago
directamente.

- Base de datos asignada: NUmero de la base de datos que tiene asignada su cuenta
de usuario dentro del servidor de Macroges. Es Util para el servicio de soporte en caso
de alguna asistencia.

- Copias de seguridad (SQL): Le permite descargar directamente en su dispositivo una
copia de seguridad de la base de datos de su cuenta. Es el fichero que se muestra en el
campo anterior.

Impuestos.

Entramos en el menu Fichero y elegimos Tipos de Impuestos.




|!,’ MacroGES

D, | ] . contacto@macrogescom
MacroGES
@ ° € Tipos de Impuestos

B Guardar @ Cancela 7 Ayuda ® Cemar

NOMERE VA RE
A 2i% l ]
VA 10% 10 o
VA 4% 4 ]
REDUCIDO 4 ]

EXENTO 0 o

Sabemos que en la actividad comercial de nuestra empresa, podemos tener articulos en
venta que sean considerados como productos financieros, servicios de atencién
sanitaria, bienes de primera necesidad, alimentos esenciales, actividades culturales,
medios de transporte, electrodomeésticos, etc ...

En funcién de esta clasificacién, cada articulo puede tener un porcentaje de impuesto
(IVA o IGIC) diferente. Puede considerarse como IVA o IGIC general, reducido, super
reducido o exento.

Dentro de la ficha de cada articulo disponemos del campo desplegable Tipo de
Impuesto precisamente para asignar el porcentaje de IVA o IGIC que tiene que aplicarse
a este articulo.

Y en este fichero de Tipos de Impuestos es donde el usuario puede configurar todos los

porcentajes de IVA o IGIC que pueden llegar a aplicarse en los articulos de su negocio.

e Formas de Pago.

Vamos al menu Fichero -> Formas de Pago. En este fichero ya nos encontraremos
creadas las formas de pago CONTADO y TARJETA. Pero si en nuestro negocio
trabajamos también con venta a crédito es muy probable que hagamos una facturay la
fecha de cobro sea dentro de 30 o 60 dias. En ese caso debemos de crear nuestras
propias formas de pago.




B3 FormasdePage @ x
B Guardar @ Cancelar + Afiadir < 00 Q Buscar Duplicar

Sl 1| RSO Cédigo: 3 Nombre:  Transferencia
1 CONTADO Nimero de Pagos: Mostrar en TPV O Efectivo
2 TARJETA Dias Pago 1: % Porcentaje Pago 1: 100

Dias Pago 2: % Porcentaje Pago 2:

3 Transferencia

Dias Pago 3: % Porcentaje Pago 3:

Dias Pago 4: % Porcentaje Pago 4:

Dias Pago 5: % Porcentaje Pago 5:

Dias Pago 7: % Porcentaje Pago 7:

Dias Pago 8: % Porcentaje Pago 8:

Dias Pago 9: % Porcentaje Pago :

Dias Pago 10: % Porcentaje Pago 10:

Dias Pago 11:

1
0
0
0
0
0
Dias Pago 6: 0 % Porcentaje Pago 6:
0
0
0
0
0 % Porcentaje Pago 11:
0

o ©o © © © © o ©o o o o

Dias Pago 12: % Porcentaje Pago 12:

3 formals) de pago

Cuando en Macroges estamos creando una nueva factura tenemos un desplegable con
las formas de pago creadas (lo veremos mas adelante en Facturas). En funcién de la
forma de pago elegida en ese momento, la aplicacién generard uno o varios recibos
correspondientes al cobro de la factura que estamos creando. La fecha y el importe de
estos recibos creados en ese instante es lo que podemos decidir en los campos que
hay en cada forma de pago.

En el instante de crear una nueva factura de venta, Macroges revisa el campo Numero
de Pagos que hayamos especificado en la forma de pago elegida y generard tantos
recibos de venta como indique este niimero de pagos.

El vencimiento y el importe de cada uno de los recibos generados se va a corresponder
con los campos Dias Pago X y %Porcentaje Pago X donde X es un niimero entre 1y 12.
Es decir, la aplicacion es capaz de crear desde 1 hasta 12 recibos en el instante de crear
una nueva factura.

Para el ejemplo de la forma de pago CONTADO tendremos el valor 1 en el campo
Numero de Pagos indicando que se va a generar un solo recibo. En el campo Dias Pago
1 tendremos el valor O indicando que la fecha de vencimiento del Recibo 1va a ser O
dias después de la fecha de factura. Es decir, la fecha del recibo seré la misma que la
fecha de la factura. Y en el campo %Porcentaje Pago 1 tendremos el valor 100 para asi
indicar que el importe del Recibo 1 va a ser igual al 100% del importe de la factura. En
este ejemplo que hemos indicado que se genera un solo recibo, los campos desde Dias
Pago 2 hasta Dias Pago 12 y los campos desde %Porcentaje Pago 1 hasta %Porcentaje

Pago 12 no van a tener ningun efecto.




Este mismo proceso que hemos explicado que sirve para generar recibos de venta en el
momento de crear una nueva factura de venta a partir de la forma de pago elegida,
también funciona igualmente para poder generar Pagos a Proveedores en el momento
de estar generar una nueva Factura de Compra. El proceso es exactamente el mismo.
Asimismo, cuando veamos el fichero de Clientes y Proveedores, veremos que dentro de
la ficha de cada Cliente y de cada Proveedor disponemos dentro de la pestafia
Comercial del campo desplegable Forma de Pago. Si asignamos una forma de pago a
un cliente, la aplicacién tomard esta forma de pago por defecto en el momento de estar
creando una nueva factura de venta a este cliente.

Igualmente si creamos una nueva factura de compra a este proveedor, tendremos
automéaticamente asignada la forma de pago que hayamos indicado en la ficha del
proveedor.

Este es el detalle de todos los campos disponibles en esta pantalla:

- Nombre: Nombre que asignamos a la forma de pago que estamos editando.

- Nimero de Pagos: Numero de recibos de clientes si estamos creando facturas de
venta o bien nimero de pagos a proveedores si estamos creando facturas de compra
que se van a generar en el momento de crear la factura.

El valor maximo de este campo es 12. Y si el valor es 0, no se creard ningun recibo o
pago.

- Mostrar en TPV: Si se activa este campo, la forma de pago aparecera en la pantalla de
Cobrar dentro de la opcién de Ventas -> TPV.

- Efectivo: Activando este campo, todos los cobros que se realicen en el TPV con esta
forma de pago serdn considerados como Efectivo dentro de la opcién de Informes ->
Cierre de Caja.

- Dias Pago 1..12: En este campo se indica el nimero de dias de diferencia entre la
fecha de factura y la fecha de vencimiento del recibo o pago. El campo Dias Pago 1
establece los dias de diferencia del primer recibo o pago, el campo Dias Pago 2 los dias
de diferencia del segundo recibo, y asi sucesivamente hasta un maximo de 12 recibos o
pagos.

- %Porcentaje Pago 1..12: En este campo establecemos el importe con el que se va a
generar el recibo o pago X, siendo X un valor desde 1 hasta 12. El importe se expresa
como un porcentaje del total del importe de la factura de venta o compra.



Test de evaluacion Tema 1.

- Pregunta 1.

JEn cudl opcidén de Macroges es donde tengo que subir la imagen del logotipo de mi
empresa?

a) Menu Utilidades -> Configuracion.

b) Mend Resumen.

c) Menu Empresa -> Datos de Empresa. (correcta)

d) Mend Usuarios.

- Pregunta 2.

;Cuantos porcentajes diferentes de impuestos es capaz de almacenar Macroges?
a)4

b) 5 (correcta)

c)1

d)2

- Pregunta 3.

;Cudl es el nombre del segundo impuesto que se suele usar en Macroges?
a) Recargo de Equivalencia. (correcta)

b) Impuesto sobre la Produccidn, Servicios e Importacion.

¢) Impuesto del valor agregado.

d) Impuesto sobre la Renta.

- Pregunta 4.

¢En qué momento creard Macroges recibos automdticamente desde la pantalla de
Facturas de Venta si hemos elegido una forma de pago?

a) Cuando se modifique una factura de venta ya creada anteriormente.

b) Cuando hagamos click en Guardar en el proceso de crear una nueva factura de
venta. (correcta)

¢) Cuando desplegamos el campo de Forma de Pago dentro de la factura de venta y
cambiamos su valor.

d) Cuando entremos en el menu Fichero -> Formas de Pago y creemos una forma de
pago nueva.

- Pregunta 5.

:Doénde mostrard Macroges los datos introducidos en el mend Empresa -> Datos de
Empresa?

7



a) En el pie de la pantalla de Escritorio de la aplicacion.
b) Haciendo click en el icono de perfil de usuario.
c) En el recuadro superior izquierdo de la aplicacion, junto al logotipo.

d) En la cabecera de los PDF que obtengamos en los documentos de venta. (correcta)




Tema 2. Almacén. Creando Familias y Articulos.

e Familias.

En el menu de la izquierda elegimos Fichero y hacemos click en Familias.

s Familias ¢

o © carcen |+t T > | [ [eos

Bulsqueda Rapida (Cirl+Q)

Cédigo: 8 Nombre;  Periféricos
Codigo £ Nombre
o ! [J No Mostraren TPV
1 Familia General ‘Observaciones: Familia de periféricos P
2 Mano de Obra
Ll Estadistica |#* Acumulados ) Historial
3 Herramientas
4 Jardin Apariencia Articulos
5 Climatizacion

6 Material Informatico = El

11 [0 A o

T
T Consumibles

e

8 Periféricos

Las Familias sirven para agrupar una serie de productos o servicios que tengan
caracteristicas en comun dentro de una misma familia de articulos. Esto nos permite

organizar mejor nuestro estocaje y evitar posibles conflictos con las denominaciones y
los nombres.

Al ir seleccionando cada familia, en la parte superior, nos ird mostrando su cddigo,
nombre y observaciones.

i Familias @ X
< 3 B Guardar @ Cancelar + Afadir < > Q Buscar # Opciones ~
Blsqueda Rapida (Ciri+Q)
Cédige: 5 Nombre: ~ Climatizacion
S | (o O No Mostrar en TPV
1 Familia General Observaciones: P
2 Mane de Obra
|l Estadistica  [#® Acumulados D Historial

3 Herramientas
4 Jardin Apariencia Articulos
5 Climatizacién

Arial v 14 v N Cc s
6 Material Informatico /Y

»[3]s o Ao W2
7 Consumibles

Climatizacion

8 Periféricos

La pestafia Apariencia nos mostrarad el formato actual que tiene la familia seleccionada
en el panel izquierdo junto con su imagen correspondiente, si tiene alguna asignada.




Apariencia

Articulos

oF:

Climatizacion

La pestafia Articulos nos mostrara los articulos que pertenecen a la familia actual, pero

para ello es conveniente que hagamos click en el botén Actualizar cada vez que
cambiemos de familia para recargar los articulos.

Apariencia Articulos
& Actualizar 1 Detalle
Codigo 12 Nombre It PVP 1 I Stock It
01001 Cable HDMI 2 metros 2119 297,00 =
06001 Impresora Inyeccion Color 25,00 162,00
06002 Monitor LED 18.5 Negro 81,82 -11,00
6 articulo(s)

También podremos ver un detalle de cada articulo clicando en el botén Detalle, que nos
proporciona toda la informacién del articulo procedente del submend articulos.




cédigo: 6006 Nombre:  Adaptador MicroUsb
Familia: 6 - Material Informatico v Tipo de Impuesto: 1-IVA 21% v
General Detalle Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Precios Almacén
Sin IVA Con IVA Ubicacion:  Madrid
Precio Venta 1: 2,99 3,62 Cod.Barras: = 4987987896545
Precio Venta 2: 2,85 3,45 Fec.Alta: | 16/04/2019
Precio Venta 3: 0,00 0,00 Web:  http://www.adaptadoresusb.es £y
Precio Venta 4: 0,00 0,00 Stock: 50,00 Stock Minimo: 10,00
Precio Venta 5: 0,00 0,00 ¥ controlde Stock ¥ Mensajes de Stock
Ultimo Pr. Compra: 1,90 2,30 Medida:  10-10-15 Unds./Caja: 100
Pr. Medio Compra: 2,00 2,42 Peso: 2

Observaciones: Adaptador MicroUsb a Usb-C

Para crear una nueva familia debemos clicar en el botén Aiadir, que se encuentra en la
parte superior. Nos asignard un cédigo automaticamente y tendremos que escribir el
nombre de la familia que deseamos crear. Marcando la opcién "No Mostrar en TPV" no
mostraria el articulo en el TPV. En el campo observaciones podremos escribir el texto
que consideremos oportuno.

@ Cancelar + Afiadir < > Q Buscar £ Opciones -

Cadigo: 9 Nombre:  perifericos
[] No Mostraren TPV

Observaciones:

En la pestafia Apariencia diseflamos el texto, el tipo de letra, color € imagen con el que
se mostrara el botdn de esta familia dentro de la ventana de TPV.

"




Apariencia Articulos

Arial

(=]

i
H
>
=)

posteriormente le hayamos asignado.

La pestafia Articulos nos mostrard, una vez creada la familia, los

Mano de Obra

articulos que

Apariencia Articulos
22 Actualizar i Detalle
Codigo 1l Nombre It PVP1 I Stock It
02001 Hora Mano de Obra 33,86 0,00
02002 Instalacién 33,86 0,00
6007 Instalacion servidor 100,00 2,00
3 articulo(s)

Lamal

Stock Wendido
Importe Yendido
Stock Comprado
Importe Comprado
Fecha Ultima Venta

Fecha Ultima Compra

Compras de la familia actual.

Estadistica de la Familia: Mano de Obra

Disponemos también del botén Estadistica que nos muestra el histérico de Ventas y

67,72
>

64,00
29/03/2021

11/04/2019

. Cerrar




Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya
tendremos creada nuestra nueva familia.

P O |
Se ha actualizado correctamente la familia

(-] X

Guardar (F9, Clii+G)

« B Guardar @ Cancelar + Afiadir < > Q Buscar % Opciones +

il Familias

Bulsqueda Rapida (Ciri+Q)

Cédigo: 6 Nombre:  Material Informatico
Cliciug 2 Nombre [J No Mostraren TPV
1 Familia General Observaciones: P
2 Mano de Obra
|ail  Estadistica |l#* Acumulados 9 Historial
3 Herramientas
4 Jardin Apariencia  Articulos
5 Climatizacion
Z Actuali i Detalk
6 Material Informatico ~ e | 2 .
~ Codigo 12 Nombre n PVP1 1 Stock 1

7 Consumibles
8 Periféricos 6005 Pendrive 16 5,00 189,00

6006 Adaptador MicroUsb 2,99 155,00

6008 PC 500,00 0,00

7 articulo(s)
8 familia(s)

e Articulos.

En el menu de la izquierda elegimos Fichero y elegimos Articulos.

4 » ‘Guardar @ Cancelar + Afiadir < ? Q Buscar Duplicar < Aclualizar = Cambiar de vista
Busqueda Rapida (Ctr+Q) T Filtos Cédigo: 6006 Nombre:  Adaptador MicroUsb
Cédigo 12 Nombre Familia: 6 - Material Informtico v Tipo de Impuesto: 1 -IVA 21% v
01001 Cable HDMI 2 metros |l Estadistica |+ Acumulados ) Historial
02001 Hora Mano de Obra
; General Detalle Personalizados  Apariencia Notas Imagenes  Adjuntos
02002 Instalacion
03001 Taladro sin cable Escios Almacén
i fcacion:  Madrid

04001 YT AP s sin IVA Con IVA Ubicacion:

Precio Venta 1: 2.99 382 Cod.Barras: 4987967896545
05001 Ventilader

Precio Venta 2: 2,85 345 Tipo Articulo: v + FecAlta:  16/04/2019
06001 Impresora Inyeccién Color .

P Y Precio Venta 3: 0,00 000 Web:  hitp/www adaptadoresusb.es @
06002 Monitor LED 18.5 Negro Precio Venta 4: 0,00 000 Medida:  10-10-15 Unds./Caja: 100
6003 Martillo Precio Venta 5: 0.00 0.00 Peso: 2 Stock Inicial: 0,00
5004 Teclado Ultimo Pr. Compra: 1,90 230 Stock: 155,00 Stock Minimo: 10,00
Pr. Medio Compra: 2.00 242 Control de Stock Mensajes de Stock

6005 Pendrive 16

Observaciones:  Adaptador MicroUsb a Usb-C
6006 ‘Adaptador MicroUsb P
6007 Instalacién servidor

En los articulos creamos todos los elementos que pueden ser puestos en venta en
nuestro negocio. Puede ser un producto o un servicio. Podemos especificar 5 precios
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de venta diferentes para cada articulo. Los precios son mostrados con y sin impuestos.
Asignamos a cada articulo la familia a la que pertenece y el tipo de IVA o IGIC con el
que se factura.

En la zona central izquierda aparecerd un listado con los articulos disponibles y su
cddigo actual. Al ir seleccionando cada articulo, en la parte superior nos ird mostrando
su cédigo, nombre, familia y tipo de impuesto

Para crear un nuevo articulo debemos clicar en el botén ARadir que se encuentra en la
parte superior.

@ Cancelar + Afiadir m £ > Q, Buscar Duplicar = Actualizar = Cambiar de vista

Codigo: 6008 Nombre:

Familia: 2 - Mano de Obra v Tipo de Impuesto: 1-IVA21%

|l Estadistica |#* Acumulados ) Historial

Nos asignard un cédigo automaticamente como clave del producto en el sistema y
tendremos que escribir el nombre del articulo que deseamos crear, asi como
seleccionar la familia a la que pertenece y el tipo de impuesto que le aplicaremos.
También tenemos a disposicidén las estadisticas del articulo que se irdn actualizando
automaticamente a medida que se van realizando las ventas y stock del producto.

Inmediatamente debajo tenemos un cuadro donde podemos ampliar la informacién del
producto en la medida que queramos. Dentro del cuadro de precios e informacién del
articulo hay varias pestafias para detallar el mismo: General, Detalle, Personalizados,
Apariencia, Notas, Imdgenes y Adjuntos.

En la pestafia General, hay 2 columnas, la primera, el apartado Precios, tecleamos
nuestro precio de venta. Podremos especificar hasta 5 precios, asi como el Ultimo
precio de compra, el promedio de compra y escribir algunas observaciones. La segunda
corresponde a Almacén donde podremos escribir la ubicacién del articulo, su cédigo de
barras, una fecha de alta y una web a la que se dirigird automéaticamente clicando en el
botén de al lado. Aqui también podremos controlar el stock que disponemos del articulo
y de su minimo, pudiendo realizar un control del stock automatico y ser avisados
cuando han llegado al stock fijado en el minimo. También podremos especificar sus

medidas, peso y unidades de las cajas.




General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Precios Almacén
Sin IVA Con IVA Ubicacion: ~ Madrid

Precio Venta 1: 299 3.62 Cod.Barras: 4987957896545

Precio Venta 2: 285 345 Tipo Articule: v + Fec.Alta:  16/04/2019

Precio Venta 3: 0.00 0.00 Web: htipifwww adaptadoresusb es «

Precie Venta 4: 0.00 0,00 Medida:  10-10-13 Unds./Caja: 100

Precio Venta 5: 0.00 0,00 Peso: 2 Stock Inicial: 0.00
Ultime Pr. Compra: 190 2.30 Stock: 155,00 Stock Minimo: 10,00
Pr. Medio Compra: 200 242 Control de Stock Mensajes de Stock

Observaciones: Adaptador MicroUsb a Usb-C

La pestafia Detalle nos ofrece la posibilidad de ampliar informacién como la
identificacion del proveedor, la referencia que tiene el proveedor sobre este articulo y el
precio de venta al por mayor. Sincronizar los precios con la tienda online permite
mantener los precios al dia en la plataforma de ventas sin intervencién directa. Ademas,
el apartado de Beneficios que es un desplegable, va asociado a los precios de venta de
la pestafia General, y nos arroja la diferencia entre el precio de compra al proveedor y

de venta en porcentaje para hacer visible el beneficio que se obtiene del articulo.




General Detalle Personalizados Apariencia Motas Imagenes Adjuntos
Compra

Proveedor 1: 1 - Dispositivos Usb, S.L v Q » Referencia: Pr.Compra: 3,00
Proveedor 2: 4 - Carluchos de tinta, S.L. v Q » Referencia: Pr.Compra: 3,00
Proveedor 3: v Q W Referencia: Pr.Compra: 0,00

Venta Tienda Online

Descripcion [J sincronizar con tienda online

Detallada: R
P Precio Tienda 0,00
Online:

Usar Descripcion Detallada en Ventas
Id Tienda Online:

Beneficio ~
% Beneficio Precio Venta 1: 000 1
% Beneficio Precio Venta 2: ooo 1
% Beneficio Precio Venta 3. ooo 1
% Beneficio Precio Venta 4: oo00 1
% Beneficio Precio Venta 5: ooo 1

]

Actualizar Precios de Venta segun Beneficio al comprar

En la pestafia Personalizados disefilamos definiciones propias para el articulo, como el
largo, su peso, o cualquier otra particularidad que deseemos tener en consideracion.
Estas definiciones se agregan en el botén Afadir, se nos pedird entonces un nombre y
una longitud para describir la caracteristica del producto que puede ir de 1 a 99
caracteres.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos

Largo: Definicién ~

=+ Afiadic (& Modificar  {fj Eliminar
Nombre Longitud
Largo 15

En la pestafia Apariencia diseflamos el texto, el tipo de letra, color e imagen que nos

mostrard este articulo dentro de la ventana de TPV. Marcando la opcién "No Mostrar en




TPV" no mostraria el articulo en el TPV, lo que nos puede interesar si por ejemplo
quisiéramos sacarlo de la venta de forma temporal.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Descripcion TPV:  Fendrive 16 [ No Mostrar en TPV ,'
’ \..’
Fuente: Arial v Tamaiio: 9 v
Pendrive 16
0 e | g === 111
Color Texto:  #000000 A Color Fondo:  #fifiT o [ Fondo Texto Transparente

En la pestafia Notas podremos crear notas afiadiendo una fecha y una descripcion.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos

Fecha Descripcion

16/03/22 Esperando entrada de stock LI S S
+ X

En Imagenes podremos cargar imagenes o fotografias del articulo que pondremos a la
venta para ampliar la descripcién del articulo. Podremos subirlo a la plataforma en el
apartado Examinar desde el ordenador en uso.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos

t ‘ @ » ‘ v Vistas

o )

d03cc017b59¢....

Buscar archivos Q [+]

Y en la pestafia Adjuntos podemos también afiadir cualquier archivo que se quiera,
como por ejemplo un manual de uso o cualquier otra especificacion que sea

descargable.




General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
+ 5 Vistas: | 558 =
L h & % hv Buscar archivos Q o
Pendrive1 pdf Pendrive pdf

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya
tendremos creado nuestro nuevo articulo.

@ Cancelar =+ Afadir < > Q, Buscar Duplicar < Actualizar = Cambiar de vista

Codigo: 6005 Mombre:  Pendrive 16
Familia: 6 - Material Informatico ~ Tipo de Impuesto:  1-1VA21% ~
il Estadistica l#” Ac ) =) Historial
General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Precios Almacén
Sin IVA Con IVA Ubicacion:  Barcelona
Precio Venta 1: 5,00 6,05 Cod.Barras:
Precio Venta 2: 0.00 0.00 Tipo Articule:  Seleccione tipc.. v Fec.Alta:  03/04/2019
Precio Venta 3: 0,00 0.00 Web: =
Precio Venta 4: 0.00 0,00 Medida: Unds./Caja: 0O
Precio Venta 5: 0,00 0,00 Peso: Stock Inicial: 0,00
Ultimo Pr. Compra: 0,00 0,00 Stock: 189.00 Stock Minimo: 10,00
Pr. Medio Compra: 0.00 0,00 Control de Stock Mensajes de Stock
Observaciones:

Test de evaluaciéon Tema 2.

- Pregunta 1.

Si entramos en el menu Fichero -> Familias y abrimos la pestafia de Articulos, s;qué
accién debemos realizar para que se muestren todos los articulos asociados a esta
familia?

a) Hacer click en el botén Detalle.

b) Hacer click en el botén Historial fuera de la pestafia.




c) Nada. Se ven directamente nada mds abrir la pestafia.
d) Hacer click en el botdn Actualizar. (correcta)

- Pregunta 2.

Dentro del menu Fichero -> Familias, si hacemos click en el desplegable de Opcionesy
elegimos la opcién Descargar plantilla, ;qué extension tiene el archivo que se descarga?
a) XLS

b) CSV (correcta)

c) TXT

d) DOC

- Pregunta 3.

Si entramos en el mend Fichero -> Articulos y abrimos la pestafia de Apariencia, la
imagen que subamos en esta pestafia, ;dénde se mostrard?

a) Como imagen del articulo en el menu Ventas -> TPV. (correcta)

b) Como cabecera de la web donde se publique este articulo si tenemos una tienda
online hecha con WooCommerce.

c) Como icono en la barra de titulo de la ventana del articulo dentro de Macroges.

d) Como fondo de pantalla en la ventana que nos muestra haciendo click en
Acumulados.

- Pregunta 4.

Dentro de la ficha de un articulo, si tecleamos un precio de venta en cualquiera de los
campos que tenemos para los posibles 5 precios que podemos almacenar, ;de dénde
obtiene el porcentaje de impuesto que tiene que aplicar para aumentar o descontar el
impuesto en los campos establecidos de cada precio?

a) El 21% de IVA.

b) Del porcentaje establecido en el menu Fichero -> Tipos de Impuestos que sea
correspondiente con el valor que hayamos elegido en el desplegable Tipo de Impuesto
de la ficha del articulo. (correcta)

c) Del porcentaje de IVA que tenga la familia a la que estd asociada el articulo.

d) Del porcentaje de IVA guardado como general dentro de la ventana de Utilidades ->
Configuracioén.

- Pregunta 5.

JQué informacién podemos consultar cuando hacemos click en el botén Acumulados
dentro de la ficha de un articulo?

a) Todos los documentos donde hemos vendido o hemos comprado este articulo.
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b) El stock pendiente de recibir de este articulo por parte del proveedor.

c) Los importes vendidos y comprados, desglosados mes a mes, del articulo que
estamos consultando. (correcta)

d) Nos descarga un fichero en formato Excel donde aparecen todos los presupuestos en

los que hemos incluido este articulo.
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Tema 3. Anadiendo nuestros Clientes y Proveedores.

e Clientes.
Los Clientes seran las personas o empresas que nos van a solicitar cualquier tipo de
documento. Desde el menu de la izquierda, nos dirigimos a Fichero y hacemos click en

Clientes.
& cClientes @ X
v Todos los clientes -
Buscar a o
= Cambiardevista | &= Listav [0 Columnas # Opeiones ~
O Cédigo I¥ Nombre Tipo NIF Domicilio Poblacion Teléfono1 | E-Mail Fecha
) Mi Cliente MacroGES Contado / Mostrador Avenida Principe de Asturias, 1 Las Palmas de Gran Canaria 555-12345 contacto@magroges.com 25/04/2021
o s Lopesan Baobab Calle Mar Adriatico, 1 Meloneras 28/03/2021
o 4 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888Y Calle Rovira 4 Las Palmas de Gran Canaria 666666666 contacto@macroges.com 01/04/2019
o 3 Industrias PEC, S.L. 999999998 Calle Trotamundos 6 Las Palmas de Gran Canaria Liddsadas correo@correo.com 01/04/201%
o 2 Reparaciones PC, S.L. ‘00000000 Avda Fifo 3 MADRID 5555555555 cliente2@correo.com 06/03/2019
o 1 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Calle Romi 3 MADRID 999999999 clientel@correo.com 02/12/2015

Al ir seleccionando cada cliente, en la parte superior nos ird mostrando su cédigo, nif,
nombre, el titular, su nombre comercial y los datos del domicilio.

& Cliente. Softmediterraneo,S.L. @

@ Cancelar < >  QBuscar £ Opciones ~ + Volver a lista de clientes
Codigo: 1 Nombre:  Softmediterraneo, S.L m

NIF: 00000000 Titular: ~ Softmediterraneo, S.L.

Nom. Comercial: ~ Softmediterraneo, S.L.

Domicilio: ~ Calle Romi 3 [}
Cédigo Postal: 28000 Poblacién:  MADRID
Provincia:  MADRID Pais:  Espafia o r—
Crear = |l Estadistica  |[## Acumulados  '©) Historlal Precios a medida © Eliminar imagen
= General & Comercial 2 Campos personalizados B Notas B Contactos 9 Domicilios & Imédgenes & Archivos < AreadeCliente
Teléfono 1: 999999599 Teléfono2: 666666666 Fax:
FechaAlta:  02/12/2015 =] E-Mail:  clientel@correo.com = —
Web:  httpi/clientel.com « Etiquetas: rd
Pers. Contacte: ~ contactocliente 1 TIf. Contacto:

TipoCliente:  MNothing selected - & Zona:  Nothing selected S

Observaciones:

En la pestafia General podremos ir viendo otros datos de contacto como teléfonos,
fecha de alta, email, su pagina web, etc., asi como otros datos que se encuentren en las
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siguientes pestafias.

=2 General B Comercial €& Campos personalizados B Notas B Contactos 9 Domicilios [ Imagenes 2 Archivos < Areade Cliente
Teléfono 1: 999999999 Teléfono2: 666666666 Fax:
FechaAlta:  02/12/2015 =] E-Mail:  clientel@correo.com B =
Web:  hitpu/clientel.com g Etiquetas: 4
Pers. Contacto:  contactocliente 1 TIf. Contacto:
TipoCliente:  Nothing selected - & Zona:  Nothingselected -
Observaciones:
z
. . Z
Para crear un nuevo cliente debemos clicar en el boton Nuevo, que se encuentra en la
parte superior.
& Clientes o X
A Todos los clientes -
Buscar a o
= Cambiar de vista i Lista v @ Columnas. 4+ Opciones v
() Cédigo 1 Nombre Tipo NIF Domicilio Poblacion Teléfono 1 E-Mail Fecha
(m] 6 Mi Cliente MacroGES Contado / Mostrador Avenida Principe de Asturias, 1  Las Palmas de Gran Canaria  555-12345 contacto@magroges.com  25/04/2021
o 5 Lopesan Baobab Calle Mar Adriatico, 1 Meloneras 28/03/2021
(] 4 Tecnologias Aplicadas, S.L. 83888888Y Calle Rovira 4 Las Palmas de Gran Canaria T 01/04/2019
[m] 3 Industrias PEC, S.L. 999999998  Calle Trotamundos 6 Las Palmas de Gran Canaria = 444444444 correc@correo.com 01/04/2019
(m] 2 Reparaciones PC,S.L. 00000000 Avda Fifo 3 MADRID 5555555555 cliente2@correo.com 06/03/2019
o 1 Softmediterranec, S.L. 00000000 Calle Romi 3 MADRID 999999999 clientel@correo.com 02/12/2015

Nos asignard un cédigo automéaticamente y tendremos que escribir el nombre del nuevo
cliente que deseamos crear, asi como su Nif, el titular, nombre comercial, y los datos del
domicilio. A la derecha del todo, también podremos afiadir una imagen para relacionarla
con nuestro cliente.
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& NuevoCliente @

X
Guardar y nuevo @ Cancelar £+ Opciones ~
Codigo: 7 Nombre: [ imagen |
NIF: Titular:
Nom. Comercial:
Donmicilio: 9
Codigo Postal: Poblacién:
Provincia: Pais: & Subir imagen
Crear +  [lil Estadistica |#* Acumulados ) Historial Precios amedida O Eliminar imagen
R General B Comercial 4% Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios & Archivos =% Areade Cliente
Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
FechaAlta: ~ 09/04/2022 [:=] E-Mail: (=] =
Weh: = Etiquetas: rd
Pers. Contacto: TIf. Contacto:
Tipo Cliente: Contado / Mostrador A 4 Zona: &
Observaciones:
“
Con este nuevo contacto, en la pestafia General del cuadro inferior, podremos
introducir sus datos de contacto como teléfonos, fecha de alta, email, pagina web,
persona de contacto y su teléfono y escribir unas observaciones si lo consideramos
necesario.
2 General & Comercial @2 Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios & Iméagenes 2 Archivos < Areade Cliente
Teléfono 1:  555-12345 Teléfono 2: Fax:
FechaAlta:  25/04/2021 o E-Mail:  contacto@magroges.com = =
Web:  3pp.macroges.com @ Etiquetas: rd
Pers. Contacto: TIf. Contacto:
Tipo Cliente: Contado / Mostrador v & Zona: Nothing selected A

Observaciones:

En la pestafia Comercial podremos especificar el tipo de tarifa, si lleva un descuento, el

tipo de impuesto, la forma de pago y los datos relativos a la entidad bancaria y su
ndmero de cuenta.




2 General B Comercial % Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios & Imagenes 2 Archivos « Areade Cliente
Tarifa: 2 - % Descuento: 4 Impuestos:  Solo IVA -
Forma de Pago: 2-TARJETA - Mensaje Aviso:

Banco:  Bancodel parael cliente 4

Domicilio Banco: ~ Domicilio para el cliente 4

C.Postal Banco: 99999 Pobl. Banco: ~ Pob
Prov.Banca:  Prov Pais Banco:  Pafs
IBAN:  ES34 Entidad: 9999 Sucursal: 9999 DC: 99 Cuenta: 9999999999

La pestafia Campos Personalizados nos permite afiadir lo que denomina definiciones
como anotacion con campo definido. Deberemos utilizar el boton afiadir para introducir
un nombre y una longitud méxima de caracteres entre 1y 99.

5 General & Comercial % Campos personalizades P Notas B Contactos @ Domicilios B4l Imdgenes £ Archivos = Areade Cliente

Aduanas:  Despacho de Aduanas - TIf: 333-444 555 666 Definicién A

+ Afadir (& Modificar  {ff Eliminar
Nombre Longitud
Aduanas 99

La pestafia Notas nos servird para afiadir anotaciones, mediante una fecha y una
descripcién.

5 General & Comercial #f Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios ] Imégenes £ Archivos = AreadeCliente

Fecha Descripcion
28/03/2022 Primera nota cliente 6 Sllm |t
+ x

En la pestafia Contactos podremos afiadir mds datos de contactos para nuestro
contacto de nuestro nuevo cliente.
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= General B Comercial @ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios Ea) Imagenes 2 Archivos < AreadeCliente

Contacto Valor
TIT. Profesional ~ 666555565

TIf. Personal
E-Mail Personal
E-Mail Profesional
Web Personal
Web Profesional
Fax Profesional
Facebook

Twitter

Otro

La pestafia Domicilios nos ayudard a tener varios domicilios de nuestro cliente en
nuestra base de datos. Podremos afiadir nuevos domicilios utilizando el botén +
sefialado.

= General & Comercial 4 Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios Eal Imigenes 2 Archivos = Areade Cliente

Tipo Domicilio C. Postal Poblacién Provincia Pais
Envio v Callel 99999 Poblacién 1 Provincia 1 Pafs 1 ST+
+ x

La pestafia Imagenes nos brinda la posibilidad de adjuntar imadgenes al contacto del
cliente, quizds como una tarjeta de contacto.

3 General B Comercial @5 Campos personalizados B Notas B Contactos @ Domicilios & Imagenes £ Archivos <4 Area de Cliente

L h

EE ® E ivs Vistas:

Buscar archivos Qe

Pulsamos en “iniciar subida”

25




Subir archivos

+ Agregar archivos @ Cancelar subida

Maximo nimero de archivos: 5

pc.jpg 3.4 KB @ Cancelar

= General B Comercial @ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios & Imdgenes 2 Archivos < Areade Cliente

Buscar archivos Qe

2k 2x BEv Vistas:

hripg pe2ipg pcipg

En la pestafia Archivos podremos también afiadir documentos de Word o PDF, por
ejemplo. Utilizamos el botén sefialado para cargar nuevos archivos. Podremos modificar
las vistas de los archivos con una simple vista previa o por otra con informacién
complementaria. Para eliminar algunos archivos, deberemos seleccionarlos y utilizar el
botén de ‘Eliminar seleccionados’.

B General 8 Comerdial 2 Campos personalizados B Notas B Contactos 9 Domicilios ) Imagenes S Archivos < Area de Cliente

NS & x v Vistas

macroges. pdf

Buscar archivos Qe

En la pestafia Area de clientes podremos generar un enlace web que nos permita
ofrecer informacién al cliente con un acceso externo a la plataforma y seguro pudiendo
visitar nosotros mismos el enlace, copiar el enlace web para compartirlo o bien enviar
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este enlace por email, y ademds, obtener un registro de accesos al enlace web
generado, para consultar el nimero de visitas al enlace generado por la aplicacién de
Macroges.

Con este enlace, el cliente podra acceder a todos los presupuestos, facturas, pedidos y
albaranes que le han sido generados a su nombre o con alguna vinculacién expresa.

83 General B Comercial ©f Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios [Eal Imagenes £ Archivos = Area de Cliente
URL:  Visitar | €f] Copiar 4 E-Malil 1 Accesos £ Opciones w
Archivos

Vistas

Buscar archivos Qo

120520140951 cebekit-cebekit

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya
tendremos creado nuestro nuevo cliente.

& NuevoCliente @ X

Guardar Guardarynuevo @ Cancelar £+ Opciones ~
Codigo: 8 Nombre:  Lopesan2 m

NIF: 999999798 Titular: Reparaciones PC, S.L.

Nom. Comercial:  Industrias PEC,S.L.

Domicilio: ~ Avda Fifo 3 Q
Cédigo Postal: 28000 Pablacién:
Provinciaz Pais: & Subirimagen
Crear v [ilil Estadistica  |a* Acumulados  '9) Historial Precios a medida () B i
B General B Comercial ©f Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios & Archivos = Areade Cliente
Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
Fecha Alta:  0%/04/2022 a E-Mail: = =
Web: = Etiquetas: rd
Pers. Contacto: TIf. Contacto:
Tipo Cliente: Nothing selected - & Zona: Nothing selected -

Observaciones:

e Proveedores.
Son las entidades que nos suministran los productos y servicios que necesitamos para
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la actividad de nuestro negocio Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al

apartado Fichero y posteriormente a Proveedores.

0 Cerrar Sesidn

ﬁ MacroGES = [;l. [ . contacto@matroges.com

@ MacroGES

Busca Qo

= Cambiardevista = Lista»  [DColumnas RGN & Opciones +
Cédigo 1F Nombre Tipo NIF Domicilio Poblacion Teléfono 1 E-Mail Fecha
; 0 4 Cartuchos definta, S.L. Avda. Las Ramblas 5 Las Palmas de Gran Canaria 123456759 contacto@macroges.com 03/04/2019
L] 3 MultiSoft, S.L 99999999 CalleKilo 3 Las Palmas de Gran Canaria 999999999 COMTen 01/04/2019
"': u] 2 HardwareTOP 54444565H  Tomés Morales 25 Las Palmas de Gran Canaria
s_ 1 Dispositivos Usb, S.L 44555666)  Poligono Industrial Madrid 666666666 correo@correo.com 29/03/201%

Al ir seleccionando cada proveedor, en la parte superior nos ird mostrando su cédigo,
nif, nombre, el titular, su nombre comercial y los datos del domicilio.

W Proveedor. Dispositivos Ush,S.L. @ X
© Carcl ¢ > | Qs Sy [Cam i ame
Codigo: 1 Nombre:  Dispositivos Usb, S.L m

NIF:  44555666) Titular:  PedroPico
Nombre Comercial: ~ Dispositivos Usb, S.L
Domicilio:  Poligono Industrial 4}
Codigo Postal: 28000 Poblacién: ~ Madrid
Provincia:  Madrid Pais: & Subirimagen
Crear ~ il Estadistica |#* Acumulados ) Historial © Eliminarimagen
B General & Comercial % Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios Ea] Imégenes 2 Archivos
Teléfono 1: 666666666 Teléfono 2: 444444444 Fax:
Tipo Proveedor:  Nothingselected 4 Codigo Cliente:
FechaAlta:  29/03/2019 E-Mail:  correo@correo.com =
Web:  http://www.proveedorl.es [y
Persona Contacto:  contacto proveedorl Teléfono Contacto: 444555555
Observaciones:  Aquivan las observaciones

En la pestafia General podremos ir viendo otros datos de contacto como teléfonos, tipo
de proveedor, cédigo de cliente, fecha de alta, email, su pdgina web, etc, asi como otros
datos que se encuentren en las siguientes pestafias.
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2 General & Comercial & Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios Bl Imagenes £ Archivos
Teléfono 1: 665686666 Teléfono2: 444444444 Fax:
Tipo Proveedor:  Nothing selected L 4 Cédigo Cliente:
FechaAlta:  29/03/2019 E-Mail:  correo@correo.com =
Web:  httpi//www.proveedoril.es @
Persona Contacto:  contacto proveedorl Teléfono Contacto: 444555555

Observaciones: Agquivan las observaciones

Para crear un nuevo proveedor debemos clicar en el botén Nuevo, que se encuentra en
la parte superior. Nos asignard un cddigo automaticamente y tendremos que escribir el
nombre del nuevo proveedor que deseamos crear, asi como su Nif, el titular, nombre
comercial, y los datos del domicilio. A la derecha del todo, también podremos afiadir
una imagen para relacionarla con nuestro proveedor.

W Proveedores @ X
T Todos los proveedores ~
Buscar Q ©
= Cambiardevista &= Lista~ [ Columnas  Opciones +
¥ Nuevo Proveedor o X
Guardar Guardar y nuevo @ Cancelar 44 Opciones ~
Codigo: 5 Nombre:  Industrias PEC
NIF: Titular:  Industrias PEC, 5.L. B
Nombre Comercial:  Industrias PEC,S.L.
Domicilio:  Calle Trotamundos 6 9 —
Cédigo Postal: 28000 Poblacién:  Las Palmas de Gran Canaria
Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafia & subirimazen
Crear ~ [l Estadistica |#” Acumulados ) Historial © Eliminarimagen

En la pestafia General, podremos introducir sus datos de contacto como teléfonos, tipo
de proveedor, cédigo de cliente, fecha de alta, email, pdgina web, persona de contacto

y su teléfono y escribir unas observaciones si lo consideramos necesario.




B General M Comercial of Campos personalizados. I Notas B Contactos Q Domicilios [ Imagenes 2 Archivos
Teléfono 1: 123456789 Teléfono 2: 123456987 Fax:
Tipo Proveedor: ~ Nothing selected - & Cédigo Cliente:  C0419
Fecha Alta:  03/04/2019 E-Mail:  contacto@macroges.com =
Web:  https:/www.macroges.com/index.php @
PersonaContacto:  Miguel Ramirez Teléfono Contacto: 456456456
Observaciones: LLamar sélo por la tarde
En la pestafia Comercial podremos especificar si lleva un descuento, el tipo de
impuesto, la forma de pago y los datos relativos a la entidad bancaria y su nimero de
cuenta.
2 General & Comercial & Campos personalizados I Notas B} Contactos @ Domicilios Eal Imdgenes 2 Archivos
% Descuento: 2 Impuestos: Solo IVA -
Formade Pago: 1-CONTADO hd
Banco: Banco Mare
Domicilio Banco:  Avda Las golondrinas 5
Cod. Postal Banco: 99999 Poblacién Banco: Madrid
Provincia Banco: Madrid Pais Banco:  Espaia
IBAN: ES34 Entidad: 9999 Sucursal: 9999 DC: 99 Cuenta: 9999999999
En la pestafia Campos Personalizados nos permite afiadir lo que denomina definiciones
como anotacién con campo definido. Deberemos utilizar el botén afiadir para introducir
un nombre y una longitud maxima de caracteres entre 1y 99.
2 General B Comercial @ Campos personalizados I Notas B} Contactos @ Domicilios Eal Imdgenes 2 Archivos
Proveedor:  Taguimetal SL Definicién ~
+ Adadic [ Modificar  {ff Eliminar
Nombre Longitud
Proveedor 929

La pestafia Notas nos servird para

descripcion.

afladir anotaciones, mediante una fecha y una
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[H General B Comercial 4 Campos personalizados
Fecha
28/03/2022

+ x

P Notas B Contactos @ Domicilios &l Imagenes & Archivos

Descripcién

Primera nota proveedor

En la pestafia Contactos podremos afiadir mds datos de contactos
contacto de nuestro nuevo proveedor.

B General B Comercial @8 Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios El Imagenes & Archivos
Contacto Valor
TIf. Personal

v 789789789

Fax Profesional

v 123456789

+ x

para

nuestro
Tt s

La pestafia Domicilios nos ayudara a tener varios domicilios de nuestro proveedor en

nuestra base de datos.

=5 General & Comercial 2 Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios [Ea] Imigenes 2 Archivos

Tipo Domicilio C. Postal Poblacion Provincia Pais

Fiscal v~ Calle Potomac 4, 3C 99999 Madrid Madrid Espaiia
+ *

En la pestafia Imagenes podemos afiadir imdgenes asociadas al proveedor, como logos

o articulos tipo que nos envia.

& Comercial Of Campos personalizados B Notas [ Contactos. @ Domicilios. @ Imsgenes & Archivos
e vistas: =
Lm| @x me (=] = ficararnvos Q@
Ada73e64f1bf7.

En la pestafia Archivos podremos también afiadir documentos de Word o Pdf, por

ejemplo.
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[= General B Comercial © Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios Ea) Imagenes 2 Archivos

4 H ﬂh x ‘ v Vistas H = Buscar archivos Q9
profile.pdf
€ Abrir x|
&« v s Esteequipe » Escritorio » magroges * imagenes v O Buscar en imagenes 0o
Organizar » Mueva carpeta E~ o
» =] Imigenes = G

> J\ Misica /)
> O'bjetos 3D \,?, . m
> [ Videos g [

» ‘i DD Sandisk (C:) adaptador-micro Archer climatizacion.jpg CM_B0_II_{ver.2) consumibles,jpg
3 WD (D) ush-a-ush-c-pac C50_UG_REV3.1.0 _-_Manual.pdf
= k-x3.jpg pdf
> — WDIE) e - S — — _— v
MNombre: ~ | |Todos los archivos (%) ~ |
| Abrir |v| | Cancelar |
Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya
tendremos creado nuestro nuevo proveedor.
W Nuevo Proveedor & X
Guardar y nuevo @ Cancelar £+ Opciones ~
Codigo: & Nombre:  Industrias PEC m
NIF: 999999798 Titular:  Pedro Suarez
MNombre Comercial:  Industrias PEC, S.L. R
Domicilio: ~ Avda. Las Ramblas 5 9 —
Codigo Postal: 3 Poblacién:
Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafia & subirimagen
Crear ~ il Estadistica |#* Acumulados ) Historial © Eliminarimagen

Test de evaluacion Tema 3.

- Pregunta 1.
Cuando entramos en el menu Fichero -> Clientes y se muestra la lista con todos los
clientes, si hacemos click en el botdn Lista, ;qué opciones podemos elegir?
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a) Lista, Mosaico e Iconos.

b) Tablero, Mosaico y Detalle.

c) Lista, Detalle y Tablero por Tipo. (correcta)
d) Iconos, Miniaturas y Mosaico.

- Pregunta 2.

Dentro de la ficha de un cliente, en su pestafia Campos Personalizados, scudl es la
longitud maxima de caracteres con la que puedo crear un nuevo campo personalizado?
a) 100.

b) 99. (correcta)

c) 10.

d) 999.

- Pregunta 3.

En la pestafia Comercial de la ficha de un cliente, el campo Tarifa se corresponde con:
a) El precio de venta por defecto que se tendré en cuenta cuando se venda un articulo a
este cliente, dentro de los 5 posibles precios de venta que tiene cada articulo.
(correcta)

b) Los dias que se sumaran a la fecha de factura en el momento de calcular la fecha de
vencimiento del recibo.

c) El nimero méaximo de facturas que puede tener el cliente como deuda.

d) La cantidad maxima de unidades que se le puede vender de cada articulo.

- Pregunta 4.

Al entrar en el menu Fichero -> Proveedores y seleccionar la ficha de un proveedor, si
hacemos click en el botén Historial, ;qué nos muestra la aplicacion?

a) La suma de los importes que hemos comprado a este proveedor desglosados mes a
mes.

b) La suma de stock de articulos comprados, el importe total de sus facturas de compra,
la fecha de la primera compra y la fecha de la Ultima compra.

c) Todas las veces que hemos enviado un correo electrénico a este proveedor.

d) Un listado con todos los documentos de compra que le hemos hecho a este
proveedor. (correcta)

- Pregunta 5.

Dentro de la ficha de un proveedor, si abrimos la pestafia Notas, scudl es el nimero
maximo de lineas de anotaciones que podemos insertar?

a) 100.
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b) 10
c) No hay limite. (correcta)
d) 50.
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