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1. Primeros pasos. Funciones basicas.

El software de MacroGES te permite gestionar de forma facil todo tu negocio. Ideado para
emprendedores, auténomos, las tiendas fisicas y en linea, PYMES y para asesorias y gestorias de
negocios.

A continuacidn, te explicamos la simbologia para hacer mds simple la utilizacién de tu Aplicacién
MacroGES.

Campo editable: Podremos escribir o editar texto.

Campo no editable: Reconocible por su fondo en gris que indica un campo estatico, para poder
escribir hay que clicar en el botén Anadir.

Anterior-Siguiente: Muestra el Anterior o Siguiente registro que contenga el fichero. Atajos de
Teclado: Ctrl + (Flechas)

< >

Guardar: Guarda el registro nuevo o modificado. Atajos de Teclado: F9 o Ctrl+G

Cancelar: Cancela los cambios realizados.

@ Cancelar

Aiadir: Aflade un nuevo registro. Atajos de Teclado: F2 o Ctrl+D

=+ Afadir

Nuevo: crea un nuevo registro. Atajos de Teclado: F2 o Ctrl+D

Eliminar: Elimina un registro. Atajos de Teclado: F7 o Ctrl+M

Opciones: Te proporciona una serie de posibilidades como convertirlo a PDF o Excel entre otras.

£# Opciones =
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Subir Imagen: Sube imdgenes desde tu dispositivo

& Subir imagen

Eliminar Imagen: Elimina las imagenes seleccionadas

© Eliminar imagen

Botones deshabilitados: Si se muestran en color tenue indica que no podremos utilizarlos en ese
momento.

S

Ver: Nos abrird una nueva ventana, donde se podra seleccionar el formato de impresién o comprobar
desde la pantalla como quedaria si la imprimiésemos. Atajos de Teclado: F9 o Ctrl+E

. Ver

Duplicar: Duplica el registro seleccionado.
[C) Duplicar

Buscar: Nos permite Buscar en otra ventana entre todos los registros.
Q, Buscar

Menu principal: Desde aqui se acceden a todas las funciones de la aplicacién. Los campos principales
estdn agrupados y se podran desplegar clicando sobre la funcién en la que deseemos trabajar.

QY MacroGES

MacroGES
@ MacroGES

@R Resumen
Empresa
f&] Fichero
38 CRM
[8) ventas

) Compras

Tesoreria

Eﬁ Fichero

Informes LS

Listados

&3 Integraciones I% Ventas
#~ Utilidades
|i| Compras

(S VETEY S

& Disco Privado
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2. Menu Resumen.

La pantalla Resumen muestra en la parte superior un extracto de los préximos eventos que tenemos
anotados en la Agenda, las primeras Tareas pendientes y también las préximas Notas del CRM.

En la parte central, un extracto de las Ventas y Cobros clasificado por meses y también otro extracto de
los Pagos y Compras.

Y en la parte inferior, un grafico circular con la clasificacién de los Clientes en funcién de sus Ventas y de
los Proveedores en funcién de sus Compras.

l', MacroGES Q@ sbrisvemcogescom

Macroges Software

MO

74} Mo 2 v TWimestre:  [Todos) v

(G Ventasy Cobros = Comprasy Pagos =
= [B Suma Facturas de Venta: 216938€ [B Suma Facturas de Compra: 1818,39¢€
] [3 Suma Cobros: 1836,56 € [ suma Pagos: 1745,76.€
= ] -
—_ Nov2018 Nov 2018
Importe Ventas: 244 35 1 Importe Compras 174.14

¢ lIIl i I Illll (] [ Illlllll Illl ' lllll

Clientes = Proveedores =

CLIENTE CONTADO e Avenids
19284 283.17
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3. Menu Empresa.

Empresa

Esta funcidon esta orientada sobre todo para aquellas empresas que prefieren crear
una nueva contabilidad cada afio fiscal y asi comenzar con el nimero 1 en sus
facturas y sus tickets. Es muy habitual, sobre todo en empresas que usan el TPV y
generan tickets de venta, que cada aifio comiencen con una serie de facturacién
nueva.

De esta forma, cada empresa generada en la aplicacién puede corresponder a la
contabilidad y la facturacién de un ano.

Otro posible uso de esta nueva funcidon es también para las asesorias/gestorias que asi pueden llevar la
gestidn de cada uno de sus clientes generando una empresa en la aplicacion para cada uno de ellos.

3.1 Empresa - Seleccion de Empresa.

) Seleccidn de Empresa

Permite gestionar todas las empresas disponibles.
Podemos intercambiar entre nuestras empresas.

Empresa IF Hombre Fecha Alta

06 MacroGes2022-2 12/05/2022

En el submend “Crear Nueva Empresa” podremos 05 MacroGes 2022 24/04/2022
agregar nuevas entidades a nuestra aplicacion y asi tener

varios entes de empresa centralizados en MacroGES.

04  MacroGES 29/03/2022

03 MacroGES 2017 15/05/2019
02 MacroGES 2018 15/05/201%

01 MacroGES 24/03/2019

X Cerrar

3.2 Empresa - Datos de Empresa.

Podemos escribir todos los datos pertenecientes a la empresa que tengamos activa en la aplicacion. Si
quisiéramos modificar la informacion de cualquiera de las otras, deberemos volver al submenu anterior
y seleccionarla. Y estos datos, junto con la imagen del cuadro superior derecho, son los datos e imagen
que nos serviran como cabecera de nuestros documentos de venta a la hora de imprimir.

B patosdeEmpresa o *
Nombre: MacroGES Logotipo
NIF: 99999399

Nombre Comercial:

Actividad:

MacroGES

“Ventas

Domicilio: Calle Rio Mifio 5
Cod. Postal: 299999 Poblacion: Las Palmas de Gran Canaria & Subirimagen
Provincia: Las Palmas Pais: Espafia
© Eliminar imagen
Teléfono 1: 456789789 Teléfono 2:
~ Prueba Atomian
Fax 987987654
E-mail contacto@macroges. com
Web hitps:/fwww. macroges.comvindex.php

Num. Afiliacién:
Registro Mercantil:

Observaciones:

35-35353535353535

Registro Mercantil de Las Palmas. Tomo 5, Hoja &



3.3 Empresa - Crear Nueva Empresa.

& Crear Nueva Empresa x

Cédigo: 05
Datos a traspasar desde la empresa actual:
Nombre: MacroGES 2018 Articulos
NIF:  99999999X Familias
Nombre Comercial:  MacroGES Clientes
Actividad:  Ventas Proveedores
Domicilio:  Calle Rio Mifio 5 Empleados
Cod. Postal: 99999 Poblacién:  Las Palmas de Gran Canaria Contactos
Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafia Actividades
Teléfono 1: 456769789 Teléfono 2: Oportunidades
Fax: 987957654 Plantillas de Impresion
E-mail:  contacto@macroges.com Agenda
Web https://www.macroges.com/index.php Webs
Num. Afiliacién: 35-35353535353535 Textos

Registro Mercantil:

Registro Mercantil de Las Palmas, Tomo 5. Hoja 6

ﬂmacroges

Observaciones:

Permite agregar nuevas empresas a nuestra cuenta de usuario. La aplicacién te permite traspasar los
datos fijos desde la empresa abierta actualmente como si de una clonacién se tratase. En el momento
de crear una nueva empresa, podemos decidir si queremos que esta nueva empresa ya contenga los
mismos Articulos, Clientes, Proveedores, etc. de la empresa que tenemos actualmente activa. De esta
forma, si queremos crear una nueva empresa para el comienzo del afio, esta nueva empresa tendra los
mismos ficheros que la actual pero no los presupuestos y facturas. Y asi, permitird comenzar con el
numero 1 en nuestra serie de facturacion.

3.4 Empresa - Eliminar Empresa.

Permite eliminar una de las empresas disponibles en la aplicacién; no la actualmente en activo o
seleccionada. Debe de tener en cuenta que esta informacidn no se puede recuperar posteriormente.

@@ Eliminar Empresa

Empresa 1T Nombre Fecha Alta
04 MacroGES 18/03/2022
03 MacroGES 2017 15/05/2019
[ @ come ¢ co

Una vez seleccionada te pedird confirmacién de eliminacién ya que como hemos mencionado
anteriormente una vez eliminada no podra ser recuperada.

@ Eliminar Empresa
6 ;Confirma la eliminacién de la
Empresa 04 - MacroGES?

10



4. Menu Fichero.

Desde aqui podra administrar sus Articulos, las Familias de los articulos o
servicios, Clientes, Proveedores, Empleados, Formas de Pago y Tipos de

Impuestos.

4.1 Fichero - Articulos.

ﬂmacroges

Permite gestionar todos los elementos que pueden ser puestos en venta en nuestro negocio. Podemos
especificar 5 precios de venta diferentes para cada articulo. Los precios son mostrados con y sin
impuestos. Asignamos a cada articulo la familia a la que pertenece y el tipo de IVA o IGIC con el que se
factura. Desde el menu de la izquierda accedemos a Fichero y posteriormente a Articulos.

En la zona central izquierda aparecera un listado con los articulos disponibles y su cédigo actual. Al ir
seleccionando cada articulo, en la parte superior nos ird mostrando su cédigo, nombre, familia y tipo de

impuesto.

= Articulos @

Codigo &

06001
06002
6003
6004
6005
6006

6007

4 3

Y Filtros
Nombre
Cable HDMI 2 metros
Hora Mano de Obra
Instalacién
Taladro sin cable
Manguera 25 metros
Ventilador
Impresora Inyeccion Color
Monitor LED 18.5 Negro
Martillo
Teclado
Pendrive 16
Adaptador MicroUsb

Instalacién servidor

B Guardar @ Cancelar + Afiadir m < > Q Buscar [ Duplicar
Ccédigo: 6006 Nombre:  Adaptador MicroUsb
Familia: 6 - Material Informatico ~
Wil Estadistica [+ Acumuiados =) Historial
General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Precios
Sin IVA Con IVA Ubicacién:
Precio Venta 1: 299 362 Cod.Barras:
Precio Venta 2: 285 345 Tipo Articulo:
Precio Venta 3: 0,00 0,00 Web:
Precio Venta 4. 0,00 000 Medida:
Precio Venta 5: 0,00 0.00 Peso:
Ultimeo Pr. Compra: 1,90 230 Stock:
Pr. Medic Compra: 2,00 242

Observaciones:

11

Adaptador MicroUsb a Usb-C

X
< Actualizar = Cambiar de vista
Tipo de Impuesto: 1-IVA21% v
Almacén
Madrid
4987987896545
v + Fec.Alta:  16/04/2019
hitp://www.adaptadoresusb.es «
10-10-15 Unds.Caja: 100
2 Stock Inicial: 0,00
155.00 Stock Minimo: 10,00

control de Stock Mensajes de Stock
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Para crear un nuevo articulo debemos clicar en el botén AfAadir que se encuentra en la parte superior.

@ Cancelar + Afadir < > Q Buscar {77 Duplicar < Actualizar = Cambiar de vista
Codigo: 6008 {I:) Nombre:
Familia: 2 - Mano de Cbra v Tipo de Impuesto:  1-1VAZ1% v

[l Estadistica |#* Acumulados %) Historial

Nos asignara un codigo automaticamente como clave del producto en el sistema (no se puede modificar
porque es Unico) y tendremos que escribir el nombre del articulo que deseamos crear, asi como
seleccionar la familia a la que pertenece y el tipo de impuesto que le aplicaremos. También tenemos a
disposicidn las estadisticas del articulo que se irdn actualizando automaticamente a medida que se van
realizando las ventas y estocaje del producto.

Inmediatamente debajo tenemos un cuadro donde podemos ampliar la informacidon del producto en la
medida que queramos. Dentro del cuadro de precios e informacién del articulo hay varias pestaias para
detallar el mismo: General, Detalle, Personalizados, Apariencia, Notas, Imagenes y Adjuntos.

En la pestaiia General, hay 2 columnas, la primera, el apartado Precios, teclearemos nuestro precio de
venta. Podremos especificar hasta 5 precios, asi como el Ultimo precio de compra, el promedio de
compra y escribir algunas observaciones. La segunda corresponde a Almacén donde podremos escribir
la ubicacion del articulo, su cddigo de barras, una fecha de alta y una web a la que se dirigira
automaticamente clicando en el botén de al lado. Aqui también podremos controlar el stock que
disponemos del articulo y de su minimo, pudiendo realizar un control del stock automdtico y ser
avisados cuando han llegado al stock fijado en el minimo. También podremos especificar sus medidas,
peso y unidades de las cajas.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
@ Precios Almacén
Sin IVA Con IVA Ubicacion:  Madrid
Precio Venta 1: 2,99 362 Cod.Barras: 4987987896545
Precio Venta 2: 2,85 3.45 Tipo Articulo: v + Fec.Alta:  16/04/2019
Precio Venta 3: 0,00 0.00 Web:  http/iwww. adaptadoresusb.es £
Precio Venta 4: 0,00 0,00 Medida:  10-10-13 Unds./Caja: 100
Precio Venta 5: 0,00 0,00 Peso: 2 Stock Inicial: 0,0
Ultimo Pr. Compra: 1.90 2,30 Stock: 155,00 Stock Minimo: 10.0
Pr. Medio Compra: 2,00 242 Control de Stock Mensajes de Stock
Observaciones: Adaptador MicroUsb a Usb-C

La pestafia Detalle nos ofrece la posibilidad de ampliar informacidn como la identificacién del
proveedor, y la referencia que tienen él el proveedor y el precio de venta al por mayor. Sincronizar los
precios con tienda online permite mantener los precios al dia en la plataforma de ventas sin intervencion
directa. Ademas, el apartado de Beneficios que es un desplegable, va asociado a los precios de venta de
la pestafia General, y nos arroja la diferencia entre el precio de compra al proveedor y de venta en
porcentaje para hacer visible el beneficio que se obtiene del articulo.
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General Detalle Personalizados Apariencia Motas Imagenes Adjuntos
Compra

Proveedor1:  1- Dispositivos Usb, S.L v Q W Referencia: Pr.Compra: 300
Proveedor2: 4 - Cariuchos de finta, S.L v Q L ) Referencia: Pr.Compra: 3.00
Proveedor 3: v Q L Referencia: Pr.Ccompra: 0,00

Venta Tienda Online

Descripcion [ sincronizar con tienda online

Detallada:
4 Precio Tienda 0,00
Online:

Usar Descripcién Detallada en Ventas
Id Tienda Online:

Beneficio A
% Beneficio Precio Venta 1: ooo 1
% Beneficio Precio Venta 2: ooo 1
% Beneficio Precio Venta 3: ooo 1
% Beneficio Precio Venta 4: oo0 1
% Beneficio Precio Venta 5: oo0 1

O

Actualizar Precios de Venta segln Beneficio al comprar

En la pestafia Personalizados disefiamos definiciones propias para el articulo, como el largo, su peso, o
cualquier otra particularidad que deseemos tener en consideracion. Estas definiciones se agregan en el
botdon Anadir, se nos pedird entonces un nombre y una longitud para describir la caracteristica del
producto que puede ir de 1 a 99 caracteres.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
4
Largo: Definicion A
:> + Afiadir (& Modificar i Eliminar
Nombre Longitud
Largo 15

En la pestafia Apariencia disefiamos el texto, el tipo de letra, color e imagen que nos mostrara este
articulo dentro de la ventana de TPV. Marcando la opcién "No Mostar en TPV" no mostraria el articulo
en el TPV, lo que nos puede interesar si por ejemplo quisiéramos sacarlo de la venta de forma temporal.

13
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General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Descripcion TPV:  Pendrive 16 [ No Mostrar en TPV ,
Yo
Fuente:  Arial hd Tamafie: 9 v N
Pendrive 18
N C S £ £ = t(1]!
Color Texto:  #000000 A Color Fondo:  #fiff o [J Fondo Texto Transparente
En la pestafia Notas podremos crear notas afiadiendo una fecha y una descripcion.
General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Fecha &) Descripcion
16/03/22 Esperando entrada de stock LR R S
+ %

En Imdgenes podremos cargar imagenes o fotografias del articulo que pondremos a la venta para
ampliar la descripciéon del articulo. Podremos subirlo a la plataforma en el apartado Examinar desde el
ordenador en uso.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos

[l

3 ‘ h % E v Vistas HH

e

d03cc017b59c...

Buscar archivos Q e

Y en la pestafia Adjuntos podremos también afadir cualquier archivo que se quiera, como por ejemplo
un manual de uso o cualquier otra especificacion que sea descargable.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
(b,

J

1h Gx v Visias: | 22 | = BuSCar archivos Qo
Pendrive1.pdf Pendrive pdf

14
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Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo articulo.

B Guardar @ Cancelar + Afadir < > Q, Buscar Duplicar = Actualizar = Cambiar de vista

b Cédigo: 6005 Nombre:  Pendrive 16

Familia: 6 - Material Informatico v Tipo de Impuesto:  1-IVA21% v

lahl Estadistica |#" Acumulados D) Historial

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
Precios Almacén
Sin IVA Con IVA Ubicacién:  Barcelona

Precio Venta 1: 5,00 6.00 Cod.Barras:

Precio Venta 2: 0.00 0.00 Tipo Articulo:  Seleccione tipo . v 4 Fec.Alta:  03/04/2019

Precio Venta 3: 0,00 0,00 Web: @

Precio Venta 4: 0,00 0,00 Medida: Unds./Caja: 0

Precio Venta 5: 0,00 0,00 Peso: Stock Inicial: 0,00
Ultimo Pr. Compra: 0,00 0,00 Stock: 189.00 Stock Minimo: 10,00
Pr. Medio Compra: 0,00 0,00 Control de Stock Mensajes de Stock

Observaciones:

4.2 Fichero - Familias.

Las Familias sirven para definir una familia de articulos dentro del abanico de productos a la venta, nos

permite organizar mejor nuestro estocaje y evitar posibles conflictos con las denominaciones y los
nombres.

& Familias o X
4 » Guardar @ Cancelar + Afiadir < > Q, Buscar & Opciones ~

Busqueda Rapida (Ctri+Q)

Codigo: & Nombre:  Periféricos
Cédigo £ Nombre
o ' [J No Mostraren TPV
1 Familia General Observaciones:  Familia de periféricos .
2 Mano de Obra
|l Estadisca  |[#* Acumulados "9 Historial
3 Herramientas
4 Jardin Apariencia  Arficulos
5 Climatizacion
Arial Ad 14 hd N c ) [TI]
6 Material Informatico = = s
= EI = it E‘ A 0 H =
o
7 Consumibles
e
8 Periféricos
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Al ir seleccionando cada familia, en la parte superior, nos ird mostrando su cédigo, nombre vy
observaciones.

i Familias ¢ X
4 » @ Cancelar + Afiadir £ > Q, Buscar # Opciones ~

Blsqueda Rapida (Ctr+Q)
Codigo:  § Nombre: ~ Climatizacion
Codigo 2 Nombre
9 ! [ No Mostrar en TPV
1 Familia General Observaciones: P
2 Mano de Obra
[l Estagistica |+ Acumulados "D Historial
3 Herramientas
4 Jardin Apariencia  Aticulos
5 Climatizacién
Arial v 14 v N C 8
6 Material Informéatico — p———
= = = Tl A 0 :
7 Consumibles
Climatizacion
8 Periféricos

La pestafia Apariencia nos mostrara el formato actual que tiene la familia seleccionada en el panel
izquierdo junto con su imagen correspondiente, si tiene alguna asignada.

Apariencia Articulos

= = ti1]d A O gﬁ

Climatizacion

La pestafia Articulos nos mostrara los articulos que pertenecen a la familia actual, pero para ello es
conveniente que cliquemos en el botén Actualizar cada vez que cambiemos de familia para recargar los
articulos.

Apariencia Articulos

fn
o Actualizar gallle
Codigo 1= Nombre PVP 1 Stock
01001 Cable HDMI 2 metros 2119 297,00 =
06001 Impresora Inyeccién Color 25,00 162,00
06002 Monitor LED 18.5 Negro 8182 -11,00
6 aricuogs o o o
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También podremos ver un detalle de cada articulo clicando en el botén Detalle, que nos proporciona
toda la informacién del articulo procedente del submenu articulos.

General Detalle Personalizados Apariencia Notas Imagenes Adjuntos
@ Compra
Proveedor1: 3 - MultiSoft, S.L v Q L Referencia:
Proveedor2: 4 - Carluchos de tinla, S L v Q W Referencia:
Proveedor 3: v Q L Referencia:
Venta
Descripeion  Mano de obra de Ia instalacién completa del servidor, con drivers, controladores y software de
Detallada: ofimatica. Incluye dos horas de formacién y garantia de un mes.

Usar Descripeion Detallada en Ventas

Beneficio v

Pr.Compra: 0.00
Pr.Compra: 0,00
Pr.Compra: 0,00

Tienda Online

[ sincronizar con tienda online

4 Precio Tienda Online: 0,00

Id Tienda Online:

Para crear una nueva familia debemos clicar en el botdn AfAadir, que se encuentra en la parte superior.
Nos asignard un cddigo automaticamente y tendremos que escribir el nombre de la familia que
deseamos crear. Marcando la opcion "No Mostar en TPV" no mostraria el articulo en el TPV. En el campo
observaciones podremos escribir el texto que consideremos oportuno.

@ Cancelar + Afiadir m {

Q Buscar £ Opciones

Codigo: 9
[J No Mostraren TPV

Observaciones:

Nombre;

periféricos

En la pestaia Apariencia disefiamos el texto, el tipo de letra, color e imagen con el que se mostrara el

botdn de esta familia dentro de la ventana de TPV.

Apariencia Articulos

<
=
<

Arial

I
lih
=
(=]

17
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La pestafia Articulos nos mostrard, una vez creada la familia, los articulos que posteriormente le
hayamos asignado.

Apariencia Articulos

O Actualizar 1 Detalle
Codigo 1= Nombre PVP 1 Stock
02001 Hora Mano de Obra 33,86 0,00
02002 Instalacion 33,66 0,00
6007 Instalacion servidor 100,00 2,00
3 articulo(s)

Disponemos también del botéon Estadistica que nos muestra el histérico de Ventas y Compras de la
familia actual.

latsl Estadistica de la Familia: Mano de Obra

Stock Vendido 2
Importe Vendido 87,72
Stock Comprado 2
Importe Comprado 54,00
Fecha Ultima Venta 29/03/2021
Fecha Ultima Compra 11/04/2019

> Cerrar
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Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de |a parte superior y ya tendremos creada
nuestra nueva familia.

| ] c I
Q . Se ha actualizado correctamente la familia

& Familias e
Guardar (F9, CIr+G)

4 » B Guardar @ Cancelar + Afiadir < > Q Buscar £ Opciones ~

Blisqueda Répida (Ctri+Q)
Cédigo: 6 Nombre:  Material Informatico
Codigo 1: Nombre

[ No Mostrar en TPV

1 Familia General Observaciones: y

2 Mano de Obra [l Estadistica  |#* Acumulados Q) Historial

3 Herramientas

4 Jardin Apariencia  Articulos

5 Climatizacion

6 Material Informatico 3 poalar | & Detle

- PR Codigo 1: Nombre PVP1 Stock

8 Periféricos 6005 Pendrive 16 5,00 189,00
6006 Adaptador MicroUsb 299 155,00
6008 PC 500,00 0,00 -

7 articulo(s)
8 familia(s)

4.3 Fichero - Clientes.

Los Clientes seran las personas que nos solicitaran cualquier tipo de documento. Desde el menu de la
izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Fichero y posteriormente a Clientes.

& Clientes o X
T Todos los clientes v
Buscar Q ©
= Cambiar de vista £ Lista ~ [0 Columnas £ Opciones +
[) Cédigo If Nombre Tipo NIF Domicilio Poblacion Teléfono 1 E-Mail Fecha
0 6 Mi Cliente MacroGES Contado/ Mostrador Avenida Principe de Asturias, 1 Las Palmas de Gran Canaria 555-12345 contacto@magroges.com 25/04/2021
O s Lopesan Baobab Calle Mar Adriatico, 1 Meloneras 28/03/2021
0 4 Tecnologfas Aplicadas, S.L. 880686888Y  Calle Rovira4 Las Palmas de Gran Canaria 666666666 contacto@macroges.com 01/04/2019
O 3 Industrias PEC, S.L. 999999998 Calle Trotamundos 6 Las Palmas de Gran Canaria 244444428 correa@correo.com 01/04/2019
O 2 Reparaciones PC, S.L. 00000000 AvdaFifo 3 MADRID 5555555555 cliente2@correo.com 06/03/2019
0O 1 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Calle Romi 3 MADRID 999999999 clientel@correo.com 02/12/2015

Alir seleccionando cada cliente, en la parte superior nos ird mostrando su cédigo, nif, nombre, el titular,
su nombre comercial y los datos del domicilio.
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Codigo: 1
NIF: 00000000
General & Comercial
Teléfono 1:
Fecha Alta:
Web:

Pers. Contacto:
Tipo Cliente:

Observaciones:

oo KO

Nombre:
Titular:

Nom. Comercial:
Domicilio:
Codigo Postal:

Provincia:

Crear ~

% Campos personalizados

999999999
02/12/2015
http://clientel.com

contacto cliente 1

Nothing selected

m Estadistica

Q, Buscar

Softmediterraneo, S.L.

Softmediterraneo, S.L.

Softmediterraneo, S.L.

CalleRomi3

28000 Poblacion: ~ MADRID

MADRID Pais:  Espafia
|nl' Acumulados '9 Historial (8] Precios a medida

P Notas B Contactos 9 Domicilios [Ea] Imagenes 2
Teléfono 2: 666666666
E-Mail:  clientel@correo.com
= Etiguetas:
A Zona:

£ Opciones »

+ Volver alista de clientes

& subirimazen

2

Archivos = Areade Cliente

Fax:

TIf. Contacto:

Nothing selected

Eliminar imazen

%

En la pestafia General podremos ir viendo otros datos de contacto como teléfonos, fecha de alta, email,
su pagina web, etc., asi como otros datos que se encuentren en las siguientes pestafias.

General & Comercial % Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [=] Imagenes 2 Archivos = AreadeCliente
Teléfono 1: 999999999 Teléfono2: 666666666 Fax:
FechaAlta:  02/12/2015 =} E-Mail:  clientel@correo.com
Web:  http://clientel.com @ Etiquetas:
Pers. Contacto: ~ contactocliente 1 TIf. Contacto:
Tipo Cliente: Nothing selected A Zona: Nothing selected

Observaciones:

%

Para crear un nuevo cliente debemos clicar en el botén Nuevo, que se encuentra en la parte superior.

@ Clientes o
T Todos los clientes v
Buscar
O Cédigo 1 Nombre Tipo
0 6 Mi Cliente MacroGES Contado / Mostrador
O 5 Lopesan Bachab
O 4 Tecnologias Aplicadas, S.L.
0O 3 Industrias PEC,S.L.
O 2 Reparaciones PC, 5.L.
O 1 Softmediterraneo, S.L.

NIF

86666868Y

999999998

00000000

00000000

Domicilio

Avenida Principe de Asturias, 1

Calle Mar Adridtico, 1

Calle Rovira 4

Calle Trotamundos &

Avda Fifo 3

Calle Romi 3

= Cambiar de vista

Poblacion

Las Palmas de Gran Canaria

Meloneras

Las Palmas de Gran Canaria

Las Palmas de Gran Canaria

MADRID

MADRID

= Listav [ Columnas
Teléfono 1 E-Mail
555-12345 contacto@magroges.com
666666666 contacto@macroges.com
444444444 COrreo@corren.com
5555555555 cliente2@correo.com
999999999 clientel@correo.com

Qo

& Opciones ~

Fecha

25/04/2021
28/03/2021
01/04/2019
01/04/2019
06/03/2019

02/12/2015

Nos asignara un cddigo automdticamente y tendremos que escribir el nombre del nuevo cliente que
deseamos crear, asi como su Nif, el titular, nombre comercial, y los datos del domicilio. A la derecha del
todo, también podremos afadir una imagen para relacionarla con nuestro cliente.
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& NuevoCliente @

Codigo: 7

NIF:

General

Teléfono 1

Fecha Alta:

B Comercial

Y nuevo @ Cancelar

Nombre:
Titular:

Nom. Comercial:
Domicilio:
Cadigo Postal:

Provincia:

Crear v  [ail Estadistica

& Campos personalizados

09/04/2022 &8

Web:

Pers. Contacto:

Tipo Cliente:

Contado / Mostrador

Observaciones:

B Contactos

v
Paoblacion:
Pais:
<) Historial Precios a medida

@ Domicilios & Archivos = Areade Cliente
Teléfono 2: Fax:

= Etiquetas:

TIf. Contacto:

- & Zona: &

ﬂfmacroges

# Opciones ~

& Subirimagen

© Eliminarimagen

K
%, il

Con este nuevo contacto, en la pestafia General del cuadro inferior, podremos introducir sus datos de
contacto como teléfonos, fecha de alta, email, pagina web, persona de contacto y su teléfono y escribir

unas observaciones si lo consideramos necesario.

General & Comercial

Teléfona 1:
Fecha Alta:
Web:

Pers. Contacto:
Tipo Cliente:

Observaciones:

£ Campos personalizados P Notas

555-12345
25/04/2021 =

app.macroges.com

Contado /Mostrador

9 Domicilios

Teléfono 2:

contacto@magroges.com

@ Etiguetas:

[=] Iméagenes B8 Archivos

< Areade Cliente

Fax:

TIf. Contacte:

A Zona: Nothing s

cted

Q
w, il

En la pestaiia Comercial podremos especificar el tipo de tarifa, si lleva un descuento, el tipo de impuesto,
la forma de pago y los datos relativos a la entidad bancaria y su nimero de cuenta.

[E General & Comercial

Tarifa:

Forma de Pago:
Banca:
Domicilio Banco:
C. Postal Banco:
Prov. Banco:

IBAN:

@5 Campos personalizados P Notas

2 -
2-TARJETA

Banco del para el cliente 4

Domicilio para el cliente 4

99999

Prov

ES34 Entidad: 9999

9 Domicilios

4

Mensaje Aviso:

Pob

Pais Banco: ~ Pais

9999 DC: 99

[a] Imagenes & Archivos

< Areade Cliente

Impuestos: Solo IVA

Cuenta:

9999999999
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La pestafia Campos Personalizados nos permite afadir lo que denomina definiciones como anotacion
con campo definido. Deberemos utilizar el botén afiadir para introducir un nombre y una longitud
maxima de caracteres entre 1y 99.

General & Comercial & Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [l Imagenes & Archivos 4 AreadeCliente

Aduanas:  Despacho de Aduanas - TIf: 333-444 555 666 Definicidn A

+ Afadic [ Modificar 1 Eliminar

Nombre Longitud

Aduanas 99

La pestafia Notas nos servira para afiadir anotaciones, mediante una fecha y una descripcién.

General & Comercial 4 Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [l Imagenes 2 Archivos < Areade Cliente
Fecha Descripcion
28/03/2022 Primera nota cliente 6 hlE T+
+ X

En la pestafia Contactos podremos afiadir mds datos de contactos para nuestro contacto de nuestro
nuevo cliente.

General & Comercial 2§ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [l Imagenes & Archivos = Areade Cliente

Contacto Valor

TI. Profesional v 666555585 L

=l
=
&

TIi. Personal

TIf. Profesional
E-Mail Personal
E-Mail Profesional
Web Persanal
Web Profesional
Fax Profesional
Facebook

Twitter

Otro

La pestaiia Domicilios nos ayudara a tener varios domicilios de nuestro cliente en nuestra base de datos.
Podremos afiadir nuevos domicilios utilizando el botén + sefialado.

General & Comercial %5 Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios [] Imdgenes 2 Archives = Areade Cliente

Tipo Domicilio C. Postal Poblacién Provincia Pais

Eﬂvio v Callel 99999 Poblacion 1 Provincia 1 Pais 1 L
+ x

at
-+
=
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La pestafia Imdgenes nos brinda la posibilidad de adjuntar imdgenes al contacto del cliente, quizas como
una tarjeta de contacto.

[8 General B Comercial @ Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios (] Imagenes £ Archivos = Areade Cliente
L L pHEH -
Y & x kv Vilas: - Buscar archivos Qe

Pulsamos en “iniciar subida”

Subir archivos

T— gry—p——y

Maximo nimero de archivos: 5

[sleN]ele] 3.4 KB
e
A
General & Comercial £ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios Imagenes B Archivos o} Areade Cliente
X ‘ fﬂ % ‘ v Vistas: | ga = )

e

& A
pe2jpg pejpg

En la pestafia Archivos podremos también afadir documentos de Word o Pdf, por ejemplo. Utilizamos
el botdén sefalado para cargar nuevos archivos. Podremos modificar las vistas de los archivos con una
simple vista previa o por otra con informacién complementaria. Para eliminar algunos archivos,
deberemos seleccionarlos y utilizar el botdn de ‘Eliminar seleccionados’.

[R General B Comercial 2§ Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios [=] Imégenes £ Archivos =5 Areade Cliente

\.bﬂ Hx Bv Vistas
.

macroges.pdf

-
[l

2

o

En la pestafia Area de clientes podremos generar un enlace web que nos permita ofrecer informacién
al cliente con un acceso externo a la plataforma y seguro pudiendo visitar nosotros mismos el enlace,
copiar el enlace web para compartirlo o bien enviar ese enlace por email, y ademas, obtener un registro
de accesos al enlace web generado, para consultar el nimero de visitas al enlace generado por la
aplicacion de MacroGES.
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Con este enlace, el cliente podra acceder a todos los presupuestos, facturas, pedidos y albaranes que
le han sido generados a su nombre o con alguna vinculacidn expresa.

R General B Comercial 5 Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios [l Imagenes £ Archivos =5 Areade Cliente
URL: @ visitar ||t Copiar & E-Mail ) Accesos £ Opciones v
Archivos
3 ﬁ & % kv Vistas: =

Buscar archivos Q 0

ROBOTICARN 1

AP

E s
Sy

E

120520140951 cebekit-cebekit

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botdn Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo cliente.

& NuevoCliente @

Guardar Guardarynuevo @ Cancelar £+ Opciones ~
Cédigo: & Nombre:  Lopesan 2 m

NIF: 999999798 Titular:  Reparaciones PC, 5.L.

Nom. Comercial:  Industrias PEC, S.L.

Domicilio: ~ AvdaFifo3 ]
Cédigo Postal: 28000 Poblacian:
Provincia; Pais: £ B
Crear » il Estadistica |#* Acumulados 9 Historial Precios a medida © Eliminar imagen
[E General & Comercial ©f Campos personalizados I Notas B Contactos ¢ Domidilios & Archivos <& Areade Cliente
Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
Fecha Alta:  09/04/2022 2] E-Mail: = =
Web: o Etiquetas: rd
Pers. Contacto: TIf. Contacto:
Tipo Cliente: Nothing selected A Zona: Nothing selected A

Observaciones:

24



ﬂfmacroges

4.4 Fichero - Proveedores.

Son las entidades que nos proveen de aquello que necesitamos para poner en venta. Desde el menu de
la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Fichero y posteriormente a Proveedores.

g% MacroGES

@ MacroGES

T -

H < Busca Qo
E = Cambiar devista = Lista~ M Columnas 4 Opciones ~

= Codigo 1f Nombre Tipo NIF Domicilio Poblacion Teléfono 1 E-Mail Fecha

™ 4 Cartuchos de tinta, S.L. Avda. Las Ramblas 5 Las Palmas de Gran Canaria 123456789 contacto@macroges.com  03/04/2019

L] 3 MuitiSoft, S.L 99999999 CalleKilo 5 Las Palmas de Gran Canaria 999999999 correo 01/04/2019

‘: 2 HardwareTOP 54444565H  Tomas Morales 25 Las Palmas de Gran Canaria

: 1 Dispositivos Ush, S.L 44555666 Poligona Industrial Madrid 666666666 COMMeo@CorTen.com 29/03/2019

@ ®

Al ir seleccionando cada proveedor, en la parte superior nos ird mostrando su cddigo, nif, nombre, el

titular, su nombre comercial y los datos del domicilio.

W Proveedor. Dispositivos Usb,S.L. @

X
@ Cancelar < > Q Buscar # Opciones ~ + Volver alista de proveedores
Cédigo: 1 Nombre:  Dispositivos Usb, S.L m
NIF:  44555666) Titular:  PedroPico
Nombre Comercial: ~ Dispositivos Usb, S.L
Domicilio:  Poligono Industrial Q
CédigoPostal: 28000 Poblacién: ~ Madrid
Provincia: ~ Madrid Pais: & subirimagen
Crear = |iil Estadistica |#* Acumulados “3) Historial O Eliminarimagen
[5 General % Comercial @ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios (4l Imagenes 2 Archivos
Teléfono 1: 666666666 Teléfono2: 444444444 Fax:
Tipo Proveedor:  Nothing selected - & Cadigo Cliente:
Fecha Alta:  29/03/201% E-Mail:  correo@correo.com =
Web:  https//www.proveedor Les 1)
Persona Contacto:  contacto proveadorl Teléfono Contacto: 444555555
Observaciones: Aquivan las observaciones
P
o~ . . . .
En la pestafia General podremos ir viendo otros datos de contacto como teléfonos, tipo de proveedor,
T . . L. ,
cadigo de cliente, fecha de alta, email, su pagina web, etc, asi como otros datos que se encuentren en
las siguientes pestafias.
B General & Comercial 2 Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios (4] Imagenes £ Archivos
Teléfono 1: 666666666 Teléfono2: 444444444 Fax:
Tipo Proveedor: Nothing selected A 4 Cédigo Cliente:
FechaAlta:  29/03/2019 E-Mail:  correo@correo.com ~
Web:  http://www.proveedorles @

Persona Contacto:

Observaciones:

contacto proveedorl

Aquivan las observaciones

Teléfono Contacto:
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Para crear un nuevo proveedor debemos clicar en el botdon Nuevo, que se encuentra en la parte
superior. Nos asignard un cddigo automdticamente y tendremos que escribir el nombre del nuevo
proveedor que deseamos crear, asi como su Nif, el titular, nombre comercial, y los datos del domicilio.
A la derecha del todo, también podremos afiadir una imagen para relacionarla con nuestro proveedor.

® Proveedores @ X

Qe

E listav | [ Columnas f Opciones »

O

Buscar

= Cambiar de vista

W Nuevo Proveedor @ X
Guardar Guardar y nuevo @ Cancelar ## Opciones ~
Codigo: 5 Nombre:  Industrias PEC
NIF: Titular:  Industrias PEC, S.L.

Nombre Comercial:  Industrias PEC, S.L.

Domicilio:  Calle Trotamundos é 9
Cédigo Postal: 28000 Poblacién: Las Palmas de Gran Canaria
Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafa P —
Crear ~ | |alil Estadistica lo” Acumulados D Historial © Eliminar imazen

En la pestafia General, podremos introducir sus datos de contacto como teléfonos, tipo de proveedor,
cadigo de cliente, fecha de alta, email, pagina web, persona de contacto y su teléfono y escribir unas
observaciones si lo consideramos necesario.

A General & Comercial & Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [al Imagenes 2 Archivos
Teléfono 1: 123456789 Teléfono2: 123456987 Fax:
Tipo Proveedor:  Nothingselected A 4 CédigoCliente: ~ C0419
FechaAlta:  03/04/201% E-Mail:  contacto@macroges.com =
Web;  https:/www.macroges.com/index.php @
Persona Contacto: ~ Miguel Ramirez Teléfono Contacto: 456458456
Observaciones: LLamar sélo por latarde

En la pestafia Comercial podremos especificar si lleva un descuento, el tipo de impuesto, la forma de
pago y los datos relativos a la entidad bancaria y su nimero de cuenta.

B General B Comercial

% Descuento:
Forma de Pago:
Banco:

Domicilio Banco:
Cod. Postal Banco:
Provincia Banco:

IBAN:

@ Campos personalizados

1-CONTADO
BancoMare

Avda Las golondrinas 5
99999

Madrid

ES34 Entidad:

B Notas

9999

B Contactos 9 Domicilios
Impuestos: Solo IVA
Poblacién Banco: ~ Madrid

Sucursal:  #%9%

[l Imégenes 2 Archivos
PaisBanco:  Espafia
DG 99

Cuenta:

9999999999
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En la pestafia Campos Personalizados nos permite afiadir lo que denomina definiciones como anotacion

con campo definido. Deberemos utilizar el botén afiadir para introducir un nombre y una longitud
maxima de caracteres entre 1y 99.

B General B Comercial & Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios (4] Imdgenes £ Archivos
Proveedor:  Taquimetal SL Definicion FS
+ anadir (& Modificar |y Eliminar
Nombre Longitud
Proveedor 99

La pestafia Notas nos servira para afiadir anotaciones, mediante una fecha y una descripcién.

= General & Comercial %} Campos personalizados P Notas B Contactos Q Domicilios [ Imagenes

£ Archivos
Fecha Descripcion
28/03/2022 Primera nota proveedor st
+ X

En la pestafia Contactos podremos afiadir mds datos de contactos para nuestro contacto de nuestro
nuevo proveedor.

General B Comercial © Campos personalizados P Notas B Contactos

9@ Domicilios [l Iméagenes 2 Archivos
Contacto Valor
TIf. Personal ~ 789789789 hw T
Fax Profesional ~ 123456789 hw T
- x

La pestafia Domicilios nos ayudara a tener varios domicilios de nuestro proveedor en nuestra base de
datos.

General & Comercial @ Campos personalizados P Notas [} Contactos 9 Domicilios Imigenes & Archivos

Tipo Domicilio C. Postal Paoblacion Provincia Pais

Fiscal v Calle Potomac4, 3C 99999 Madrid Madrid Espafia LI O
+ x

En la pestafia Imdgenes podemos afiadir imagenes asociadas al proveedor, como logos o articulos tipo
gue nos envia.

A General @ Comercial @ Campos personalizados B Notas B Contactos 9 Domicilios Eal Imagenes & Archivos

Y ) % E v Vistas

=
]

4da73e6411bi7
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En la pestafia Archivos podremos también afiadir documentos de Word o Pdf, por ejemplo.

= General & Comercial %5 Campos personalizados I Notas

B Contactos Q Domicilios [=] Imagenes 2 Archivos
3 X Vist =
; . e—ﬂ x . v o - Buscar archivos Q ]
E
profile. pdf
€ roir A X
« v s Esteequipo » Escritorio » magroges » imagenes v & | Buscarenimagenes P
Organizar = MNueva carpeta E~ o
» =] Imdgenes Q . — &
> b Misica \, ) g/, e
- e /7 N
» _J Objetos 3D ‘, [ /& o
» E Videos b s [ -
> & 0D Sandisk () adaptador-micro Archer climatizacion jpg CM_B90_II_(ver.2) consumibles.jpg
5 WD (09 ush-a-ush-c-pac C50_UG_REV3.1.0 _-_Manual pdf
= k-x3jpg pdf
>~ WDIE v P — - - M
Nombre: v‘ |Todoslosa|chivos(*."} V‘

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo proveedor.

W Nuevo Proveedor &

B Guardar Guardarynuevo @ Cancelar

# Opciones =
‘!b 3 Nombre:  Industrias PEC

NIF: 999999798 Titular:  PedroSudrez

Nombre Comercial:  Industrias PEC, S.L.

Domicilio:  Avda. Las Ramblas 5

Codigo Postal: 3 Poblacién:

Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafa

& Subirimagen

Crear = |l Estadistica  |#” Acumulados — '9) Historial

@ Eliminar imagen
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4.5 Fichero - Empleados.

Desde aqui podremos gestionar el personal de nuestra empresa. Desde el menu de la izquierda, vamos
a dirigirnos al apartado Fichero y posteriormente a Empleados.

lf MacroGES

@ MacraGEs

&

a e
= Combisr devists @ Usta = [ Columnis & Opciones =
Codigo 1F Nombre HIF Domicilia Poblacion Tebétono 1 E-Mall Fecha Tipo
& Juan Tacorante FIPFIFIG  AvdaEltiménd Las Palmas de Gran Canaria  ¥87967987 contactofmacragescom  03/04/2019
3 Miguel Rodriguez F99FIIFIA O/ Solo 5 Las Palmas de Gran Canaria  ddddddddd contacto@macrogescom 010472019
2 Ernpleada? 999999990 Toends Morales 32 Las Palmas de Gran Canaria  B388B8365 empleadod@eorreocom  28/03/2019
1 Empieadol 445556687 Awenlda Principal Madrid B ] COMEES0OMMen.com 280372019

&x Empleado. Empleadol @ X

@ Cancelar m < > Q Buscar & Opciones «— Violver alista de empleados
Codigo: 1 Nombre:  Empleadol m

NIF: 445556667 Domicilio: ~ Avenida Principal ]
Codigo Postal: 28000 Poblacion: ~ Madrid
Provincia:  Madrid Pais:
Teléfono1: 444444444 Teléfono2: 666666666

e

|l Estadistica |#* Acumulados %) Historial

© Eliminar imagen

General B Comercial 4§ Campos personalizados I Notas B Contactos 9 Domicilios [Eal Imagenes 2 Archivos
FechaAlta:  28/03/2019 =} Fax: E-Mail:  correo@correo.com ]
Web:  http://www.empleadol.com = Tipo Empleado: Seleccione tipo A 4
% Comision: 5 Precio Hora: 8
Num. Afiliacién: ~ 35999999999999999999 Registrao:

Observaciones:  unas observaciones

Al ir seleccionando cada empleado en la parte superior nos irda mostrando su cédigo, nif, nombre, los datos
del domicilio y la imagen.

29



ﬂmacroges

En la pestafia General podremos ir viendo otros datos de contacto como teléfonos, fecha de alta, email,
su pagina web, etc., asi como otros datos que se encuentren en las siguientes pestafias.

W CHnE g

General & Comercial 2 Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios (] Imagenes 2 Archivos
FechaAlta:  01/04/2019 =] Fax: E-Mail:  contacto@macroges.com [
Web:  https:/www.macroges.com/index.php & Tipo Empleado: -
% Comision; 10 Precio Hora: 15
Num. Afiliacion: 3556565656556 Registro:

Observaciones:  observaciones

Para crear un nuevo empleado debemos clicar en el botdn Nuevo, que se encuentra en la parte superior.
Nos asignara un codigo automaticamente y tendremos que escribir el nombre del nuevo empleado que
deseamos crear, asi como su Nif y los datos del domicilio. A la derecha del todo, también podremos
afiadir una imagen para relacionarla con nuestro empleado.

&x Empleados o X

A -
Bus Qo
# Cambiar devista = Lista v @ Columnas % £ Opciones

[J  Cédigo If Nombre NIF Donmicilio Poblacion Teléfono 1 E-Mail Fech Tipo

(] 4 Juan Tacoronte 99999999G AvdaEltimén 4 Las Palmas de Gran Canaria 987987987 contacto@macroges.com 03/04/2019

] 3 Miguel Rodriguez 99999999M C/Solo 5 Las Palmas de Gran Canaria 424444442 confacto@macroges.com 01/04/2019

] 2 Empleado2 99999999Q Tomds Morales 32 Las Palmas de Gran Canaria 888888888 empleado2@correc.com 28/03/2019

] 1 Empleadol 445556667 Avenida Principal Madrid 444444444 correo@correo.com 28/03/2019

En la pestaia General, podremos introducir sus datos de contacto como teléfonos, fecha de alta, email,
pagina web, % de comisidn, precio por hora, numero de afiliacidn a la seguridad social, registro y escribir
unas observaciones si lo consideramos necesario.

General & Comercial 2 Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [Ea] Imagenes 2 Archivos
FechaAlta:  01/04/201% # Fax: E-Mail:  contacto@macroges.com &
Web:  https://www.macroges.com/index.php @ Tipo Empleado: A 4
% Comision: 10 Precio Hora: 15
Num. Afiliacion: ~ 35565656565565 Registro:

Observaciones:

observaciones

En la pestafia Comercial los datos relativos a la entidad bancaria y su nimero de cuenta.

[E General

& Comercial

Banco:

Domicilio Banco:
Cod. Postal Banco:
Provincia Banca:

IBAN:

&£ Campos personalizados P Notas

Banco Mare
Avda Tacmo 4
999999

Las Palmas
ES34

Entidad: 9999

B Contactos 9 Domicilios [l Imagenes & Archivos
Poblacién Banco:  Las Palmas de Gran Canaria
PaisBanco:  Espafia
Sucursal: 9999 DC: 99 Cuenta: 7999999999
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La pestafia Campos Personalizados nos permite afadir lo que denomina definiciones como anotacién
con campo definido. Deberemos utilizar el botén afadir para introducir un nombre y una longitud
maxima de caracteres entre 1y 99.

General & Comercial 4 Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios @] Imégenes 2 Archivos

N
Dias: 5 dfasdevacaciones Definicion A

+ Anadir (& Modificar ] Eliminar

Nombre Longitud
Dias 80

La pestafia Notas nos servira para afiadir anotaciones, mediante una fecha y una descripcién.

General & Comercial % Campos personalizados P Notas B Contactos ¥ Domicilios [l Imagenes & Archivos
Fecha Descripcién
01/04/2019 Asunto familiar o @t 4+
+ X

En la pestafia Contactos podremos afadir mas datos de contactos de nuestro nuevo empleado.

General @ Comercial @ Campos personalizados P Notas B Contactos 9 Domicilios [=] Imagenes 2 Archivos
Contacto Valor
TIf. Personal v 456456456 hlg| s
+ x

La pestafia Domicilios nos ayudara a tener varios domicilios de nuestro empleado en nuestra base de
datos.

General & Comercial 2 Campos personalizados I Notas B Contactos Q Domicilios [ Imagenes 2 Archivos
Tipo Domicilio C. Postal Poblacién Provincia Pais
Qtro v C.Ravira3 99999 Santa Brigida Las Palmas Espafia L
+ X
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La pestaia Imdgenes nos brinda la posibilidad de adjuntar imagenes al contacto del empleado quizas
como una tarjeta de contacto.

2 General & Comercial & Campos personalizados. P Notas B Contactos @ Domicilios [ Imigenes & Archivos

AE Zx Bv Vistas

Buscar archivos Q o

'y

juan jpg

Y en la pestafia Archivos podremos también afiadir documentos de Word o Pdf, por ejemplo.

B General @ Comercial £ Campos personalizados P Notas B Contactos @ Domicilios [ Imagenes & Archivos
L 3 Vistas: | 5E8 =
.!’ . {ﬂ x . v Buscar archivos Q o
documento-de..

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo empleado.

&x NuevoEmpleado @ e

Guardar Guardarynuevo = @ Cancelar %% Opciones ~

Cadigo: b Nombre:  Antonio Cabrera m

NIF:  44555666T Domicilio:  Tomds Morales 25 9
Cédigo Postal: 26000 Poblacién:  Las Palmas de Gran Canaria
X
Provincia:  Las Palmas Pais:  Espafia
Teléfono1: 987987987 Teléfono 2. 666666666

& Subirimagen
lihl Estadistica [#* Acumulados D) Historial

© Eliminarimagen

32



ﬂmacroges

4.6 Fichero - Formas de pago.

Desde aqui podremos crear las diferentes formas de pago de nuestra empresa, las cuales podremos
seleccionar al crear nuestros documentos de ventas y compras.

B FormasdePago @ X

B Guardar @ Cancelar + Afiadir L4 > Q Buscar Duplicar
Cédigo 12 Nombre Cadigo: 3 Nombre;  Transferencia
1 CONTADO Nimero de Pagos: Mostrar en TPV [ Efective
2 TARJETA Dias Pago 1: % Porcentaje Pago 1: 100
3 Transferencia Dias Pago 2: % Porcentaje Pago 2: 0
Dias Pago 3: % Porcentaje Pago 3. 0
Dias Pago 4: % Porcentaje Pago 4: 0
Dias Pago 5: % Porcentaje Pago 5: 0
Dias Pago &: % Porcentaje Pago 6: 0
Dias Pago 7 % Porcentaje Pago 7: 0
Dias Pago 8: % Porcentaje Pago 8: 0
Dias Pago 9: % Porcentaje Pago 9: 0
Dias Pago 10: % Porcentaje Pago 10: 0
Dias Pago 11: % Porcentaje Pago 11: 0
Dias Pago 12: % Porcentaje Pago 12: 0

3 forma(s) de pago

Al afadir una nueva forma de pago, nos asignara un cddigo de la forma de pago. Posteriormente
asignaremos el numero de pagos, si queremos mostrar o no en nuestro TPV, y la distribucién de los dias
y porcentajes de pago.

B9 FormasdePago @ X

@ Cancelar + Afiadir m < > Q Buscar Duplicar
e 12 Nombre Codigo: 4 Nombre:  BIZUM

1 CONTADO Niimero de Pagos: 1 Mostrar en TPV O Efectivo

2 TARJETA Dias Pago 1: % Porcentaje Pago 1:

3 Transferencia Dias Pago 2: % Porcentaje Pago 2:

Dias Pago 3: % Porcentaje Pago 3:

Dias Pago 4: % Porcentaje Pago 4:

Dias Pago 5: % Porcentaje Pago 5:

Dias Pago 6: % Porcentaje Pago 6:

Dias Pago 7: % Porcentaje Pago 7:

Dias Pago 8: % Porcentaje Pago 8:

Dias Pago 9: % Porcentaje Pago 9:

Dias Pago 10: % Porcentaje Pago 10:

Dias Pago 11: % Porcentaje Pago 11:

3 formals) de pago Dias Pago 12: % Porcentaje Pago 12:
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Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestra nueva forma de pago que podremos seleccionar desde algunos documentos de venta o compra.

B FormasdePago @ X
@ Cancelar + Afadir m < ? Q Buscar [ Duplicar
ading ot dlgo: 4 Nombre:  BIZUM
1 CONTADO Numero de Pagos: 1 Mostrar en TPV O Efectivo
2 TARJETA Dias Pago 1: % Porcentaje Pago 1:
3 Transferencia Dias Pago 2: % Porcentaje Pago 2:
4 BIZUM Dias Pago 3: % Porcentaje Pago 3:
Dias Pago 4: % Porcentaje Pago 4:
Dias Pago 5: % Porcentaje Pago 5:
Dias Pago 6: % Porcentaje Pago 6:
Dias Pago 7: % Porcentaje Pago 7:
Dias Pago 8: % Porcentaje Pago 8:
Dias Pago 9: % Porcentaje Pago 9:
Dias Pago 10: % Porcentaje Pago 10:
Dias Pago 11: % Porcentaje Page 11:
Dias Pago 12: % Porcentaje Pago 12:

4 forma(s) e pago

4.7 Fichero - Tipos de Impuestos.

Esta opcidn nos permitira gestionar los diferentes tipos de impuestos que maneje la aplicacidn. Desde
el menu de laizquierda, clicaremos en Fichero y luego en Tipos de Impuestos. La aplicacién nos
permitira crear o modificar 5 tipos diferentes de impuestos.

B B @ereeen
MacroGES

@ € Tipos de Impuestos

& Resumen @ Cancela ? Ayuda ® Cemar

|_¢, MacroGES

NOMBRE VA RE
WA 21% 21 0
VA 10% 10 0
WA 4% 4 0
REDUCIDO 4 0
EXENTO a .
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5. Menu CRM.
Permite la gestion de nuestros Contactos, Actividades, Oportunidades,

Agenda y correo electronico.

5.1 CRM - Contactos.

Desde el menu de la izquierda, clicamos en CRM y posteriormente en contactos. Desde el menu
Opciones podemos clasificar todos nuestros contactos en funcién de varios criterios: por tipo, por grupo,
por origen y también por grupos. También disponemos de la utilidad de importar contactos de un
fichero Excel.

(1) cerrar Sesién

ﬂ MacroGES = P [\ B () contaco@macrgescom

@ MacroGES

X

Busca Qo = lista~ [0 Columnas & Opciones +

& Vistade Impresion
Nombre Empresa Poblacion Teléfono 1 E-Mail Tipo Origen Grupo Empleac
0  Contacto creado desde invitado caraalpublico B o
B PD
[ Contacto creado desde usuario principal
~ [}
L Juanalglesias DuoCom 789456987 juana@correo.com  cliente Telefonico Preferente Miguel F o
' PedroJiménez Suministros Ram  Las Palmas de Gran Canaria 321456739 Pedro@correo.com  cliente Telefonico Basico Miguel F
O Affredo Castellén TecnoAP Las Palmas de Gran Canaria 789654456 cliente Telefonico Basico Miguel F

B Contactos o X

Y Todoslos contactos . Busca a o = lstav (D Columnas # Opciones

Nombre Empresa Poblacion Teléfono 1 E-Mail Tipo Origen Grupo Empleado Etiquetas

Contacto creado desde invitado caraalpublico

Juana Iglesias DuoCom 789456987 juana@correo.com cliente  Telefonico Preferente Miguel Rodriguez

u]

]

[ Contacto creado desde usuario principal

]

O PedroJiménez Suministros Ram  Las Palmas de Gran Canaria 321456739 Pedro@correo.com cliente Telefonico Basico Miguel Rodriguez
]

Alfredo Castellon TecnoAP Las Palmas de Gran Canaria 789654456 cliente Telefonico Basico Miguel Rodriguez

Clicando en el boton Nuevo, podemos crear un contacto.
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Nuevo Contacto @ X

Guardarynuevo @ Cancelar

4% Opciones «

Nombre:

Domicilio:

C.Postal:

Provincia:

T 1

E-Mail:

Web:

Fax:

Fec. Alta:

5 Actividades o

& Actualizar

Nombre

Alfonso

Antonio Cabrera
Calle Trotamundos 6
34000

Las Palmas
111111111

yo@gmail.com
https://tuantonio.com

2222222222

15/04/2022

i Detalle

Tipo

€3 Oportunidades

+ Nueva Actividad

d

?
Poblacién:  Las Palmas de Gran Canaria
Pais:  Espafia
TIf.2:
&
@
NIF: 999999798
Nacimiento: =]
% Enlaces = Relacionado con
Estado Priorida Oportunid ~ Empleado

ad

Empleadol

Empresa:
Sexo:
Tipo:

Origen:
Grupo:

Empleado
Asignado:

Etiquetas:

Observ.:

B8 Archivos

Tramitando

Acepta Marketing

Empleadol

#8 Campos personalizados

Fecha Inicio

18/04/202200:00

Fecha Final

L

& subirimagen

© Eliminarimagen

28/04/2022 00:00

Desde el menu Opciones tenemos la capacidad de convertir los contactos a clientes, proveedores o
empleados, directamente en la misma aplicacién

B NuevoContacto @
[B Guardarynuevo @ Cancelar

Nombre:

Domicilio:

C.Postal:

Provincia:

TIf 1

E-Mail:

Web:

Fax:

Fec. Alta:

5 Actividades e

& Actualizar

Nombre

Alfonso

Antonio Cabrera

Calle Trotamundos &

34000
Las Palmas
111111111

yo@gmail.com
https:/tuantonio.com

2222222222

15/04/2022

i Detalle

Tipo

) Oportunidades

+ Nueva Actividad

d

9
Poblacién:  Las Palmas de Gran Canaria
Pais:  Espafia
TIE. 2:
=]
@
NIF: 999999798
Nacimiento: =]
% Enlaces = Relacionado con

Estado Priorida Oportunid  Empleado

ad

Empleadol

Empresa:
Sexo:
Tipo:

Origen:
Grupo:

Empleado
Asignado:

Etiquetas:

Observ.:

& Archivos

36

‘ #* Opciones ~
&  Convertiren Cliente
Tramitando
W  Convertiren Proveedor
o )
B AceptaMarketing &x  Convertir en Empleado
nuevo ra
’
’
Empleadol -
& Subirimagen
s © Eliminarimagen
4
£ Campos personalizados
Fecha Inicio Fecha Final
18/04/202200:00 28/04/2022 00:00
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Podemos asignarle actividades desde la pestafia actividades o pulsando en CRM y posteriormente

actividades como veremos en la pagina 38.

Actividades e ) Oportunidades % Enlaces = Relacionado con 2 Archivos % Campos personalizados o

@ctuahzar i Detalle  + NuevaActividad

Nombre Tipo Estado Prioridad Oportunidad Empleado Fecha Inicio

Lopesan Proyecto . Miguel Rodriguez 18/04/2022 20:12

Affanso [ Reunicn | B Empleadot 18/04/202200:00

Fecha Final

28/04/2022 20:12

28/04/2022 00:00

También podemos asignarle una oportunidad desde la pestafia Oportunidades o pulsando en CRM vy

posteriormente oportunidades como veremos en la péagina 39.

Actividades EW Oportunidades ° % Enlaces = Relacionado con 2 Archivos £ Campos personalizados
i D

2 Actualizar + Mueva Oportunidad

Descripcion Estado Cliente Empleado Fecha

Pack con descuento nueva Miguel Rodriguez 23/02/2022

Afadirle enlaces.

Actividades ¢3 Oportunidades o % Enlaces = Relacionadocon £ Archivos @5 Campos personalizados

Enlace Valor
WhatsApp ¥ 666666666

Facebook v

Email

Web
\WhatsApp
Linkedin
Instagram
Twitter
Skype
Slack
Stripe
Paypal
Woocommerce
Prestashop
Ctro

O incluso vincular con clientes y/o proveedores desde la pestafia Relacionado con

Actividades 3 Oportunidades o % Enlaces = Relacionado con & Archivos &% Campos personalizados
Clientes Proveedores
Cod. Nombre Qbservaciones Cod. Nombre
Al pr|L|2 Reparaciones PC,S.L. Sl |t pl L A2 HardwareTOP
+ x + x

37

e

Observaciones

Importe
10301
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Desde la pestafia Archivos, adjuntar a la ficha de un contacto un archivo; un PDF, una hoja de célculo o
un documento de Word

Actividades 5 Oportunidades o % Enlaces = Relacionado con 2 Archivos £ Campos personalizados
4 5 Vistas: | 2a% =
i1h @x Hv Buscar archivos Q9
L A
=
pc2jpg teclado.pdf

Y la pestaia Campos Personalizados nos permite afiadir lo que denomina definiciones como
anotacién con campo definido.

Actividades ) Oportunidades o % Enlaces = Relacionado con 2 Archivos %5 Campos personalizados o

)
Prueba: Definicién A
+ Afadir (£ Modificar @ Eliminar
Nombre Longitud
Prueba 99
—

5.2 CRM - Actividades.

Desde el menu de la izquierda accediendo a CRM y posteriormente a Actividades.

¢ MacroGES = Pt [ B () cmsencosan
\

MacroGES
@ i & Actividades ©

Do S R

@ Foumen E
EI B ' a Nombre Tipo Estado Prioridad Contacto Oportunidad Empleado Fecha Inicic Fecha Final

&- Lopesan [ Reurion | [ ] Afredo Castellén MiguelRodriguez ~ 18/04/202220:12 28/04/2022 2012
B B O oo 5] Alfredo Castellén Empleado? 18/04/202200:00 2804120220000
i}
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Disponemos de la opcién de administrar y definir categorias tanto de estado como de prioridad para
hacer una organizacion por colores de texto o de fondo.

Prioridades
Estados de Actividades
Nembre
Nombre Color Texto Coler Fondo 1
Reunién [ ] 1+
2
Curso [ ] 1+
3
Proyecto [ @t
4
Llamada | I [ | 1+
5
* x
+ ®
X Cerrar

Color Texto Color Fondo
s [
_ _ - ) T 4
_ - T T +
N Inanr
- [

Desde la pestafia opciones tenemos la posibilidad de crear el evento en la agenda.

X Cerrar

Actividad. Alfonso @

Nombre:  Alfonso

Tipo: Seleccione tipo de actividad...

Contacto:  AlfredoCastellon

Empleado asignado: Empleadol

Observaciones:

5.3 CRM-> Oportunidades.

> Q Buscar
- Estado: m
- Q B Oportunidad:
+ Q & Fecha Inicio:

X
4 Opciones ~ « Volver a lista de actividades
) Duplicar
B Creareventoen Agenda
- o rrioridad: @) - @
Seleccione Oportunidad - Q ]
18/04/202200:00 ] FechaFinal:  28/04/202200:00 o]

Desde el menu de la izquierda accediendo a CRM y posteriormente a Oportunidades.

Plan PYME

L P @ cmexwemacogscon

() Cerrar Sesién

@ Res v

Her Descripcién Estado

(£ Ackem ! O NuevoDescuento nueva
O Packcondescuento nueva

Desde aqui podremos adjuntar Oportunidades al CRM,

Articulos.

Qo

Contacto Cliente

Pedro Jiménez

Contacto creado desde usuario principal

39

Softmediterraneo, S.L.

Tecnologias Aplicadas, S.L.

Empleado

Miguel Rodriguez

Miguel Rodriguez

Fecha

26/04/2022

29/04/2022

Importe
23400

10301

vinculadas a Contactos, Empleados, clientes y
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() NuevaOportunidad © X
Guardar Guardar y nueva @ Cancelar @ Ver 4% Opciones ~

Descripeion:

Estado: presupuestando - & Contacto: Pedro Jiménez - Q 2]
Empleado asignado:  Empleado2 - Cliente:  Reparaciones PC,S.L. - a =
Fecha:  22/04/2022 8 Importe: 1649
= Articulos Actividades & Archivos @ Campos personalizados
cédigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe va
£ | o001 Mansuera 25 metros 1,00 16,49 1649 21 sla|r |+

5.4 CRM - Agenda.

La aplicacidn de Agenda permite que cada usuario pueda tener una agenda personal en la plataforma.

ﬂ MacroGES = panpie | B () conacoemscrogescon [[OLESEE

O MacroGES o 3 "
& Resumen Ant Sig  Hoy 18 - 24 de abr. de 2022 Categorizs  Imprimir  Mes | Semana | Dia Agenda  Ayuda
B ¢ : : :
lun. 18/4 mar. 19/4 mié. 204 iue.21/4 vie.22/4 sab. 2314 dom. 24/4

Fichero Todo
@ eldia
q 6 B
B 7

Disponemos de la opcion de administrar y definir categorias para nuestra agenda para hacer una
organizacién por colores, ademas de imprimirla agenda.

Categorfas de Eventos

Nombre

Reunion
Visita
Cursos de Formacion
Presentacion Productos
Correo

* ®

Afiadir

R Cerrar
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Para crear un evento en la agenda debemos de clicar en cualquiera de los espacios libres que
representan franjas de 30 minutos de tiempo desde las 0:00 a 24:00.

En el desplegable para crear un nuevo evento ademads de nombrarlo y poderle definir una categoria,
podemos asignarle un cliente, un proveedor, un contacto o un empleado responsable, tanto como un
articulo u oportunidad. No olvidar guardar el evento en su botén de Guardar.

Nuevo Evento

Evento: Categoria:

Reunion con responsable de Seur

* Asignar Cliente W Asignar Proveedor == Asignar Articulo

&% Asignar Empleado B Asignar Contacto C} Asignar Oportunida Presentacién Productos

Cuando:
sabado, marzo 27° 2021, 1:00 - 1:30
O Todo el dia

Guardar ® Cancelar

5.5 CRM - Correo Electroénico.

MacroGES ofrece la posibilidad de enviar correos electrénicos desde la misma aplicacidn para llevar un
registro de los mismos. Desde el menu de la izquierda clicaremos en CRM y posteriormente Correo
Electrdnico.

l', MacroGES Mape [\ B () conacoemacegescom

MacroGES "
@ (Correos Electronicos @ X

@ = [ oo oreos I < > ame 8

JGC191@gmail.com Presupuesto A-3 02/05/2022

| & Enviados

&

contacto@macroges.com Email de prueba 02/0:

MacroGES

Estimado cliente.

Agui le remito Presupuesto namero A-5 por unimporte de 177,25

=] s Ver Presupuesto AS
a s <

Un cordial saludo.

“*

Utilidades
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En la zona de la derecha apareceran los correos enviados desde la aplicacidn.

Nuevo Correo Electrénico |

contacto@macroges.com

¥ Adjuntos

m (= =

MacroGES

3
H
1]

52 | [@ Fuente HTML | & 2=

® Cermrar

lﬁ'macroges

Cc CCo

Estilo - Formato -

En la zona superior, con botén Redactar crearemos un nuevo email para enviar y con el botén
Reenviar podremos dirigir el correo seleccionado a otro correo electrénico.

En la parte central tendremos las opciones mds comunes de un software de correo electrénico y una
ventana donde escribir nuestros mensajes aplicando formato a nuestro texto.

Q Buscar Correos Electronicos

Campos para mostrar
Id
Fecha

Remitente

® Todos los correos electronicos

O seleccién de correos electronicos

Asunto ~

O Bisqueda de correos electronicos

Seleccionar Actualizar

Desde:

Hasta:

Nombre .
Asunte v Contiene:
Id Fecha IF Remitente Nombre Destino Asunto
4 02/05/2022 21:15:21 contacto@macroges.com MacroGES JJGC191@gmail.com Presupuesto A-5
3 02/05/2022 21:15:03 contacto@macroges.com MacroGES contacto@macroges.com Email de prueba
2 registros
v x

Cemar

Desde el botdn buscar podremos encontrar los correos enviados.
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6. Menu Ventas.

Desde aqui podrd gestionar sus ventas a través de Presupuestos,
Facturas, Pedidos, Albaranes y TPV.

NOTA: los submenus Presupuestos, Facturas ProForma, Pedidos de
Clientes, Pedidos Online y Albaranes se rigen por una estructura
idéntica al primero que se explica de Presupuestos. La
diferenciacidn se encuentra en las plantillas de impresién puesto
gue los formatos entre ellas difieren en su publicacién.

6.1 Ventas - Presupuestos.

ﬂmacroges

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Ventas y posteriormente a Presupuestos.

En la pantalla aparecera un listado con los presupuestos que hayamos grabado anteriormente.
Al seleccionar el presupuesto, en la parte superior, nos ird mostrando su cédigo, fecha, el cliente, el

empleado y las observaciones.

B Presupuesto. A4. Industrias PEC,S.L.. @

Industrias PEC, 5.L.

Calle Trotamundos é

99999

999999998

correo@correo.com

Las Palmas de Gran Canaria

Las Palmas

444444444

Suma 146,49 Base Imponible
Dtos. Lineales 0,00 IVA
000  %Descuento 0,00 0 %Retencion

43

... B
Nimero: A~ 4 Fecha:  02/08/2021 =] _
= Articulos @ 8 Campos personalizados O Notas @ & Archivos
Estado: -4
Cadigo Nombre Cant.
FormaPago:  TARJETA -
Q04001 Manguera 25 metros s 1,00
Empleado:  Juzn Tacoronte - Q Mano de Obra P 100
Observaciones: qQ Productosincatalogar s 1,00
4 Q007 Mano de obra de Ia instalacion completadel ser & 1,00
m Q drivers, controladores y software de ofimatica. & 0,00
3 Industriss PEC, 5L - qQ e | Q horas de formacién y garantfa de un mes r 0,00
+* x

£ Opciones v+ Volvera lista de presupuestos
Precio Dto. Importe IVA
16,49 0,00 1649 21 (% |@ |t |+
20,00 0,00 2000 21 |w||® T |+
10,00 0,00 1000 21 |»|@ |1 |+
100,00 0,00 10000 21 (s |& |1t  +
0,00 0,00 0,00 s l@ T 4+
0,00 0,00 0,00 s la T 4+
146,49 Gastos 0,00
30,76 Portes 0,00
0,00 TOTAL 177,25
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Los presupuestos estan compuestos por los articulos esencialmente, que estan localizables desde el
menu Ficheros. A cada presupuesto le iremos agregando articulos segln necesidad especificando
cantidad, precio, descuentos (0 si no se aplica) y el gravamen; y para afiadir articulos utilizamos el botdn
“+” en la barra inferior de la tabla.

El presupuesto total se ird actualizando automaticamente con cada elemento afiadido. Es importante
Guardar el presupuesto antes de cambiar de ventana.

En el menu de Presupuestos, para crear un nuevo presupuesto a nombre de un cliente utilizaremos el
botdon Nuevo.

[ Presupuestos @ X
Y Todos los presupuestos - Buscar Q 9 = Cambiar de vista = Lista v @ Columnas % # Opciones +

O Namero 1 Fecha Cliente NIF Estado Empleado Forma Pago Total
O M26 22/04/2022 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Miguel Rodriguez 234,00
O M25 26/04/2021 Mi Cliente MacroGES m Miguel Rodriguez TARJETA 22142
O A5 02/08/2021 Reparaciones PC, S.L. 00000000 Juan Tacoronte TARJETA 177,25
0 A4 02/08/2021 Industrias PEC,5.L. 999999998 Juan Tacoronte TARJETA 177.25
O A3 05/05/2021 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88868888Y m Miguel Rodriguez TARJETA 682,23
(] A2 09/04/2021 Cliente 2 nombre 00000000 Empleado2 TARJETA 136,77
O Al 01/02/2021 CLIENTE CONTADO 00000000 m Empleadol CONTADO 86,56

[©) Nuevo Presupuesto @ X
Guardar Guardarynueve @ Cancelar £+ Opciones v

Nimeror M A 27 Brecha: 0270572022 e C
— = Articulos & Campos personalizados [J Notas B Archives
Estadar  Seleccioncestad) -
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA -
Forma Pago: Se\e:cic've'or'ane pago v Lista Vacia
+ X
Empleado: Se\emmeempwzfgc -
Observaciones:
%
Seleccione dliente G - Q :HQ I‘
Nombre
Domicilio J
Poblacién
C.Postal Provincia
NIF Teléfono
E-Mail =
Suma 0,00 Base Imponible 0,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 0,00 Portes 0,00
000 %Descuento 000 % Retencion 0,00 TOTAL 0,00
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Al agregar un nuevo presupuesto disponemos de varias opciones de ampliacion de informacién. Los
campos serian:
A & B: para definir la numeracidn de la factura con un caracter de letra y numérico.
C: establecer una fecha de creacién
D: los estados aclaran la situacion del presupuesto, por defecto son: Nuevo, Aprobado y Rechazado;
pero se nos permite crear otros estados a interés utilizando el icono del lapicero a la derecha.
E: formas de pago como: Tarjeta, Contado y Transferencia
F: se afiade un empleado al presupuesto, como creador del presupuesto por ejemplo o como
comisionista.
G: el nombre del cliente, procedente del menu Fichero>Clientes
H: para agregar un nuevo cliente que no esté almacenado en nuestros ficheros
I: Teniendo un cliente seleccionado en G, podremos desplegar una ventana emergente con toda la
informacién del cliente. También utilizando el elemento “Detalle” obtendremos informacién
resumida que se despliega debajo.

Los presupuestos se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacién
con las otras pestafias.

= Articulos o ©f Campos personalizados [J Notas & Archivos
cédigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
Q, A Lo més grande &+ 1.00 50,00 0,00 50,00 21 | s | @ || T +
+ B =
41

Suma 50,00 Base Imponible 50,00 Gastos 0,00

Dtos. Lineales 0,00 IVA 10,50 Portes 0,00

0.00 % Descuento 0,00 0 % Retencion 0,00 TOTAL 60,50

A: el botdn, representado por una lupa, tiene la utilidad de localizar el articulo de entre los almacenados
en el sistema. Accedemos a una ventana emergente llamada “Buscar Articulos”. Esta ventana (siguiente
captura) nos permite encontrar todos los articulos existentes, pudiendo listarlos todos o segun lo que
gueramos especificar como por precio, caracteristica, nombre, familiar, etc. Es muy importante
‘Actualizar’ el contenido, porque inicialmente aparece vacio. Podemos seleccionar uno o varios articulos
tachando el cuadradillo del extremo izquierdo. Por ultimo, serd suficiente con utilizar el botén
‘Seleccionar’ para agregarlos al presupuesto.
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Q Buscar Articulos

Campos para mostrar ® Todos los articulos
Codigo = O Seleccion de articulos
Nombre Nombre M Desde: Hasta:
Familia
. O Blsqueda de articulos
[J Tipo Impuesto
- = Nombre M Contiene:
Codigo 12 Nombre Familia PVP1 Codigo Barras Stock PVP 1conIVA
O o101 Cable HDMI 2 metros 6- Material Informatico 21,19 297,00 25,64
O 02001 Hora Mano de Obra 2-Mano de Obra 33,86 0,00 40,97
0 02002 Instalacién 2-Mano de Obra 33,86 0,00 40,97
D 03001 Taladro sin cable 3- Herramientas 67,80 10,00 82,04
O 04001 Manguera 25 metros 4- Jardin 16,49 311,00 19,95
0 05001 Ventilador 5- Climatizacion 33,86 -59,00 4097
15 registros
v X
Seleccionar Actual Cerrar
Los articulos agregados podran ser modificados en el presupuesto posteriormente.
B: Para seguir afiadiendo articulos utilizamos el botén ‘+'.
= Articulos e & Campos personalizados [J Notas 2 Archivos
codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA -
Q 01001 Cable HDMI 2 metros & 1,00 21,19 0,00 2119 21 s @ |t | +
Q 04001 Manguera 25 metros rd 1,00 16,49 0,00 1649 21 & @t | +
Q 05001 Ventilador & 1,00 33,86 0,00 3386 21 » w |t | +
Q I ot |+
Q Vi o @t
| + x
Suma 71,54 Base Imponible 71,54 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 15,02 Portes 0,00
0,00 % Descuento 0,00 0 % Retencidn 0,00 TOTAL 86,56
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Para finalizar el presupuesto debemos de “Guardar” en la parte superior izquierda del cuadro.

Una vez tengamos el presupuesto deseado, podremos utilizar el botén Opciones para hacérselo
llegar al cliente o bien convirtiendo el presupuesto a otros formatos del menu de ventas, en el caso
hipotético de querer moverlo del submenu de Presupuestos a otro diferente.

[B Presupuesto. A1, CLIENTECONTADO @

[2PNUEIEE @ Cancelar 4 > QBuscar [ Duplicar @ Ver

Nimero: A + 1 Fecha:  01/02/2021 ]
= Articulos o 2 Campos personalizados
[EM \uevo M
Cédigo Nombre
Forma Pago: CONTADO v
Q 01001 Cable HDMI 2 metros
Empleado:  Empleadol v Q04001 Manguera 25 metros
Observaciones: Q 05001 Ventilador
7 + 0%
1-Softmediterraneo, S.L. - Q w !
CLIENTE CONTADO
DOMICILIO CONTADO 9
MADRID
28000 MADRID
00000000 Teléfono
E-Ma [}
Suma 7154
Dtos. Lineales 0,00

0,00 % Descuento

000

[ Notas

0

B Archivos

Cant.

Base Imponible
IVA

% Retencién

1,00

100

1,00

+ Volver a lista de presupuestos

Impresién Masiva

Comvervs.. o

Historial de cambios

rreciu
2119
1649

3386

7154
15,02
0,00

ww. Importe
000 2119
000 1649
000 3386
Gastos
Portes
TOTAL

IVA
21
21

21

000
000
86,56

La Impresion Masiva que permite descargar el presupuesto como un documento PDF, imprimirlo y
también enviarlo gracias a nuestra aplicacidn de correo. Podremos escoger entre distintas plantillas
de impresion (estandar, borrador, con logo, etc.), estas plantillas estdn localizadas en
Utilidades>Plantillas de Impresién. También se nos permite imprimir sélo el presupuesto actual,
otros presupuestos atendiendo a lo que especifiquemos en el buscador, o todos los presupuestos

gue tenemos guardados.
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8 Impresién masiva de Presupuestos de Venta
Pi t imprimi
Plantillade Impresién: 12 - Presupussto Estandar - resupuestos para Imprimir
l& Numero Fecha Nombre Total
@ Presupuesto actual
Al 01/02/2021 CLIENTE CONTADO 86,56
O Seleccién
Serle v Desde: Hasta: +
O Busqueda
serie e Contiene:
O Todos los Presupuestos
& Actualizar o Marcar Todos == Desmarcar Todos
m B2 E-Mail PDF x Cerrar

6.2 Ventas - Facturas Proforma.

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Ventas y posteriormente a Facturas
Proforma.

En la zona izquierda aparecera un listado con los presupuestos que hallamos grabado anteriormente.
Con el presupuesto seleccionado, en la parte superior, nos ird mostrando su cédigo, fecha, el cliente, el
empleado y las observaciones.

B ProForma. A2. Reparaciones PC,S.L.. @ X
@ Cancelar < > Q Buscar Duplicar =~ @ Ver %+ Opciones ~ += Volver a lista de facturas proforma

Namero: A v 2 Fecha:  22/05/2019 =}
= Articulos 9 @} Campos personalizados [J Notas B Archivos
Estado:  Seleccione estado -8
Cadigo Nombre cant. Precio Dto. Importe IVA “
Forma Pago: TARJETA hd .
Q 03001 Taladro sin cable s 100 67.80 0,00 6780 21 (% @ |t |4
Empleado:  Empleadol M Q 04001 Manguera 25 metros s 100 1649 000 1649 21 %[5 1]+
Observaciones: Q 6003 Martillo & 1,00 50,00 0,00 5000 21 (% @ |t |+
4 + %
2-Reparaciones PC, SL. - Q £C3 d
[Reparaciones PC,S.L.
Javda Fifo 3 9
ADRID
26000 MADRID
00000000 5555555555
liente2@correo.com (]
Suma 13429 Base Imponible 13429 Gastos. 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 2820 Portes 0,00
000  %Descuento 0.00 0 %Retencion 0,00 TOTAL 162,49

Las facturas estan compuestos por los articulos esencialmente, que estan localizables desde el menu
Ficheros. A cada presupuesto le iremos agregando articulos segun necesidad especificando cantidad, precio,
descuentos (0 si no se aplica) y el gravamen; y para afiadir articulos utilizamos el botén “+” en la barra
inferior de la tabla.
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El presupuesto total se ird actualizando automaticamente con cada elemento afadido. Es importante
Guardar el presupuesto antes de cambiar de ventana.

En el menu de Presupuestos, para crear un nuevo presupuesto a nombre de un cliente utilizaremos el botén
Aiadir.

B ProForma. A2. Reparaciones PC,S.L. @ X
@ Cancelar < > Q Buscar [ Duplicar ~ @ Ver & Opciones ~ + Volver a lista de facturas proforma

Nimero: A - /A Brecha: 22052019 &
= Articulos o & Campos personalizados [J Notas & Archivos
Estado:  OEleC D M
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
F Pago:  TARJETA -
ormaFase E Q03001 Taladro sin cable s 1,00 6780 000 6780 21 % 5[t |+
Empleado:  Emplesdol F v Q04001 Manguera 25 metros s 100 1649 000 1649 20 | a1 ]
Observaciones: Q 4003 Martillo 4 1,00 50,00 0,00 5000 21 % @ |t | ¢
£ + x
2-Reparaciones PC, 5L G - Q ﬁ ‘I
Reparaciones PC,S.L.
AvdaFifo3 9
MADRID
28000 MADRID
00000000 5555555555
cliente2@correo.com &
Suma 134,29 Base Imponible 134,29 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 28,20 Portes 0,00
000  %Descuento 0.00 0 %Retencion 0,00 TOTAL 162,49

Al agregar un nuevo presupuesto disponemos de varias opciones de ampliacién de informacion. Los

campos serian:

A & B: para definir la numeracidon de la factura con un caracter de letra y numérico.

C: establecer una fecha de creacion

D: los estados aclaran la situacién del presupuesto, por defecto son: Nuevo, Aprobado y Rechazado; pero

se nos permite crear otros estados a interés utilizando el icono del lapicero a la derecha.

E: formas de pago como: Tarjeta, Contado y Transferencia

F: se afade un empleado al presupuesto, como creador del presupuesto por ejemplo o como
comisionista.

G: el nombre del cliente, procedente del menu Fichero>Clientes

H: para agregar un nuevo cliente que no esté almacenado en nuestros ficheros

I: Teniendo un cliente seleccionado en G, podremos desplegar una ventana emergente con toda la

informacién del cliente. También utilizando el elemento “Detalle” obtendremos informacién resumida

gue se despliega debajo.

Las facturas se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacidn con las otras
pestanas.

Los presupuestos se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacién con las
otras pestafas.
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= Articulos o ©f Campos personalizados [J Notas & Archivos
Codigo Nombre Cant.
Q, ADOS Pendrive 16 & 20,00
+ B x
Suma 95,00 Base Imponible
Dtos. Lineales 0,00 va
0,00 % Descuento 0,00 o % Retencidén

ﬁmacroges

Precio Dto. Importe VA
5,00 5,00 25,00 21 | & | @ ||t T
95,00 Gastos 0,00
19,95 Portes 0.00
0,00 TOTAL 114,95

A: el botén, representado por una lupa, tiene la utilidad de localizar el articulo de entre los
almacenados en el sistema. Accedemos a una ventana emergente llamada “Buscar Articulos”. Esta
ventana (siguiente captura) nos permite encontrar todos los articulos existentes, pudiendo listarlos
todos o segun lo que queramos especificar como por precio, caracteristica, nombre, familiar, etc. Es
muy importante ‘Actualizar’ el contenido, porque inicialmente aparece vacio. Podemos seleccionar
uno o varios articulos tachando el cuadradillo del extremo izquierdo. Por ultimo, sera suficiente con
utilizar el botdn ‘Seleccionar’ para agregarlos al presupuesto.

Codigo
Nombre

Familia

Q) Buscar Articulos

Campos para mostrar

Tipe Impuesto

Codigo [ Nombre
01001 Cable HDMI Z metros
2001 Hora Mano de Obra

02002 Instalacion
0300 Taladro sin cable

Manguera 25 metros

Ventilador

® Todes los articulos
Seleccidn de articulos

Narmbre

Biisqueda de articules

Nombre

Familia

- Material Informatico

2+ Mano de Obra

2 - Mano de Obra

3 - Herramientas

Jardin

5+ Climatizacidn

¥ Desde: Hasta:
M Contiene:
PVP1 Codigo Barras Stock

2119 297,00
3386 0,00
33,86 0,00
AT 10
16,49 311,00
33,86 59,00

PVP 1 con IVA
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Los articulos agregados podran ser modificados en el presupuesto posteriormente.

B: Para seguir afiadiendo articulos utilizamos el botdn ‘+'.

= Articulos e ©f Campos personalizados [ Notas & Archivos
cédigo Nombre cant. Precio Dto. Importe IVA -
Q03001 Taladro sin cable & 1,00 &7.80 0,00 67,80 21 | - w |t +
Q, 04001 Manguera 25 metros rs 1.00 16,45 0,00 16,49 21 | & | @ || T 1
Q8003 Martillo & 1,00 50,00 0,00 50,00 21 | & T T 4
Q L4 S| ® |1
+ x®

Suma 134,29 Base Imponible 134,29 Gastos 0.00

Dtos. Lineales 0,00 VA 28,20 Portes 0,00

0.00 % Descuento 0.00 4] % Retencion 0,00 TOTAL 162,49

Para finalizar el presupuesto debemos de “Guardar” en la parte superior izquierda del cuadro.

Una vez tengamos la factura deseada, podremos utilizar el botdn Opciones para hacérselo llegar al
cliente o bien convirtiendo el presupuesto a otros formatos del menu de ventas, en el caso hipotético
de querer moverlo del submenu de Presupuestos a otro diferente.

B NuevaProForma e X

Guardar Guardarynuevo @ Cancelar @& Ver 4 Opciones v

B  Impresion Masiva
Nimero:  F v 1 Fecha:  09/05/2022 8 ~ .
= Articulos % Campos personalizados O Notas & Archivos = Convertira...
Estado: w v O Historial de cambios
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Impuie A -
Forma Pago: TARJETA -
Q 01001 Cable HDMI 2 metros ' 100 2119 2119 21 (v @ |t |+
Empleado: Juan Tacoronte M Q03001 Taladrossin cable s 100 6780 6780 21 %@ |t
Observaciones: * X
4
2- Reparaciones PC, S.L. - Q i d
Reparaciones PC,S.L.
AvdaFifa3 9
MADRID
23000 MADRID
00000000 5555555555
cliente2@correo.com ]
Suma 88,99 Base Imponible 88,99 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 000 IVA 18,69 Portes 0.00
0,00 % Descuento 0,00 % Retencion 0,00 TOTAL 107,68
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La Impresion Masiva que permite descargar el presupuesto como un documento PDF, imprimirlo y
también enviarlo gracias a nuestra aplicacidn de correo. Podremos escoger entre distintas plantillas de
impresion (estandar, borrador, con logo, etc.), estas plantillas estan localizadas en Utilidades>Plantillas
de Impresion. También se nos permite imprimir sélo el presupuesto actual, otros presupuestos
atendiendo a lo que especifiquemos en el buscador, o todos los presupuestos que tenemos guardados.

6.3 Ventas = Pedidos de Clientes.

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Ventas y posteriormente a Pedidos de

Clientes.

En la zona izquierda aparecera un listado con los pedidos que hayamos grabado anteriormente.
Con el pedido seleccionado, en la parte superior, nos ird mostrando su cddigo, fecha, el cliente, el

empleadoy las
observaciones.

T Todos los pedidos - Busca Q o

O MNumero 1f Fecha Cliente NIF Estado Empleado FormaPago | Total

(m] A2 27/05/2021 Reparaciones PC,S.L. 00000000

(m] Al 20/07/2021 Softmediterraneo, S.L. 00000000

= Cambiar de vista

Miguel Rodriguez

Miguel Rodriguez

= Lista ~

TARJETA 241,81

TARJETA 78,65

[@ Pedido. A1, Softmediterraneo,S.L. @ X

[2PFTE e @ Cancelar < > Q Buscar [0 Duplicar @ Ver

Nimero: A > 1 Fecha:  20/07/2021 8 |
Articulos a @ Campos personalizados [ Notas 2 Archivos
Estado: Seleccione estado A 4
Cadigo Nombre Cant.
FormaPago:  TARJETA - 3
6005 Pendrive 16 I 3,00
Empleado: Miguel Rodriguez - 5004 Teclado r 100
Observaciones: I+ ®
Y]
- Softmediterranee, S.L. - Q [°] ¢
ftmediterraneo, S.L.
Galle Romi 3 Q
IADRID
5000 MADRID
0000000 654789456
Ifliguel@correo.com (]
Suma 65,00 Base Imponible
Dtos. Lineales 0,00 IVA
000 % Descuento 0,00 0 %Retencién

4 Opciones ~ + Volver a lista de pedidos
Precio Dto. Importe VA -
5.00 0,00 1500 21 % @t ¢
50.00 0,00 5000 21 | @t
65,00 Gastos 0,00
13,65 Portes 0,00
000 TOTAL 78,65

Los pedidos estan compuestos por los articulos esencialmente, que estan localizables desde el menu
Ficheros. A cada presupuesto le iremos agregando articulos segun necesidad especificando cantidad, precio,
descuentos (0 si no se aplica) y el gravamen; y para afiadir articulos utilizamos el botén “+” en la barra

inferior de la tabla.

El presupuesto total se ird actualizando automaticamente con cada elemento afadido. Es importante

Guardar el presupuesto antes de cambiar de ventana.
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En el menu de Pedidos, para crear un nuevo presupuesto a nombre de un cliente utilizaremos el botén
Afadir.

B Pedido. Al. Softmediterraneo,S.L. @

@ Cancelar £ b2 QBuscar [ Duplicar @ Ver # Opciones ~ + Volver alista de pedidos

Nimero: A~ AL Fed:  20/07/2021 8 r
=Articulos a 2 Campos personalizados [J Notas & Archives
Estado: 22 do D ¢
stado: 7S¢ o
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
FormaPago:  TARJETA M
. E Q 6005 Pendrive 16 4 300 500 0,00 1500 21 s | @ |1 |+
Empleado:  Miguel Rodriguez F - Q 6004 Teclado ¢ 100 5000 000 S000 21 6w |t |+
Observaciones: + ®
s
1- Softmediterraneo, 5. R ﬂ_|‘ [
Softmediterraneo, S.L.
Calle Romi 3 9
MADRID
28000 MADRID
00000000 654789456
Miguel@correo.com (=]
Suma 65,00 Base Imponible 65,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 13,65 Portes 0,00
000 % Descuento 0,00 0 %Retencion 0,00 TOTAL 78,65

Al agregar un nuevo pedido disponemos de varias opciones de ampliacién de informacidn. Los campos
serian:

A & B: para definir la numeracion de la factura con un caracter de letra y numérico.

C: establecer una fecha de creacion

D: los estados aclaran la situacién del presupuesto, por defecto son: Nuevo, Aprobado y Rechazado;
pero se nos permite crear otros estados a interés utilizando el icono del lapicero a |la derecha.

E: formas de pago como: Tarjeta, Contado y Transferencia

F: se afnade un empleado al presupuesto, como creador del presupuesto por ejemplo o como
comisionista.

G: el nombre del cliente, procedente del menu Fichero>Clientes

H: para agregar un nuevo cliente que no esté almacenado en nuestros ficheros

I: Teniendo un cliente seleccionado en G, podremos desplegar una ventana emergente con toda la
informacién del cliente. También utilizando el elemento “Detalle” obtendremos informacién resumida
que se despliega debajo.

Las facturas se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacién con las
otras pestafias.

Los presupuestos se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacién con
las otras pestafas.
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= Articulos 22 Campos personalizados [J Motas 5 Archivos
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe
Q 4
A + ®
B

ﬁmacroges

IVA

A: el botdn, representado por una lupa, tiene la utilidad de localizar el articulo de entre los almacenados
en el sistema. Accedemos a una ventana emergente llamada “Buscar Articulos”. Esta ventana (siguiente
captura) nos permite encontrar todos los articulos existentes, pudiendo listarlos todos o segln lo que
gueramos especificar como por precio, caracteristica, nombre, familiar, etc. Es muy importante
‘Actualizar’ el contenido, porque inicialmente aparece vacio. Podemos seleccionar uno o varios articulos
tachando el cuadradillo del extremo izquierdo. Por ultimo, sera suficiente con utilizar el botdén

‘Seleccionar’ para agregarlos al presupuesto.

e 4 |
Q) Buscar Articulos
Campos para mastrar % Todos los articulos
Codigo . Seleccidn de articulos
Nombre Nombre
e M Desde: Hasta:
Familia
- _| Busqueda de articulos
Tipo Impuesto “
- z Homhre ¥ Contiene:
Codigo 2 Nombre Familia PVP 1 Codigo Barras Stock PVP 1 con VA
01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informatico 21,19 25,64
02001 Hora Mano de Obra 2-Mano de Obra 33,86 0,00 40,87
02002 Instalacidn 2 - Mano de Obra 33 86 0,00 40,87
03001 Taladro sin cable 3. Herramientas 67,80 10,00 82,04
04001 Manguera 25 metros 4 - Jardin 16,45 311,00 9,95
05001 Ventilador 5 - Climatizacian 33,86 59,00 40,97
Egistras
v Q x
[m; ]

Los articulos agregados podran ser modificados en el presupuesto posteriormente.
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B: Para seguir afiadiendo articulos utilizamos el botdn ‘+'.

= Articulos #2 Campos personalizados [0 Notas & Archivos
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
Q 01001 Cable HDMI 2 metros 4 1,00 21,19 21,19 21 ||| @ || T 4+
Q  0zoo1 Hora Mano de Obra 4 1,00 33.86 33,86 21 ||| @ || T 4+
Q  0zo02 Instalacién 4 1,00 33.86 33,86 21 ||| @ || T 4+
- x
4 f

Suma 88,91 Base Imponible 88,91 Gastos 0,00

Dtos. Lineales 0,00 IVA 18,67 Portes 0,00

0,00 % Descuento 0.00 % Retencion 0,00 TOTAL 107,58

Para finalizar el presupuesto debemos de “Guardar” en la parte superior izquierda del cuadro.

Una vez tengamos la factura deseada, podremos utilizar el botdon Opciones para hacérselo llegar al
cliente o bien convirtiendo el presupuesto a otros formatos del menu de ventas, en el caso hipotético
de querer moverlo del submenu de Presupuestos a otro diferente.

Guardar Guardar y nuevo @ Cancelar @ Ver I # Opciones v
Impresion Masiva

a8
Namero: A~ 3 Fecha:  09/05/2022 2 _ .
= Articulos % Campos personalizados O Notas & Archivos #  Convertira...
Estado: /¢ N O Historial de cambios
cédigo Nombre cant. Precio Dto. IMpor e -
Forma Pago: TARJETA -
Q o101 Cable HDMI 2 metros s 100 21,19 2119 21 e[ @]t ]+
Empleado:  Sele N Q 02001 Hora Mano de Obra s 100 33,86 3386 21 %@t |+
Observaciones: Q 02002 Instalacién s 100 33,86 3386 21 |s[ w1+
£ + ®
-aoe e ¢
Q
=
Suma 88,91 Base Imponible 88,91 Gastos 000
Dtos. Lineales 0,00 VA 18,67 Portes 0.00
000  %Descuento 0.00 % Retencién 0,00 TOTAL 107,58

La Impresion Masiva que permite descargar el presupuesto como un documento PDF, imprimirlo y
también enviarlo gracias a nuestra aplicacion de correo. Podremos escoger entre distintas plantillas de
impresion (estandar, borrador, con logo, etc.), estas plantillas estan localizadas en Utilidades>Plantillas
de Impresion. También se nos permite imprimir sélo el presupuesto actual, otros presupuestos
atendiendo a lo que especifiquemos en el buscador, o todos los presupuestos que tenemos guardados.
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6.4 Ventas - Pedidos Online.
Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Ventas y posteriormente a Pedidos Online.

En la zona izquierda aparecera un listado con los pedidos que hallamos grabado anteriormente.
Con el pedido seleccionado, en la parte superior, nos ird mostrando su cddigo, fecha, el cliente, el
empleado y las observaciones.

B Pedidosonline @ X

T | Todoslospedidoonlines  ~ Busca aQ o = Cambiardevista &= Listav ([T Columnas & Opciones ~
0 Nimero IF Fecha Cliente NIF Estado Empleado Forma Pago Total
B1 05/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888Y Miguel Rodriguez Transferencia 266,20

[ Pedido Online. B1. Tecnologias Aplicadas, S.L.. @

@ Cancelar < > Q Buscar Duplicar @ Ver £ Opciones ~ = Volver alista de pedidos online

Nimero: B~ 1 Fecha:  05/05/2022 -]
= Articulos @) #8 Campos personalizados O Notas S Archivos
Estado: e
codigo Nombre cant. Precio Dto. Importe IVA -
FormaPago:  Transferencia -
® Q 01001 Cable HDMI 2 metros s 200 500 000 000 21 s |® 1]+
Empleado:  Miguel Rodriguez - Q 02001 Hora Mano de Obra r 500 3500 000 17500 21 & | @ |t [+
Observaciones: Q02002 Instalacién s 100 000 000 000 21 s @|t|+
“ Q03001 Taladro sin cable s 100 3500 000 3500 21 o |@w |1+
Cliente + *
4 - Tecnologfas Aplicadas, S.L. - Q =
ecnologias Aplicadas, S.L
alle Rovira 4 9
35 Palmas de Gran Canaria
9999 Las Palmas
psssesssy 666666666
ontacto@macroges.com =]
Suma 220,00 Base Imponible 220,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 46,20 Portes 0.00
000  %Descuento 0.00 0 %Retencién 0,00 TOTAL 266,20

Los pedidos estan compuestos por los articulos esencialmente, que estan localizables desde el menu
Ficheros. A cada presupuesto le iremos agregando articulos segun necesidad especificando cantidad, precio,
descuentos (0 si no se aplica) y el gravamen; y para afadir articulos utilizamos el boton “+” en la barra
inferior de la tabla.

El presupuesto total se ird actualizando automaticamente con cada elemento afadido. Es importante
Guardar el presupuesto antes de cambiar de ventana.

En el menu de Pedidos, para crear un nuevo presupuesto a nombre de un cliente utilizaremos el botén
Anadir.

Al agregar un nuevo pedido disponemos de varias opciones de ampliacién de informacién. Los campos
serian:
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[B Pedido Online. B1. Tecnologias Aplicadas, S.L.. @

@ Cancelar < >  QBuscar | [Duplicar @ Ver £ Opciones ~ |+ Volver a lista de pedidos online

Nimers: 8 A= 1 B Fecha 0505202 C 2

= Articulos @)  # Campospersonalizados  [J Notas 5 Archivos
Estado: D -«
Caodigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA

FormaPago:  Transferencia E -
F Q 01001 Cable HDMI 2 metros s 2.00 500 000 000 21 |o|® |t s
Empleado:  Miguel Rodriguez e Q02001 Hora Mano de Obra rd 5,00 3500 000 17500 21 & | @/t |
Observaciones: Q 02002 Instalacién s 100 000 000 000 21 |s|w|1 |
4 Q 03001 Taladrosin cable s 100 3500 000 3500 21 s |® |1 s

[ v S
4~ Tecnologias Aplicadas, S.L. G - a oHsl

Tecnologias Aplicadas, S.L.

Calle Rovira4 Q
Lss Palmas de Gran Canaria

59999 Las Palmas

§5888838Y 866666666

contacto@macroges.com =)

Suma 220,00 Base Imponible 220,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 VA 46,20 Portes 0,00
000 % Descuento 0,00 0 %Retencion 0,00 TOTAL 266,20

A & B: para definir la numeracidon de la factura con un caracter de letra y numérico.

C: establecer una fecha de creacion

D: los estados aclaran la situacién del presupuesto, por defecto son: Nuevo, Aprobado y Rechazado;
pero se nos permite crear otros estados a interés utilizando el icono del lapicero a la derecha.

E: formas de pago como: Tarjeta, Contado y Transferencia

F: se anade un empleado al presupuesto, como creador del presupuesto por ejemplo o como
comisionista.

G: el nombre del cliente, procedente del menu Fichero>Clientes

H: para agregar un nuevo cliente que no esté almacenado en nuestros ficheros

I: Teniendo un cliente seleccionado en G, podremos desplegar una ventana emergente con toda la
informacién del cliente. También utilizando el elemento “Detalle” obtendremos informacién resumida
gue se despliega debajo.

Los pedidos se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacién con las
otras pestafas.

Los presupuestos se componen de esencialmente de Articulos, y podemos ampliar la informacion con
las otras pestafias.
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= Articulos o € Campos personalizados [ Notas £ Archivos
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
Q 01001 Cable HDMI 2 metros rd 2,00 5,00 0,00 1000 21 | & || @ |t | +
A Q 02001 Hora Mano de Obra & 500 35.00 0,00 17500 21 | & | @ |t ¢
Q 02002 Instalacién & 1,00 0.00 0,00 000 21 |»|@ |t |+
Q 03001 Taladro sin cable rd 1,00 35.00 0,00 3500 21 & |@|t | ¢+
+ %
B «

Suma 220,00 Base Imponible 220,00 Gastos 0,00

Dtos. Lineales 0,00 VA 46,20 Portes 0,00

0,00 % Descuento 0,00 0 % Retencion 0,00 TOTAL 266,20

A: el botdn, representado por una lupa, tiene la utilidad de localizar el articulo de entre los almacenados
en el sistema. Accedemos a una ventana emergente llamada “Buscar Articulos”. Esta ventana (siguiente
captura) nos permite encontrar todos los articulos existentes, pudiendo listarlos todos o segun lo que
gueramos especificar como por precio, caracteristica, nombre, familiar, etc. Es muy importante ‘Actualizar’
el contenido, porque inicialmente aparece vacio. Podemos seleccionar uno o varios articulos tachando el
cuadradillo del extremo izquierdo. Por ultimo, serd suficiente con utilizar el botdn ‘Seleccionar’ para
agregarlos al presupuesto.

Q Buscar Articulos

Campos para mostrar @ Todos los articulos

Codigo O seleccién de articulos
Nombre Nombre e Desde: Hasta:
Familia
. O Busqueda de articulos
O Tipo Impuesto
- T Nombre ~ Contiene:
Codigo 1% Nombre Familia PVP 1 Codigo Barras Stock PVP 1 con IVA
O 01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informatico 21,19 297,00 25,64
(m} 02001 Hora Mano de Obra 2 -Mano de Obra 33,86 0,00 40,97
(] 02002 Instalacién 2 -Mano de Obra 33,86 0,00 40,97
(m} 03001 Taladro sin cable 3 - Herramientas 67,80 10,00 82,04
O 04001 Manguera 25 metros 4 - Jardin 16,49 311,00 19,95
O 05001 Ventilador 5 -Climatizacién 33,86 -59,00 40,97 .
15 registros
x
Seleccionar Actualizar Cerrar
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Los articulos agregados podran ser modificados en el presupuesto posteriormente.

B: Para seguir afiadiendo articulos utilizamos el botén ‘+'.

= Articulos o & Campos personalizados [J Notas & Archivos
codigo Nombre cant. Precio Dto. Importe IVA -
Q 01001 Cable HDMI 2 metros ' 2,00 5,00 0,00 000 21 | | @t ¢+
Q 02001 Hora Mano de Obra 4 5,00 35,00 0,00 17500 21 | & ||@ |t | ¢
Q 02002 Instalacion & 1,00 0,00 0,00 000 21 | s || @ |t +
Q 03001 Taladro sin cable & 1,00 35,00 0,00 3500 21 | s ||@||1T ¢
Q I Sla|r |+

-

Para finalizar el presupuesto debemos de “Guardar” en la parte superior izquierda del cuadro.

Una vez tengamos la factura deseada, podremos utilizar el botdn Opciones para hacérselo llegar al
cliente o bien convirtiendo el presupuesto a otros formatos del menu de ventas, en el caso hipotético
de querer moverlo del submenu de Presupuestos a otro diferente.

[@ Pedido Online. B1. Tecnologias Aplicadas,S.L.. @

@ Cancelar < > QBuscar [)Duplicar @ Ver £ Opciones ~ ‘ — Volver a lista de pedidos online

8 Impresin Masiva
Nimero: B - 1 Fecha:  05/05/2022 @ o )
= Articulos @) 8 Campospersonalizados  [J Notas S Archivos #  Convertira
Estado: Aprobado A O Historial de cambios
cédigo Nombre Cant. rrecio o, Importe  IVA B
FormaPago:  Transferencia -
Q 01001 Cable HDMI 2 metros s 200 500 000 000 21 |||t
Empleado:  Miguel Rodrizuez e Q 02001 Hora Mano de Obra e 5,00 3500 0,00 17500 21 |+ || @[t [
Observaciones: Q 02002 Instalacion s 1,00 000 000 000 21w w1+
% Q 03001 Taladrosin cable s 1,00 3500 000 3500 21 %] @t s
4-Tecnologias Aplicadas, S.L. - Q - ! + *
Tecnologias Aplicadas, S.L.
Calle Rovira 4 e
Las Palmas de Gran Canaria
59999 Las Palmas
86838885Y 866666666
contacto@macroges.com =
Suma 220,00 Base Imponible 220,00 Gastos 0.00
Dtos. Lineales 0,00 VA 46.20 Portes 0.00
000  %Descuento 0,00 0 %Retencion 000 TOTAL 266,20

La Impresion Masiva que permite descargar el presupuesto como un documento PDF, imprimirlo y
también enviarlo gracias a nuestra aplicacidn de correo. Podremos escoger entre distintas plantillas
de impresion (estandar, borrador, con logo, etc.), estas plantillas estan localizadas en
Utilidades>Plantillas de Impresién. También se nos permite imprimir sélo el presupuesto actual,
otros presupuestos atendiendo a lo que especifiquemos en el buscador, o todos los presupuestos
gue tenemos guardados.
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6.5 Ventas = Albaranes.

Nota: los submenus Presupuestos, Facturas ProForma, Pedidos de Clientes, Pedidos Online, Albaranes
y Facturas se rigen por una estructura idéntica al primero que se explica de Presupuestos. La
diferenciacidn se encuentra en las Plantillas de Impresion puesto que los formatos entre ellas difieren
en su publicacién, pero no en las especificaciones del contenido. Es por eso por lo que la utilidad de
Opciones >Convertir a... tiene especial relevancia para duplicar el contenido.

@ Albaranes o x
T Todos los albarans - Busca Q o = Cambiar de vista &= Listav [ Columnas # Opcicnes ~
& Vistade Impresion
[} Namero IF Fecha Cliente NIF Estado Empleado Forma Pago
O as 08/05/2022 Proveeder MacroGes = Vendedor MacroGes contapo B Bl 0
B PDF
O A4 22/05/2019 Tecnologfas Aplicadas Miguel Rodriguez TARJETA N 9
a A3 06/05/2019 Tecnologias Aplicadas 99999999M Juan Tacoronte TARJETA O Fesode bzm,n,es -7
(m] A2 0%/04/2019 Tecnologias Aplicadas. 5.L. 88885888Y Miguel Rodriguez TARJETA 22644
O A1 01/02/2016 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Empleadol CONTADO 86,56

6.6 Ventas - Facturas.

La herramienta de Facturas nos permite generar recibos o letras de cobro al cliente. Los
procedimientos para afiadir nuevos articulos son similares al punto 6.1, pero es especialmente
relevante la pestafia Recibos, para contabilizar el importe que esta pendiente de cobro de nuestra
factura.

[3 FacturasdeVenta o X

¢ Todss las facturas - Busca a o = Cambiardevista = Lista~ [ Columnas % Opciones +

d Nuamero 15 Fecha Cliente NIF Estado Empleado Forma Pago Pdte. Cobro Total

O Al1 12/05/2022 Tecnologfas Aplicadas, S.L. 88888888Y Vendedor MacroGes TARJETA 0,00 3562.86
O A0 12/05/2022 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Vendedor MacroGes CONTADO 000 86,56
O a9 09/05/2022 Proveedor MacroGes [ Nueva | Vendedor MacroGes CONTADO 000 357,22
(m] A8 29/03/2022 Lopensan Baobab Empleadol CONTADO 0,00 224,90
0 a7 29/12/2022 Tecnologfas Aplicadas, S.L. 56868568 Empleadol TARJETA 579.41 805,87
O ae 28/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888 Miguel Rodriguez TARJETA 017 3563,03
0O as 28/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888 Miguel Rodriguez TARJETA 017 3563,03
0 a4 22/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888 Empleado TARJETA 017 359830
(m] A3 06/05/2022 Tecnoap Juan Tacoronte TARJETA -1065.78 5760.29
O a2 10/04/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. 88888888 Miguel Rodriguez TARJETA 000 204,42
0 m 01/02/2022 Softmediterraneo, S.L. 00000000 Empleadot CONTADO 000 86,56

piEEEEEEEN
= Articulos o & Campos personalizados 2 Motas = Archivos u [ Recibos el
assssnnnma”

AazEEEEEEEEE

&% Actualizar i Detalle [®] Afadir Recibo Pendiente Cobro: -1065,78 -
LA R R R R R R R

Namero 1 Vencimiento Importe Estado
4 30/05/2022 5760,29 Pagado

= 30/05/2022 1065,78 Pendiente
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En la pestafia Recibos apareceran los cobros efectuados sobre esta factura, informacién que se detalla
como asientos contables del menu Tesoreria>Recibos de Clientes. Si recientemente se ha emitido un
recibo que ha sido pagado por el cliente y no se visualiza, deberemos de Actualizar para poder recoger
el importe pendiente de nuestra Factura.

B Articulos B ol Campos personallzados O MNotas & Archlvos LE Reclbos B
= Actualizar i Detale B Anasdir Recibe Pendients Cobro: 0,17
PG e 1E W imie nte Inporte Estada
& 22/05/2022 3598.13 Pagado

N \

Suma 2040,38 Base lnponibie 297380 Gastes 0,00
Drtovs. Linesales 0,00 ", &34, 50 Portes 0,00
215 . Dose umnte 56,58 o % Rateneidn 0,00 TOTAL 3598,30

6.7 Ventas = Facturar un cliente.

Clicamos en el menu Ventas y elegimos la opcién de Facturar un Cliente. Esta nueva opcidn nos sirve
principalmente para generar una nueva factura a un cliente a partir de los albaranes que ya tenga
realizados.

B Facturaruncliente @ X
0Cucas | +arar

v

Numero: Fecha:

General Comercial Recibos Adjuntos
Clionte: - Softmediterraneo, S.L. v a @

Empleado: L~ Empleadol v Nombre:
Observ.: Domicilio:

£ C. Postal: Poblacién:

Provincia: NIF:

Albaranes Disponibles Albaranes Seleccionados
Namero 1% Fecha Importe faesr Nuamero 1% Fecha Importe
Agregartodos »
Total Suma % Dto. Importe Dto.
0,00 0,00
Base Imponible IVA Total
0,00 0.00 0,00

Clicamos en el botén AAadir y comenzamos el proceso de crear una nueva factura. La aplicacion ya nos
muestra el siguiente nimero de factura que nos corresponde. Y en el siguiente campo, en cuanto
elegimos el cliente al que vamos a hacer la factura, la aplicacién nos mostrara en el panel de Albaranes
Disponibles todos los Albaranes que tiene este cliente pendiente de facturar.
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B Facturaruncliente @ X

Facturar @ Cancelar

v o1 Fechar  18/05/2022
9 - Proveedor MacroGes v Q &
Empl [ T-Empleadot | v
Proveedor Principal
v
Albaranes Disponibles
Namero 1% Fecha Importe
0000A4 22/05/2022 191,19
0000A5 08/05/2022 607.20
798,39

General

Agregar >

Agregar todos »

Quitar <

Quitar todos &

+ Anadir

mercial

Nombre:

Domicilio:

C.Postal:

Provincia:

Recibos Adjuntos

Proveedor MacroGes
Calle Lepanto 46
35007

Las Palmas

Poblacign: L5 Palmas de Gran Canaria

NIF:

Albaranes Seleccionados
Namero 1% Fecha Importe
Suma % Dto. Importe Dto.
0,00 0 0,00
Base Imponible IVA Total
0,00 0,00

En este momento podemos marcar el albaran que elegimos para ser incluido en la Factura y clicar en el
botdn Agregar y este Albaran se traspasara al panel de Albaranes Seleccionados. O bien podemos clicar
el boton Agregar todos y seleccionar todos los Albaranes disponibles de golpe para ser incluidos en la

Factura.

Si queremos cambiar nuestra eleccion de Albaranes seleccionados para ser incluidos en la factura
podemos clicar en los botones Quitar, o bien, Quitar todos y el albaran marcado volvera a estar como

disponible.
Albaranes Disponibles
Numero 1% Fecha Importe
0000A4 22/05/2022 191,19

Agregar >

Agregar todos »

Quitar <

Quitartodos €

Numero

0D000AS

12 Fecha

Albaranes Seleccionados

Importe

08/05/2022 607,20

Una vez hecha nuestra seleccién, solo nos queda clicar el botéon Facturar y la aplicacién nos generard
una nueva factura que incluird los albaranes que tengamos en el panel de Albaranes Seleccionados.
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Facturar un cliente

Factura nimero Al2 creada cormectamente,

Plantilla:

31 - Factura Borrador

= 1 del1 Q

MacroGES

Wentas

Calle Rio Mino 5

99999 Las Palmas de Gran Canaria
Las Palmas

Ti: 45&8TEOTES
MULF:  SOoooo0a

Fax: OBTO8TESL

Factura

Proveedor MacroGes

Mamano Fecha Cddigo Cliente
— — e Calle Lepanto 46
I I 35007 Las Palmas de Gran Canaria
Forma de Fago Pagina halsFFalmas
CONTADO E T
| FrT e — g
| Coa. Articulo Descripoidn Cantidad Precio Dito. Importe |
Albarén num. Ad del Z205/2022
01001 Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
06002 Manitor LED 18.5 Megro 1,00 8182 81,82
@& Ver = Imprimir A E-Mail FDF ¥ Cerrar

6.8 Ventas - Facturas Perioddicas.

ﬂfmacroges

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Ventas y posteriormente a Facturas
Periddicas. Desde aqui podemos crear facturas que van a servir de modelo o plantilla para que la
aplicacion genere automdticamente, sin ninguna intervencion por nuestra parte, nuevas Facturas con
los mismos articulos, los mismos Importes y al mismo cliente.
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lpusca a o

Q Buscar @ Secrears una nueva factura cada 1 mes(es) x

Namero: 2 Fecha Inicio; ~ 13/05/2022 8 Estado: -
Nimero |2 Fecha Inicio Nombre Cliente:  2- Reparaciones PC,5.L. - Q % opeale Repetir cada: 1
1 12/05/2022 Reparaciones PC, S.L. Descripcién: ~ Reposiciénde HDMI @ Plantilla Impresion: 34 - Factura Fonda Azul
2 13/05/2022 Reparaciones PC, SL. Empleado: & - Vendedor MacroGes v Observ:  Reposicion de HDMI
= Articulos @)
Codigo Nombre Cant. Precio
Q 01001 Cable HDMI 2 metros 500 21,19
+ x®
Suma 105,95 Base Imponible 100,65
Dtos. Lineales 0,00 VA 21,14
5,00 % Descuento 530 o % Retencion 0,00

4 »

2facturaperiodicals)

Forma Pago: 4-BIZUM -

mesfes) v FechaFin:  opciona B

Dto.
0,00

v Enviar E-Mail

Importe IVA -
105,95 21 Sla | T

Gastos 000
Portes 0.00
TOTAL 121,79

Si nuestra empresa tiene algun cliente al que se le factura el mismo concepto regularmente cada mes,
por ejemplo, podemos disefar una Factura Periddica que realice esta tarea de forma automatica cada
nuevo mes. Podemos especificar si cada nueva factura se ha de generar cada dia, cada mes o incluso
cada aio. Se puede especificar con detalle el periodo de tiempo entre cada nueva factura que ha de ser

generada.

También podemos especificar una fecha limite a partir de la cual ya no se van a generar nuevas facturas
automaticas. Es posible que nuestra empresa obtenga un contrato por un periodo de tiempo limitado
para hacer algun trabajo o servicio y durante ese tiempo se hardn facturas en automatico, pero no

después.

Y aln mas, podemos activar el campo correspondiente para que la aplicacién, ademas de generar la
factura automaticamente, la envie por e-mail al cliente y adjunte un PDF con la factura generada segun

la Plantilla de Impresién que hayamos elegido.

@ Cancelar + Anadir m < > Q Buscar

Namero: 2 Fecha Inicio: ~ 13/05/2022 ] Estado:
Cliente: 2 - Reparaciones PC, S.L. - Q [ Detalle &
Descripcién:  Reposicidn de HDMI € Plantilla Impresién:

Empleado: 6-Vendedor MacroGes v Obserwv.:
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0 Se creara una nueva factura cada 1 mes{es)

Contabilizada - Forma Pago:

Repetir cada: 1 . | mes(es) vl FechaFin: | 09/09/2024 il

X

4-BIZUM v

34 - Factura Fondo Azul

Reposicion de HDMI

v | Enviar E-Maill
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En el ejemplo mostrado en esta pantalla, imaginamos que nuestra empresa se dedica a la Venta online
de suministros. Creamos una Factura Periddica para que se genere el dia 1 de cada mes una Factura a
su cliente “Mi cliente MacroGes” por la cuota mensual de su servicio de Venta online suministros. La
factura se enviara automaticamente por e-mail al cliente y adjuntara un PDF con la factura recién creada
y el aspecto que indica la Plantilla de Impresién de Factura con Logo

B8 Facturas Periédicas Utilice esta plantilla para generar automaticamente Facturas de Venta segun el periodo de tiempo establecido.
a b @ Cancelar 4 Afadir < >  QBuscar @ Secrearaunanuevafacturacadalmesfes) X
a o i . - - -
Nimero: 2 Fecha lnicio: ~ 01/05/2022 ] Estado: - FormaPago:  2-TARJETA v
Ndmero 1% Fecha Inicio Nombre Cliente: - MiCliente MacroGES - Q i@  opeule o Repetir cada: 1 D mesles) v FechaFin:  01/11/2024 ]
1 12/05/2022 Reparaciones PC, S.L. Descripcién:  Venta online suministros € PlantillaImpresion: 33 - Factura con Logo ~ Enviar E-Mail
2 13/05/2022  Reparaciones PC, S.L. Empleado; 4 - Vendedor MacraGes v Observ:

= Articulos @)

Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA
Q 8010 Mantenimiento 1,00 25,00 2500 21 w4
+ ®
Suma 25,00 Base Imponible 2375 Gastos 0,00
Drtos. Lineales 0,00 IVA 4,99 Portes 0,00
0 % Descuento 125 o % Retencién 0,00 TOTAL 2874

6.9 Ventas - TPV.

En nuestro TPV en la nube, disponemos de una gran ventana disefiada para su uso en pantallas tactiles
en la que podemos ver de forma grafica todas las familias y todos los articulos que tenemos en nuestra
empresa.

Importe

v
+
< >
suma 9% Dto. Importe Dto. Base Imponible WA ToTAL
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9‘ L.
[
Famila ’ o g.; g\ “‘ B\ \'o c’ \ | = &
AR nstatacion pendrive
General » €| Matenal - -> " y ' Client
Mano de Obva ¢Herramienta)  Jardin  Climatizacion), Informatico prs o T Imonitor 200 N s
= e
Consumibleg i &x =
o Articulos |  Matenal Emplead
. Perércos , de Cocina, Informatico
0 ?
x @
plazac
x
S rar
Nimero: ¢ 1 Fecha:  18/05/2022 Cliente:  1-Softmediterraneo, S.L v Empleado: 1 -Empleadal v
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Si clicamos en una de las familias del panel inferior izquierda, el Software TPV nos mostrara en el panel
inferior derecho todos los articulos que pertenecen a la familia seleccionada.

® \ @
Familia ’ > g E N
/ = o
General ) / ‘| Material

Mano de Obra 4Herramienta' Jardin Climatizacion|, Informatico
; - ==/il=
Consumibles = ?} A= 15
v '.I.’;r“-; _‘ 111t Articulos
W Periféricos , de Cocina

Igualmente, en el Punto de Venta podemos usar el teclado tradicional o un lector de cédigos de barras
para introducir los articulos en el panel superior izquierdo. Podemos seleccionar cada uno de los
articulos introducidos y cambiar directamente en el teclado numérico su importe, la cantidad e incluso
su descripcién.

T
Cod. Nombre Cant. Precio Dto. Importe \ ’ 3
Q 6013 Monitor 1,00 000 ( | ie \' T l \
Instalacion ‘ pendrive
Q 6011 pendrive 1,00 484 '
[} 6012 Impresora 1 1979 1ie | Cadle FOMI2 ” Adagtador v\l.\"\", ' ik
- R metros MiroUsb g PC | Impresora Monitor
Q 6006 Adaptador MicroUsb 100 362
Q 02002 Instalacion 100 4097 £l
Q
v .7 .
st También contamos en el TPV online con un cuadro de botones para
poder cobrar el ticket, asignarle un cliente en concreto o elegir el
== . .. ..
empleado. Disponemos en el Software TPV también de la opcidn
“Aplazar un ticket”. De esta forma podemos posponer un ticket
< L2 mientras atendemos a otro cliente y luego recuperarlo clicando en
el botén Ver Aplazados del Punto de Venta.
=
Imprimir
Q Lin |
Buscar Eliminar
Cliente Calculadora
—
Empleado Convertira -
?
Matas Ayuda
>
Aplazar wver Aplazados
x

Cerrar
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7. Menu Compras.

Desde aqui podra gestionar sus Compras a través de sus
Proveedores. Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al
apartado Compras.

7.1 Compras -» Pedidos a Proveedores.

Utilizamos la herramienta para generar un formulario de pedido a alguno de nuestros proveedores
registrados.

[2) PedidosaProveedores @ x
v Todos los pedidos - Busca Q o = Cambiardevista &= Lista~ [T Columnas %  Opciones ~
[m] Numero 1f Fecha Proveedor NIF Estado Empleado Forma Pago Total
AL 15/05/2022 Dispositivos Usb, S.L 44555666) = 1-Empleadol CONTADO 68,97

[® Pedido. AL Dispositivos Ush,S.L. @

@ Cancelar < > QBusar [jDuplicar @ Ver # Opciones += Volver alista de pedidos a proveedores

Nomero: A v 1 Fecha:  15/05/2022 -]
= Articulos @) %8 Campos personalizades O Notas 2 Archivos
Estado:  CIEDD M
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe IVA -
FormaPage:  CONTADO - )
Q 03001 Taladro sin cable & 100 2500 000 2500 21 % @ |t ¢
Empleado:  1-Empleadol M Q 04001 Manguera 25 metros s 100 3200 000 3200 21|« @[t
SuN°Fact. Transportista: + x
Observaciones:
-
“
Proveedor
1- Dispositivos Usb, S.L - Q »
Dispositivos Ush, S.L
Peligone Industrial Q
Madrid
28000 Madrid
44555666) 666666666
correo@correo.com B4
Suma 57,00 Base Imponible 57,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 11,97 Portes 0,00
000 % Descuento 0,00 0 %Retencién 0,00 TOTAL 68,97

Podremos seleccionar entre los pedidos ya realizados o afiadir uno nuevo.
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[@ Pedido. AL Dispositivos Usb,S.L. @

@ Cancelar m < > Q Buscar [0 Duplicar @ Ver % Opciones ~ += Volver a lista de pedides a proveedores

Namero: A A~ 1 B Fecha: 15052022 (C = -
= Articulos @) 9 Campospersonalizados (3 Notas 2 Archivos

Estado: Q0D D M E
codigo Nombre Cant. Precic Dto. Importe VA
FormaPago:  CONTADO -
& F Q N3001 Taladro sin cable & 100 2500 000 2500 21
Empleado: 1- E@\Qadul -

e | &

Q04001 Manguera 25 metros & 1,00 32,00 0,00 3200 21 | &

SuNe Fact. H Transportista: | + x

Observaciones: 0]

‘4
Proveedor
1- Dispositivos Usb, SL - CL'QI I"U M

Dispositivos Ush, S.L

Poligono Industrial e

Madrid
28000 Madrid
44555666) 666666666
correo@correo.com =]
Suma 57,00 Base Imponible 57,00 Gastos 000

Dtos. Lineales 0,00 VA 11,97 Portes 0,00
000  %Descuento 0,00 0 %Retencién 0,00 TOTAL 68,97

A & B: definimos un nimero de pedido

C: fecha de creacidn, automatica y editable

D: las etiquetas de estados aclaran la situacion del pedido, y por defecto son: Nuevo, Aprobado y
Rechazado; pero se nos permite crear otros estados a interés utilizando el icono del lapiz a |la derecha.
E: editor de las etiquetas de estado del pedido

F: formas de pago como: Tarjeta, Contado y Transferencia

G: campo de empleado para seleccionar por ejemplo al realizador del pedido

H: Su N2 Fact, es un campo editable.

I: campo para definir el identificador del pedido del lado del transportista

J: el nombre del proveedor, procedente del menu Fichero>Proveedores

K: para buscar todo los proveedores almacenados

L: para agregar un nuevo proveedor que no esté almacenado en nuestros ficheros

M: cuando esté seleccionado el proveedor, pondremos ver su ficha

N: en la pestaiia de Articulos, introducimos los elementos que queremos del proveedor, y sobre el botén
sefialado, con forma de lupa, podremos acceder a todos los articulos almacenados en Fichero>Articulos,
para anadirlos.

O: utilizamos el botdn “+” para agregar nuevos articulos, y el botén “x” para eliminar el dltimo de la
lista.

En la parte inferior de la tabla tenemos el recuadro contable que, de forma automatica se actualizar3,
de forma que los precios irdn cambiando en la medida que se afiadan nuevos articulos.
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es la principal y estd disefiada de cara a la peticion al proveedor, donde se

afiaden todos los articulos que formen parte del pedido.

= Articulos @ © Campos personalizados 2 Notas = Archivos
Codigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe VA
Q, 03001 Taladro sin cable s 1,00 25,00 0,00 25,00 21 Bl W T i
Q 04001 Manguera 25 metros & 1.00 32,00 0,00 32,00 21 = W t 1
+ ®

Suma 57,00 Base Imponible 57,00 Gastos 0.00

Dtos. Lineales 0,00 VA 11,97 Portes 0.00

(o] 2% Descuento 0,00 (e 2 Retencién 0,00 TOTAL 68,97

La pestaia

se utiliza de forma paralela y no se envia al proveedor. Con esta

anadimos campos personales que nos ayuden a recoger informacion del pedido a parte del uso de la
pestafia de Notas. Utilizamos el botdn Afadir para crear campos nuevos para nuestro pedido.

= Articulos @) @ Personalizados (@) [J Notas 2 Archivos
cables Definicién -~
=+ Afadir  [@ Modificar | {fj Eliminar
Nombre Longitud
cable 10
Las son de uso personal, para agregar cualquier anotacién de texto.

= Articulos 9 8 Campos personalizados [J Notas 2 Archivos

Fecha Descripeién

15/05/2022 MNota provesedor Tt 1

+ x
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La pestana de tiene la utilidad de almacenar documentos que asociaremos al pedido, como
por ejemplo un mensaje de confirmacion por parte del proveedor o la factura en documento de texto
que el proveedor nos pueda enviar posteriormente de realizar el pedido.

= Articulos & Campos personalizados [ Notas & Archivos
= 0 Vistas: | £88 =
L K ) % kv Buscar archivos Q o

Jh

macroges-man

Una vez realizado el documento de pedido, debemos de convertirlo a albaran de compra para enviar a
nuestro proveedor. Utilizamos para eso el botén “Convertir a...” en la barra principal. Alli seleccionamos
el tipo de plantilla que queremos utilizar para elaborar el pedido y clicamos en ‘Convertir’

= Convertir Pedido

Convertir a:

Albaranes de Compra ~

Facturas de Compra
Presupuestos de Venta
Facturas ProForma
Pedidos de Clientes
Albaranes de Venta

Facturas de Venta
150572022

@ Cancelar

Por ultimo, no podemos olvidar Guardar todos los cambios.

1l Pedidos a Proveedores @

4 » @ Cancelar + Adiadir < > @ Ver Q Buscar & Opciones = Cambiar de vista

Buscar Q © YFires v

Nimero:  C v 3 Fecha:  20/05/2022 ] Estado: OIS0 - & FormaPago:  4-BIZUM v
Namero 1% Fecha Proveedor Proveedor:  Nothing selected - Q Y
Al 15/05/2022  Dispositivos Usb, S.L Empleado: 2~ Empleado? v SuN°Pedido: 3 Transportista: 4
B1 18/05/2022 Proveedor MacroGesS.L. Observ: p
& AV = Articulos @) 9% Personalizados @) O Notas B Archives
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7.2 Compras -» Albaranes de Compra.

Nuestra herramienta de albaranes de compra se puede utilizar como complemento a la herramienta de
pedidos a proveedores anterior. El formato es el mismo que Pedidos a Proveedores, a excepcidn de la
razon propia de un albaran.

Utilizaremos el boton “Afadir” para crear un albaran nuevo. El nimero de albaran nos lo generara el
proveedor.

B Albaranesde Compra @ X
T Todos los albarans - Buscar Q o = Cambiar de vista i lista~ [0 Columnas 4 Opciones ~
(] Numero I¥ Fecha Proveedor NIF Estado Empleado Forma Pago Total
O b1 29/03/2022 Cartuchos de tinta, S.L. [ Nuevo | 3-Miguel Rodriguez CONTADO 240,00
o a 29/03/2022 Cartuchos de tinta, S.L. [ Nuewo | 4-Juan Tacoronte TARJETA 137,94
[ 22/03/2022 HardwareTOP 54444565H [ Nuevo | 3-Miguel Rodriguez CONTADO 2432,00
m) B1 20/03/2022 MultiSoft, S.L 99999999 = 1-Empleadol CONTADO 1300,75

[ Albaran. B1. MultiSoft,S.L. @ X

@ Cancelar < > Q Buscar Duplicar @ Ver ¥ Opciones « +— Volver z lista de albaranes de compra

Numero: B ~ 1 Fecha:  20/03/2022 ==}

= Articulos @) 9% Campospersonalizados  [J Notas S Archivos
Estado:  CIEDD M
Cédigo Nombre Cant. Precio Dto. Importe VA B
FormaPago:  CONTADO -
Q 01001 Cable HDMI 2 metros s 500 500 000 2500 21| %@ |t
Empleado:  1-Empleadol e Q 02001 Hora Mano de Obra & 3500 3000 000 105000 21 |5 || @ |t |
SuN°Fact. Transportista: Q02002 Instalacion s 1,00 10000 10000 000 z1|s|®| 1|
Observaciones: 0 X
P
4
3-MultiSoft, S.L - Q »
MultiSoft, S.L
CalleKilo5 9
Las Palmas de Gran Canaria
99999 Las Palmas
99999999 999999999
correo = .
Suma 1075,00 Base Imponible 1075,00 Gastos 000
Dtos. Lineales 0,00 VA 225,75 Portes 000
000  %Descuento 000 0 %Retencion 0,00 TOTAL 1300,75

Podremos seleccionar entre los pedidos ya realizados en la columna izquierda, o afiadir uno nuevo.

[ Albaranes de Compra @ X

Y | Todoslos albarans - Buscar o o = Cambiardevista = B= Lista~ (I Columnas & Opciones +
(] Numero 15 Fecha Proveedor NIF Estado Empleado Forma Pago Total
O b1 29/03/2022 Cartuchos de tinta, S.L. = Miguel Rodriguez CONTADO 240,00
0o 29/03/2022 Cartuchos de tinta, S.L. [ Nuevo | Juan Tacoronte TARJETA 137,94



La pestaia de

= Articulos o & Campos personalizados [ Motas & Archivos
Codigo Nombre Cant. Precio
Q6007 Instalacién servidor rd 2,00 850,00
Q 6008 Mano de Obra & 15.00 25,00
+ ®

La pestana

= Articulos e € Campos personalizados [J MNotas 2 Archivos

Las

= Articulos o 8 Campos personalizados [J MNotas & Archivos

Fecha Descripcion
28/03/2022 Megociar plazos de entrega
+ ®

La pestaiia de

son de uso personal, para agregar cualquier anotacién de texto.

Dto.
0,00

000

donde se afiaden todos los articulos que formen parte del pedido.

Importe

1700,00

375,00

lﬁ'macroges

IVA -
21 | &

=1
&
-

se utiliza de forma paralela y no se envia al proveedor. Con esta
afiadimos campos personales que nos ayuden a recoger informacion del pedido

Definicidn ~
= Anadir (@ Modificar |y Eliminar
MNombre Longitud

tiene la utilidad de almacenar documentos que asociaremos al pedido, como

por ejemplo un mensaje de confirmacidn por parte del proveedor o la factura en documento de texto

gue el proveedor nos pueda enviar posteriormente de realizar el pedido.

= Articulos ©f Campos personalizados [ Notas & Archivos
A ] € x E v Vistas: | 382 = Buscar archivos a e
macroges-man
S les . .
Por ultimo, no podemos olvidar Guardar todos los cambios.
B NuevoAlbaran e b4
Nimero; C v 2 Fecha:  21/05/2022 2
= Articulos @2 Campospersonalizados  [J Notas & Archivs
Estado: O M
Codigo Nombre Cant. Precio Dto Importe IVA -
Forma Pago: TARJETA - _
Q 6010 Mantenimiento s 100 000 000 21|+ 1.
Empleado: 5 -Antonio Cabrera M Q06001 Impresorz Inyeccin Color ¢ 100 800 800 21 || @1+
SuN°Fact. Transportista: || x

Observaciones:

4
Proveedor

4-Cartuchosde tinta, S.L. - Q ®

Cartuchos de tinta, 5.L.
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7.3 Compras - Facturas de Compra.

ﬂfmacroges

Las facturas de compra es una herramienta que entregamos al proveedor de nuestros pedidos.

@ Factura. A6. Proveedor MacroGes.S.L. X

SUCEE @ Cancelar < >

Nimero:

Estado:

Forma Pago:

Empleado:

SuN°®Fact.

Observaciones:

Seleccione proveedor

A > 6
[Nueva)

Transferencia

& -Vendedor MacroGes

23

Q Buscar

Fecha:  09/05/2022 =]

M

Transportista:

4
Proveedor

Proveedor MacroGes.S.L.

Calle Lepanto 46

Las Palmas de Gran Cal

C. Postal

NIF

naria

contacto@magroges.com

Disponemos de varias pestafias de configuracion de la factura.

Las Palmas

»

44444424

En la principal de

= Articulos

01001
02001
02002
03001
04001
06001
06002

6003

P O O L O L P L P

6004

$

0,00

Codigo

& Campos personalizados

Duplicar

= Articulos @)

Q 05001

Q 06001

+

0,00

@ Ver

£ Opciones
o Campos personalizados O Notas & Archivos (3] Pagos
Cédigo Nombre Cant. Precio

Ventilador 1,00 10,00

Impresora Inyeccién Color 200 800

Suma 25,80 Base Imponible 25,80

Dtos. Lineales 0,00 VA 542

% Descuento 0,00 0 %Retencién 0,00

~ |« Volveralista defacturas de compra
Dto. Importe VA -
2,00 980 21 e @ |t |
0,00 1600 21 %@ |1 |+
Gastos 0,00
Portes 0,00
TOTAL 31,22

vamos anadiendo todos los articulos de los que necesitamos generar una
factura para el proveedor. Los afiadimos utilizando el botén “+” sefialado.

Nombre

Cable HDMI 2 matros
Hora Mano de Obra
Instalacién

Taladro sin cable
Manguera 25 metros
Impresora Inyeccion Color

Meonitor LED 18.5 Negro

Martillo

Teclado
Suma 363,00
Dtos. Lineales 0,00
% Descuento 0,00

J Notas

2 Archivos [ Pagos
Cant. Precio
& 1.00 20,00
& 1.00 32,00
4 1,00 32,00
& 1.00 66,00
& 1.00 15,00
4 1,00 23.00
I 1,00 80,00
& 1.00 48.00
4 1,00 47.00
Base Imponible 363,00
IVA 76,23
4] % Retencidn 0,00
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Dto. Importe
0,00 20,00
0,00 32,00
0,00 32,00
0,00 66,00
0,00 15,00
0,00 23,00
0,00 80,00
0,00 43,00
0,00 47,00

Gastos
Portes
TOTAL

IVA
21 s ||@ |t ||+
21 s || @ | T ||+
21  h | w ||t |+
21 s ||@ |t ||+
21 »|T | T |+
21  h | w ||t |+
21 w» | @ | T 1
21 s || @ | T ||+
21  h | w ||t |+
0,00
0,00
439,23
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La pestaia de es una utilidad para conocer nuestra posicién deudora con el proveedor. No es
modificable desde este apartado sino que podremos conocer nuestro balance de pagos con las facturas
de los proveedores desde Tesoreria>Pagos a Proveedores. Si hemos realizado un abono al proveedor y
no se refleja, debemos Actualizar.

= Articulos o £ Campos personalizados [J Notas & Archivos [3] Pagos o
o Actualizar 1 Detalle Afadir Pago Pendiente Pago: 0,00
Numero TEY Vencimiento Importe Estado
7 21/05/2022 439,23 Pagado
Suma 363,00 Base Imponible 363,00 Gastos 0,00
Dtos. Lineales 0,00 IVA 76,23 Portes 0,00
0,00 % Descuento 0,00 0 % Retencién 0,00 TOTAL 439,23

Destacamos el concepto de Pendiente de Pago dentro del apartado pagos para conocer si la factura del
proveedor ha sido abonada en su totalidad, de forma parcial o esta todavia pendiente.

= Articulos o £ Campos personalizados [J Notas £ Archivos Pagos

o4 Actualizar i Detalle Afadir Pago Pendiente Pago: 31,22
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7.4 Compras -» Agrupar albaranes de Compra.

Podemos agrupar varios albaranes para incluirlos en una sola factura.

Pulsamos el botén anadir.

@ ? x
Agrupar  Cancelar Adiadir Ayuda Ccerrar
Niimero: M v 9 Fecha:  21/05/2022 General Pagos
Proveedor: v a @
Estado: Nueva
Empleado:  1-Empleadol v
Su N° Factura:
Observ.: LLamar sélo por la tarde
P Forma Pago: 4-BIZUM
Albaranes Disponibles
. . Agregar >
Niimero 1= Fecha Importe
Agregar todos »
Quitar €
Quitar todes «
Total

v

Transportista:

ﬂfmacroges

il Agrupar albaranes de compra

Albaranes Seleccionados
Niimero 1% Fecha Importe
0000C1 29/03/2022 137,94
000001 29/03/2022 240,00
Suma % Dto. Importe Dto.
354,00 0,00 0,00
Base Imponible WA Total
354,00 0,00 377,94

En este momento podemos marcar el Albardn que elegimos para ser incluido en la Factura y pinchar al
botdn Agregar vy este Albardn se traspasara al panel de Albaranes Seleccionados. O bien podemos pinchar
al botdn Agregar todos vy seleccionar todos los Albaranes disponibles de golpe para ser incluidos en la

Factura.

Si queremos cambiar nuestra eleccién de Albaranes seleccionados para ser incluidos en la factura podemos
pinchar a los botones Quitar o bien Quitar todos vy el albardn marcado volvera a estar como disponible.

Una vez hecha nuestra seleccion, solo nos queda pinchar al botéon Agrupar y la aplicacién nos generara
una nueva factura que incluira los Albaranes que tengamos en el panel de Albaranes Seleccionados

B Factura.M9. o X

Nimero: M - 9 Fecha:  21/05/2022
Estador OO
Forma Pago: BIZUM

Empleado: 1-Empleadol

SuN°Fact. Transportista
Observaciones:  LLamar sélo por |a tarde
Proveedor
Seleccione proveedor - Q
Nombre

C. Postal Provincia

NIF Teléfono

=]
A

oW

Duplicar @ Ver
= Articulos @) ©f Campos personalizados O Notas
codigo Nombre
Q Albaran num. C1 del 29/03/2022
Q06001 Impresora Inyeccién Color
Q Albaran num. D1 del 29/03/2022
Q05980 Toner HP LaserJet Pro
- x
4
Suma 354,00
Dtos. Lineales 0,00
000 % Descuento 0,00
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0

 Opciones » = Volver alista de facturas de compra
& Archivos [E) Pagos
Cant. Precio Dto. Importe IVA -
4 0,00 LI S (S
£ 15,00 8,00 5,00 11400 21 & @t | &
4 0,00 LI S (S
£ 200 120,00 0,00 240,00 bow |t
Base Imponible 354,00 Gastos. 0,00
IVA 23,94 Portes 0.00
% Retencion 0,00 TOTAL 377,94
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8. Menu Tesoreria.

Desde este menu podra gestionar sus Recibos de Clientes,
Ingresos, Pagos a Proveedores, Pagos a Empleados, Gastos y
la Emisidn de Recibos SEPA.

8.1 Tesoreria = Recibos de Clientes.

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Tesoreria y a continuacién a Recibos de
Clientes.

¢% MacroGES e ) B .Wmm

O MacroGES

ﬁ 9

» Nimero IF' Fecha Vencimiento Cliente Estado Factura Descripeién Importe

@ 53 01/05/2022 18/05/2022 Prosveecce MacroGes [ Pagaco | AL2 Cobed Factura ® A2 98,37

G o 2 02/05/2022 120082022 Tecnologhas Aphcadas. SL | Pagato | A1l 356286
[ Pagaco | A10

. e -

[0 m A7 bro Factura n* A9 del

o 0 [ Pagado | Factura i A3 d 2450

> 9 291212020 29/12/2020 Tecnologias Aphcadas, S [ Pagato | A Factura r* A7 del 29/12 2264

~ 52019 Tecnokogias Apficadas, SL m Ab Factura i Ab del

(o] Tecnokaias Aplicadas, S m AS 284

X 6 [ Pagass a4

= [ Penicoe R

. 4 [ pagedo | p Factura 1 A3 0610604 5

o 04/04/2019 15/04/2019 Reparscianss PC, SL Pungients AD - 500,00

b 2019 V0472017 ranea, Sl [ Pagado | Factura 472019 2044,

o 02/04/2019 03/04/2019 Softmediterranea. S.L [ Pensients | A Recibo de cliente § 8434

Con un recibo seleccionado, nos mostrara su numero, importe, fechas de libramiento y vencimiento, su
estado, numero de factura, lugar de libramiento, una descripcion, clausulas y los datos relativos a la
entidad bancaria, asi como las observaciones.
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> €, Buscar = Ver & Opciones - = Volver a lista de recibos de dientes

Midmero: 52 limporte: 354285 Cliente: 4 - Teonoboglas Aplicadas, S1L. - Q Q ¥

Fechalibramiento;  02/05/2022 ] 1205/ 2022 o Estado: (D - &
Factura: A - 11 1 Lugar Libraméenta:  Las Palmas de Gran Canaria

Descripeidén:  Cobro Factura n® AL11 ded 12/05/2022 Claisulas:
f Banco & Archivas OF Campos personalizades
Banco:  Banco del para el cliente 4 DomicilicBanco:  Domicilio para el cliente &
Cod. Postal Banco:  $%9%% PablaciénBanca:  Pob
Provincia Banco:  Prov Pais Banca:  pgig
IBAM:  ES34 Entidad: #5999 Sucursal:  FFEF DC: 99 Cuenta:  FRPRERRERE

Observaclones:

Para crear un nuevo recibo debemos clicar en el botdn Nuevo. Nos asignard un cédigo y tendremos que
afiadir el importe del recibo, asi como elegir el cliente, especificar las fechas de libramiento y
vencimiento, su estado, nimero y orden de la factura, lugar de libramiento, descripcién, clausulas, los
datos relativos a la entidad bancaria y unas observaciones.

[3] RecibosdeClientes o X
T Todos los recibos - Buscar a e = Cambiardevista =~ & Listav [T Columnas 4 Opciones ~

O Ntmero I Fecha Vencimiento Cliente Estado Factura Descripcion Importe
O 53 01/05/2022 18/05/2022 Proveedor MacroGes m A12 Cobro Factura n® A12 del 18/05/2022 798,39
O 52 02/05/2022 12/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. m All Cobro Factura n® A11 del 12/05/2022 3562,86
O 51 12/05/2022 12/05/2022 Softmediterraneo, S.L. m A10 Cobro Factura n® A10 del 12/05/2022 86,56
O 50 09/05/2022 30/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. ES0 555,00
[m] 11 09/05/2022 09/05/2022 Proveedor MacroGes m A9 Cobro Factura n® A9 del 09/05/2022 357.22
[} 10 29/03/2021 29/03/2021 Lopesan Baobab m A8 Cobro Factura n® A8 del 29/03/2021 224,90
[m] ? 29/12/2020 29/12/2020 Tecnologias Aplicadas, S.L. m A7 Cobro Factura n® A7 del 29/12/2020 22646
(] 8 28/05/2019 28/05/2019 Tecnologias Aplicadas, S.L. m Ab Cobro Facturan® A6 del 28/05/2019 3562.86
O 7 28/05/2019 26/05/2019 Tecnologias Aplicadas, S.L. m A5 Cobro Factura n® A5 del 28/05/2019 356286
O 6 01/05/2022 22/05/2022 Tecnologias Aplicadas, S.L. m A4 Cobro Factura n® A4 del 22/05/2019 3598,13

Guardarynueve = @ Cancelar = ® Ver & Opciones
Numero: 54 Importe: Cliente: Nothing selected - Q =
Fecha Libramiente:  01/05/2022 (i} Vencimienta: m Estado: [ Pagado ] - &
Factura: A - Orden: Lugar Libramiento:
Descripeion: Cladasulas:
fift Banco £ Archivos ©8 Campos personalizados
Banco: Domicilio Banco:
Cod. Postal Banco: Poblacion Banco:
Provincia Banco: Pais Banco:
IBAN: Entidad: Sucursal: DC: Cuenta:

Observaciones:
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Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo recibo de clientes.

[0 Nuevo Recibo @ X

B Guardarynueve @ Cancelar @ Ver € Opciones =

Mimero; 54 Imiporte: Clisnte: Mot b = Q [

Fecha Libramiento:  01/05/2022 a Vencimiento:  30V05/2022 =] Estado: Pandiante - &
Factura: 43 Orden: 4 Lugar Libramiento:
Descripcim:  Cobro Factura Cladsulas:

8.2 Tesoreria -» Ingresos.

El apartado de ingresos esta pensado para contabilizar movimientos de tesoreria que hay en la empresa
gue no se corresponden con ninguna factura de venta o de compra. Es decir, ingresos por causas o
actividades que no generan factura y, por tanto, no se crean recibos de clientes o pagos a proveedores.

Estos ingresos si que nos aparecerdan como movimientos en los informes de tesoreria. De esta forma
podremos hacer correctamente un arqueo de caja.

MacroGES
@ [@ Ingresos @ X
i Todos los ingresos - Busca Qe = Cambiar de vista £ Opciones +

O Numero IF Fecha Causante Descripcién Importe
a 2 23/05/2022 Premio Ranking empresas emprendedoras Primer Premio obtenido de la Provincia 6000,00
O 1 21/05/2022 Robo de la Fotocopiadora de Contabilidad Indemnizacién del seguro por el robo de la fotocopiadora 3500,00

Con un ingreso seleccionado, nos lo mostrara.

Ingresos. Primer Premio obtenido de la Provincia @

B Actualizar @ Cancelar < > Q, Buscar #+ Opciones v + Volver a lista de ingresos

Niamero: 2 Fecha:  23/05/2022 ==} Importe: 4000,00
Causante:  Premio Ranking empresas emprendedoras
Descripcion:  Primer Premio obtenido de la Provincia

Observaciones:
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8.3 Tesoreria - Pagos a Proveedores.
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Cuando creamos una Compra nueva, podemos elegir el campo Forma de Pago en la pestafia Comercial
y la aplicacion creara los correspondientes Pagos a Proveedores como documento del pago de la

compra.

Tanto el recibo de cliente como el pago a proveedor se pueden modificar posteriormente. Y por
supuesto se pueden crear recibos y pagos nuevos y asigharlos a su correspondiente factura o compra.
Estos recibos y pagos se podran consultar dentro de la correspondiente factura de venta o compray asi
comprobar si dicha factura o compra esta pendiente de cobro o pendiente de pago.

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Tesoreria y a continuacién a Pagos a

Proveedores.

Aparecera un listado con los Pagos a Proveedores generados anteriormente.

@ MacroGES

f Fecha

21/05/2022

09/05/2022

30/05/2022

14/05/2022

07/05/2022

15/04/2022

11/04/2022

a o

Vencimiento
21/05/2022
09/05/2022
30/05/2022
30/05/2022
07/05/2022
15/04/2022

11/04/2022

Proveedor

MultiSoft, S.L
Dispasitivos Usb, S.L
Cartuchos de tinta, S.L.
MultiSoft, S.L
Cartuchos de tinta, S.L.
HardwareTOP

MultiSoft, S.L

Estado Factura
A7

.
25

.

as

A3

2

= Cambiar de vista

Descripcidn

Pago Factura n® A7 del 21/05/2022
Pago Factura n® A1del 01/02/2016
Pago Factura n® A5 del 30/05/201%
1Trimestre Pendiente

Pago Factura n® A4 del 07/05/201%
Pago Factura n® A3 del 15/04/201%

Pago Factura n® A2 del 11/04/201%

Importe

(@ PagosaProveedores @ =

43923

0,00

25453.60

150000

104577

Con un Pago a Proveedor seleccionado, nos mostrard su numero, importe, proveedor, fechas de
libramiento y vencimiento, su estado, nimero de factura, orden, lugar de libramiento, una descripcion,
cldusulas y los datos relativos a la entidad bancaria, asi como las observaciones.

@ Pago.7 @ b4

Nimero:
Fecha Libramiento:
Factura:

Descripcion:

fil Banco 2 Archivos

Banco:

Cod. Postal Banco:

Provincia Banco:

IBAN:

Observaciones:

7

21/05/2022

A

Pago Facturan® A7 del 21/05/2022

£ Campos personalizados

banco proveedor 3

9999

Prov

ES34

> Q Buscar @ Ver £ Opciones v += Volver a lista de pagos a proveedores
Importe: 439,23 Proveedor: 3 - MultiSoft, 5.L - Q
=] Vencimiento:  21/05/2022 =] Estado: -

7 Orden: 1 Lugar Libramiento:

Clatsulas:

Domicilic Banco:  calle banco proveedor 3
PoblaciénBanco:  Pob
Pais Banco:  [pepaa
Entidad: 9999 Sucursal: 9999 DC: Cuenta: 9999999999
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Para crear un nuevo Pago a Proveedor debemos clicar en el boton Nuevo, Nos asignara un cédigo y
tendremos que afiadir el importe del pago, asi como elegir el proveedor, especificar las fechas de
libramiento y vencimiento, su estado, nimero y orden de la factura, lugar de libramiento, descripcién,
clausulas, los datos relativos a la entidad bancaria y unas observaciones.

Pagos a Proveedores @ X
T Todos los pagos - Bus a o = Cambiar devista &= Llistav [ Columnas @ £ Opciones ~
O Numero 1¥ Fecha Vencimiento Proveedor Estado Factura Descripcién Importe
O |7 21/05/2022 21/05/2022 MultiSoft, 5.1 A7 Pag Facturar A7 del 21/05/2022 439,23
0 6 09/05/2022 09/05/2022 Dispositivos Usb, S.L A Pago Facturare A1 del 01/02/2016 000
o s 30/05/2022 30/05/2022 Cartuchos de tinta, S.L. A5 Pago Factura re A5 del 30/05/2019 25453,60
0 4 14/05/2022 30/05/2022 MultiSot, S.L 0 1 Trimestre Pendiente 150000

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botdn Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo Pago a Proveedores.

(8] NuevoPago @ X

M) Guardar

Nimero:
Fecha Libramiento:
Factura:

Descripcién:

fii Banco 2 Archivos

Banco:

Cod. Postal Banco:

Provincia Banco:

IBAN:

Observaciones:

Guardar y nuevo

@ Cancelar @ Ver
8 Importe:
06/05/2022 =] Vencimiento:
A - Orden:

% Campos personalizados

Bankia

22222 Poblacién Banco:

Entidad:

£+ Opciones ~

500,00 Proveedor: 7 - Proveedor MacroGesSL. - Q ®

30/05/2022 ] Estado: - 8
Lugar Libramiento:
Cladisulas:
Domicilio Banco:

Las Palmas
Pais Banco:
Sucursal: DC: Cuenta:
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8.4 Tesoreria - Pago a Empleados.

Desde el menu de la izquierda, vamos a dirigirnos al apartado Tesoreria y a continuacién a Pagos a
Empleados.

En la zona derecha aparecera un listado con los Pagos a Empleados generados anteriormente

g% MacroGES e B X —

@ —— (8] PagosaEmpleados o X

@ Resume R 4 v E Q o == Cambiar de vista = Lista v @ Columnas € Opciones ~

O Numero IF Fecha Vencimiento Empleado Estado Factura Descripcion Importe
¢ a 2 01/05/2022 30/05/2022 Juan Tacoronte | Pagado | Primer Pago 147500
B Cru O 1 01/05/2022 30/05/2022 Miguel Rodriguez  Pagado | Primer Pago 130000

Con un Pago a Empleados seleccionado, nos mostrara su nimero, importe, empleado, fechas de
libramiento y vencimiento, su estado, una descripcion, cldusulas y los datos relativos a la entidad
bancaria, asi como las observaciones.

[B] Pago.2 @ X
@ Cancelar m < > ‘Q Buscar @ Ver £ Opciones ~ +— Volver alista de pagos a empleados

Namero: 2 Importe: 1475,00 Empleado: 4 - Juan Tacoronte - Q -
Fecha Libramiento: ~ 01/05/2022 =] Vencimiento:  30/05/2022 =] Estado: - &

Descripcion: Primer Pago Cladsulas: adf457

i Banco 5 Archivos # Campos personalizados
Banco:  BancoMare Domicilio Banco:  Calle Gravira 5
Cod. Postal Banco: 99999 Poblacién Banco: ~ Madrid
ProvinciaBanco:  Madrid PaisBanco:  Espafa
IBAN:  ES34 Entidad: 9879 Sucursal: 9879 DC: 98 Cuenta: B$79876979

Observaciones:
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Para crear un nuevo Pago a Empleados debemos clicar en el boton Nuevo. Nos asignara un codigo y
tendremos que afadir el importe del pago, asi como elegir el empleado, especificar las fechas de
libramiento y vencimiento, su estado, lugar de libramiento, descripcidn, cldusulas, los datos relativos a
la entidad bancaria y unas observaciones.

PagosaEmpleados @ X
T Todos los pagos - Buscar Q o = Cambiar de vista = Lista v M Columnas. % Opciones ~
(m] Numero IF Fecha Vencimiento Empleado Estado Factura Descripcién Importe
O 2 01/05/2022 30/05/2022 Juan Tacoronte Primer Pago 1475,00

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo Pago a Empleados.

[ NuevoPage @ X
Bl Guardarynuevn @ Cancelar @ Ver £ Opciones =
Muméra: 3 Importe: 547,00 Empleado: & - Vendedor MacroGes = Q N
Fechallbrambento:  16/05/2022 ] Vencimiento: = Estado: (T - #
Deseripeidn: Clatsulas:
0 Banco & Archivos Of Campos personalizadas
Banco: NG Domicilio Banco:
Codl. Postal Bance: Poblacidn Banca:  Las Palmas
Provincia Banco: Pais Banco:
1BAN: Entidad: Sucursal: Dc: Cuenta:
Observaciones:
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8.5 Tesoreria = Gastos.

El apartado de Gastos esta pensado para contabilizar movimientos de tesoreria que hay en la empresa
que no se corresponden con ninguna factura de venta o de compra. Es decir, gastos por causas o
actividades que no generan factura y, por tanto, no se crean recibos de clientes o pagos a proveedores.

Estos gastos si que nos apareceran como movimientos en los informes de tesoreria. De esta forma
podremos hacer correctamente un arqueo de caja

En la zona derecha aparecera un listado con los Gastos generados anteriormente

."f MacroGES = Plan PYME O B @ contcoamacogescon
@
) e T - a o = Cambiar devista m % Opciones »
B erpres | Nimero IF Fecha Causante Descripcion Importe
a 1 16/05/2022 Coche Averfa en el embrague 4289.00

Con un Gasto seleccionado, nos mostrara su nimero, fecha, importe, causante, descripcion, asi como las
observaciones.

Gastos. Averia en el embrague © *
B Actualizar @ Cancelar < > Q, Buscar ## Opciones ~ +— Volver a lista de gastos
Nimero: 1 Fecha: 16/05/2022 =] Importe: 4289,00

Causante:  Coche
Descripcién: Awveria en el embrague

Observaciones:

Para crear un nuevo gasto debemos clicar en el botdn Nuevo. Nos asignara un codigo y tendremos que
afadir fecha, importe, causante, descripcién y unas observaciones.

Nuevo Gasto @ b4

Guardar Guardar y nuevo @ Cancelar £ Opciones ~

MNamero: 2 Fecha: 21/05/2022 = Importe:
Causante:
Descripcion:

Observaciones:
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Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior y ya tendremos creado
nuestro nuevo gasto.

[8 NuevoGasto @ X
Guardar y nuevo @ Cancelar £ Opciones «

Namero: 2 Fecha:  21/05/2022 ==} Importe: 854,00
Causante:  Suministro Luz y agua
Descripcion:

Observaciones:

8.6 Tesoreria = Emision de Recibos SEPA.

Si nuestra empresa emite facturas a clientes que prefieren que nosotros le pasemos un cargo en su
cuenta bancaria, debemos de dar la orden a nuestro banco para que haga la correspondiente emision
del recibo y que vaya con cargo a la cuenta de nuestro cliente.

En el caso de que nuestra empresa tenga varios clientes con este procedimiento, o quizas que nuestra
empresa emita facturas el dia 1 de cada mes para, por ejemplo, cobrar cuotas mensuales por nuestros
servicios, el proceso de dar la orden a nuestro banco para la emisidn de esta remesa de recibos, puede
llevarnos bastante tiempo.

Desde el menu de la izquierda, clicando en Tesoreria, accedemos a Emisién de Recibos SEPA que nos
permitird elegir dentro de todos nuestros recibos y generar una nueva remesa de recibos en formato
XML segun nos indica la nueva normativa bancaria SEPA.

ﬂ MacroGES = L T R T (1 crar sesién
MacroGES - >
@ Ml Emisién de Recibos Normativa SEPA @ X
@ Resumen v . D Pantalla | & Impresom | (B POF i Detalle
[E empre 2 <
= Datos del Emisor Datos Bancarios.
@
Nombre Acreedor:  Reparaciones PC, SL IBAN: ES  Entidad: 0081  Sucursal: 7654 pe: &1 Cuenta: 008654332
Identificador del Acresdor:  AcO1
Codigo Comercial Acreedor:  AcO1 Fecha Emision Remesa: 21052022 Lot i
[ s Vencimiento Desde: 211052022 Hasta: 21/05/2022 Estado:  (ETEED)
m
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9. Menu Listados.

La aplicacion MacroGES nos ofrece la posibilidad de crear listados de [EE=JT=m-
datos, que son informes personalizados donde primero seleccionaremos
el drea, luego los campos que queremos listar con la posibilidad de
acotar los resultados mediante filtros. Desde el menu de la izquierda,
accediendo a listados, podremos dirigirnos a diferentes apartados donde
tendremos la posibilidad de seleccionar el listado en concreto que
gueremos utilizar.

I MacroGES Plan PYME L B @ c<tcopmacmgescon

MacroGES

:i']

000000 0 ji

1]

2 % P

D

La mecdnica de funcionamiento a la hora de crear un listado es siempre la misma. Sélo tendremos que
dirigirnos al tipo de listado que deseemos y seleccionar los campos que queremos que aparezcan y nos
dard la posibilidad de afiadir filtros para acotar los resultados. Como ejemplo, vamos a dirigirnos a
Listados, a continuacién, al apartado Fichero y posteriormente a Articulos.

£ Listado de Articulos @ =

- - A Pantalia & Impresora B Excel PDF B Texto i Detalle & Favoritos

Campos a Listar Filtros

PVP 1 con IVA o
Codigo a
Nombre [m]
Familia orden:  Codigo v [ Mostrar campos asociados [ Mostrar Sumas
Tipo Impuesto

PVP1 -

OO0oo0ooao
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En el recuadro de la izquierda aparecera una relacién de los campos que podremos afadir a nuestro
nuevo listado. Sélo tendremos que ir seleccionando los que deseemos. Por ejemplo, marcamos, los
campos Nombre, Familia, PVP1, Ubicacién, Stock, Stock minimo, Fecha de Alta y el Precio de Compra
del Proveedorl.

Listado de Articulos

- a 3 Pantalla & Impresora @ Excel PDF B Texto i Detalle * Favoritos

Campos a Listar Filtros

a

Nombre < [m]

a

Familia =]

(]

Tipo Impuesto

PVP1

PVP 2

PVP3 -

a

a

Orden:  Codigo v [ Mostrar campos asociados [] Mostrar Sumas

a o

Clicando en el botén Pantalla, de la parte superior, nos aparecera un listado de todos los articulos de
nuestra base de datos en base a nuestra busqueda.

Listado de Articulos @

- a O Pantalia B Impresora [@ Excel PDF B Texto i Detalle +* Favoritos
4
Campos a Listar U Filtros

Nombre -~ m]

Familia O

O Tipo Impuesto O

PVP1

Orden:  Codigo v [) Mostrar campos asociados [] Mostrar Sumas
O PVP2
O PVP3 -
Nombre 15 Familia PVP1 Ubicacion Stock Stock Minimo Fecha Alta Precio Compra Proveedor 1
Adaptador MicroUsb 6 299 Madrid 155,00 10,00 16/04/2019 1,90
Cable HDMI 2 metros 6 2119 Las Palmas 298,00 2,00 01/04/2019 19,00
Hora Mano de Obra 2 33,86 Las Palmas 0,00 0,00 01/04/2019 30,00
Impresora 6 99,00 0,00 0,00 18/05/2022 0,00
Impresora Inyeccion Color 10 25,00 Santa Cruz de Tenerife 169,00 2,00 02/04/2019 27,00
Instalacion 6 33,86 Las Palmas 0,00 0,00 01/04/2019 40,00
Instalacion servidor 10 100,00 2,00 0,00 21/09/2020 0,00
18 registros

Ahora vamos a utilizar un filtro para listar sélo los articulos de la familia Material Informatico. En el
recuadro superior, afiadimos el filtro familia. La familia que queremos listar es la numero 6, por lo que
pondremos un 6 en los dos cuadros siguientes y actualizaremos el listado clicando en el botdn Pantalla
de la parte superior.

Filtros

Familia ~  Desde: 1 Hasta: 6

Orden:  Codigo A ) mostrar campos asociados [ Mostrar Sumas
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También podremos cambiar el orden de presentacién de los articulos ordenando por el campo que
deseemos, mostrar los campos asociados y también mostrar una suma de los elementos.

Listado de Articulos @

- - &4 Pantalla & Impresora @ Excel PDF B Texto i Detalle w Favoritos

Campos a Listar Filtros
- - Familia v Desde: 1 Hasta: 6
Familia
[ Tipo Impuesto =
PVP1
O PVP2 Orden:  Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
O PVP3
Codigo |2 Nombre Familia PVP1 Codigo Barras Stock
01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informéatico 2119 298,00 =
02001 Hora Mano de Obra 2 - Mano de Obra 33,86 0,00
02002 Instalacién 6 - Material Informéatico 33,86 0,00
03001 Taladro sin cable 3 - Herramientas 67,80 10,00
04001 Manguera 25 metros 4 _ Jardin 16,49 312,00
05001 Ventilador 5 - Climatizacion 33,86 59,00
6003 Martillo 3 - Herramientas 50,00 58,00
I 863,06 893,00 I
12 registros

Los siguientes botones de la parte superior nos permitirdn enviar el listado a la impresora, guardar en
formato Excel, Pdf o sélo Texto.

LJ Pantalla | & Impresora & Excel PDF B Texto i Detalle +# Favoritos

Filtros

Familia ~  Desde: 1 Hasta: 1

Orden: Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas

Guardando en Favoritos, nos permitira volver a realizar la busqueda con los mismos pardmetros en el
futuro, accediendo a listado de Favoritos, en el que obtendremos un nuevo listado de articulos
actualizado, de la familia, Material Informatico.

Listado de Articulos

Introduzca un nombre para el Listado Favorito de Articulos:

Listado Articulos Familia 6

Aceptar Cancelar
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El menu Listados estd compuesto de los Fichero, CRM, Ventas, Compras, Tesoreria, Etiquetas y
Favoritos.

9.1 Listados = Fichero.

En el listado de Fichero podremos listar todos los articulos, familias, clientes,
proveedores, empleados y formas de pago existentes en el sistema. Listados
se utiliza sdlo para listar y no para crear; para eso deberemos ir al menu que
cubra la necesidad de crear.

Dentro del directorio de ficheros, el funcionamiento para listar es similar para
cualquiera de los grupos.

Mostramos como ejemplo los métodos de uso para listar los Articulos que
tenemos definidos en la aplicacién MacroGES

iE Listado de Articulos @ X

v a & \mpresorc @ ExceID PDFE B Texth iDelaIIG * FavumosH

Campos a Listar A Filtros

O PVP1 con VA 0
O Codigo o |
[ Nombre 0

0 Familia J

Orden:  Codigo v IgMostr:lrc:lmpesnsoc\ados EMosrrarsumas

[ Tipo Impuesto
O PVP1 o

A: los articulos se agrupan o utilizan como claves los Campos, pudiendo ser su nombre, la familia a la
gue pertenecen como articulo, precios, medida, etc. En este apartado, seleccionaremos los campos que
gueremos para listar los articulos.

B: habiendo seleccionado los campos deseados en A, utilizamos el botén en B ‘Pantalla’ para obtener
los articulos guardados en nuestra aplicacion.

C: los articulos listados pasan a un didlogo de impresién a través de un documento PDF que se debe
abrir.

D: los articulos listados pasaran a un formato de extension xIs o Excel como descargable.

E: los articulos listados pasaran a un formato de PDF como descargable.

F: los articulos listados pasaran a un formato de texto que sélo se abre con un navegador web.

G: seleccionando uno de los articulos listados, podra obtener mas detalles sobre el mismo, aunque no
modificar esa informacion.

H: permite guardar la configuracién de Campos que ha seleccionado para obtener la lista. Estos se
almacenan en Listados = Favoritos, y desde alli los podra aplicar directamente.

I: puede seleccionar hasta tres filtros para listar segin el campo que decida y los limites de caracteres o
valores que elija. Es necesario actualizar la lista con cada cambio en el botén de B. Si no selecciona bien
el filtro puede que no aparezca ningln elemento en la tabla.

J: ordena la lista seguin el campo escogido en orden ascendente. Es necesario actualizar la lista con cada
cambio en el botén de B.
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K: en los campos listados se completa la informacidn obteniendo el nombre del campo y no sélo la clave
gue tiene en el sistema. Es necesario actualizar la lista con cada cambio en el botén de B.

L: muestra el nUmero de elementos listados. Necesario actualizar la lista en el botén B.

Ejemplo de uso:

I= Listado de Articulos x

- - & Impresora Excel PDF B Texto i Detalle “* Favoritos
Campos a Listar A Filtros
- E PVR 1 v Desde: 1 C Hasta: 50 D
Nombre
Familia u
) Tipe Impuesto a
PVP 1 Orden:  Nombre v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
O PVP2
Codigo Nombre 1 Familia PVP 1 Stock
6006 Adaptador MicroUsb 6 - Material Informatico 2,99 155,00
01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informatico 2119 298,00
02001 Hora Mano de Obra 2 5 Mano de Obra 33,86 F 0,00
06001 Impresora Inyeccion Color 10 - Material Informatico 25,00 169,00
02002 Instalacién 6 - Material Informatico 33,86 0,00
04001 Manguera 25 metros 4 - Jardin 16,49 312,00
6010 Mantenimiento 10 - Material Informatico 25,00 1,00
301,25 1297,00
12 registros Gr

A: los campos seleccionados

B: filtro de los campos segun PVP 1

C & D: limite para el campo PVP 1

E: muestra en E’ los nombres asociados al campo y no sélo su clave (nimero)

F: el filtro seleccionado cumple con el criterio especificado

G: muestra en G’ el nimero de elementos de la tabla que cumplen con nuestras especificaciones

9.2 Listados - CRM.

Listados

En el apartado CRM, listados de contactos, notas y oportunidades.
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Listado de Contactos

- . EEE - oo @ Excel @ Texto i Detalle * Favoritos
Campos aListar Flitros

Codigo - coaigo 1 Hasta: 10

Nombre =]

NIF o

Domicilio

Orden: Codigo [} mestrar campos asociados [ ] Mostrar Sumas
Codigo Postal
Poblacion -
Codigo It Nombre NIF Domicilio Codigo Postal Poblacion
1 Alfredo Castellon Calle Pirueta 8 99999 Las Palmas de Gran Ganaria
2 Pedro Jiménez Avda Las Rosas 65 99999 Las Palmas de Gran Canaria
3 Juana Iglesias
4 Contacto creado desde usuario principal
5 Contacto creado desde invitado caraalpublico
5 registros

9.3 Listados = Ventas.

En el apartado Ventas, listados de presupuestos, facturas, pedidos vy

albaranes.

Facturas ProForm:

Camposa Listar
[ Notas - Fecha
[ Estado o
[ Suma Bruto O
[ % Descuento
Orden: Serie
1 Importe Descuento
[ Base Imponible -
Serie Numero Fecha
A 1 14/05/2022
A 2 22/05/2022
2 registros

8 Impresora

@ Excel

Cliente
1 - Softmediterraneo, S.L.

2 - Reparaciones PC, S.L

90

Listados

@ Texto i Detalle * Favoritos

01/05/2022 Hasta: 31/05/2022

Mostrar campes asociados Mostrar Sumas

Nombre NIF Total
Softmediterraneo, S.L. 00000000 114,95
Reparaciones PC, S.L. 00000000 182,44

207,39




9.4 Listados - Compras.

En el apartado de Compras, listados de compras.

e
Campos a Listar

O Serie
& Numero o
Fecha .
Proveedor
[ Su Factura
Forma Pago -

Numero 1Y

1 01/02/2018
2 11/04/2019

7 21/05/2022

Orden:

Fecha

& impresora

@ Excel @ POF B Texto i Detalle
Fiteras

Proveedsr - 1

Serie - Mostrar campos asociados

Proveedor
1 - Dispositivos Usb, S.1

3 - MultiSoft, S.L

3 - MultiSoft,

91
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Hasta:

[ Mestrar Sumas

1-

1
1

ﬂmacroges

CONTADO

- CONTADO
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9.5 Listados = Tesoreria.

Listados

En el apartado Tesoreria, listados de recibos, ingresos, pagos y gastos.

i= Listado de PagosaEmpleados o X

v a J Pantalia & Impresora @ Excel [A PDF B Texto i Detalle % Favoritos

Campos a Listar Filtros

Numero Numero v Desde: 1 Hasta: 2

Importe o

Empleado o

[J Fecha Libramiento

Orden:  Numero - Mostrar campos asociados [J Mostrar Sumas
Vencimiento
Estado i
Numero 1z Importe Empleado Vencimiento Estado

1 1300,00 3 - Miguel Rodriguez 30/05/2022 Pagado
2 1475,00 4 -Juan Tacoronte 30/05/2022 Pagado

9.6 Listados - Etiquetas.

i= Listados
Dentro del listado de etiquetas estdn los articulos. Esta aplicacién es un
generador de cédigos de barras para los articulos a la venta.

La finalidad es imprimir los campos que deseemos de un articulo guardado
con un cddigo de barras que lo identifique.

Deberemos de seleccionar una Plantilla de Etiquetas para poder obtener el
formato de las nuestras.

92



ﬂmacroges

Ml Etiquetas de Articulos X

s A:(uAar @ Br = \nﬁm‘wr

Plantilla de Etiquetas: ) - 70x35. Codigo Barras, Descripciony Precio v e
FiEos Cnﬁo 15 Nombre Cant. PVP 1 Ubicacion Codigo Barras
® Seleccin de Articulos O 6003 Martillo 1 5000 Murcia
Codo ¥ Desde: 6000 Hasta: 6010 O 6004 Teclado 1 5000 Madrid
(0 Busquedade Articulos O 6005 Pendrive 16 1 500 Barcelona
Codigo h Contiene:
O 6006 Adaptador MicroUsb 1 2,99 Madrid 4987987896545
© Todos los Articulos
(m] 6007 Instalacion servidor 1 100,00
O 4008 pC 1 500,00
Opciones
B (m] 6010 Mantenimiento 1 25,00
F O cantidad seginstock Copias: 1 G
Empezar aimprimir desde Fila: G : Columna: 1 :
o MarcarTodos == DesmarcarTodos i Detalle

A: botdn de actualizar que permite listar los articulos en la tabla llamada ‘Articulos para Imprimir’.
Cualquier cambio que realicemos en los criterios

B: botdn para ver en el navegador un listado de las etiquetas seleccionadas.

C: botdn para descargar e imprimir un listado de las etiquetas seleccionadas.

D: en la plantilla de las etiquetas, configurable desde Menu de Utilidades>Plantillas de etiquetas,
seleccionamos la plantilla que deseamos generar

E: con los filtros definimos los articulos de los que queremos un cédigo de barras bien filtrado por
alguna caracteristica comun o pudiendo seleccionar “Todos los articulos” para verlos todos. Es
importante actualizar.

F: nos da la capacidad de imprimir tantas etiquetas como articulos haya en stock existente del mismo
G: opciones de impresién como nimero de paginas con las etiquetas o espacios en filas desde el que
comenzar la impresion

H: articulos filtrados. Se deben de seleccionar los articulos de los que se desee obtener o imprimir su
etiqueta

I: marcar todos los articulos filtrados; desmarcar los articulos filtrados; detalle sobre algun articulo que
sea seleccionado (el destacado con fondo azul)

9.7 Listados - Favoritos.

Y también, listados de Favoritos que hayamos guardado previamente.

Listados
W Listados Favoritos x
=2

Id It Fichero Nombre Fecha

1 Clientes Listado Clientes con Telefano 100612016
2 Articulos Listado Articulos 1 201042018
3 Cliantas Listado Clientas de hoy 2/08/2019
4 Articulos Listado Articulos 05/04/2021
5 Articuios Listado Articulos Familia 2 Conteo 09/05/2022
6 Articulos Listado Articulos123 1810512022

& raveritors)
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10. Informes.
Informes

MacroGES dispone de multitud de informes ya configurados para que podamos tener siempre de un
vistazo todo el control de nuestro negocio. Sin ir mas lejos, la pantalla de Resumen muestra a modo de
panel de control un extracto rapido de los indicadores mas importantes del estado de nuestra empresa.

Y dentro del menu Informes, MacroGES dispone de diferentes categorias para todos los informes que
nos ofrece: Almacén, Clientes, Proveedores, Ventas, Compras, Tesoreria, Modelos Oficiales, TPV y Cierre
de Caja.

ﬂ MacroGES Panpue 1 B () contacoemacogescon [JUISEIEEES
MacroGES
x

&® £ amacén ~ & Cuenies ~ W Provesdores =
a [& ventas ~ @ compras - Tesoreria «
) ¢

M Modelcs Oficiales ~ o TRV - (@ Cierme de Caja
m
=]
& i
Fu

Una vez seleccionado el informe que necesitamos, podemos establecer Filtros por cualquier criterio,
activar los campos que queramos mostrar, cambiar el orden por cualquier columna y mostrar totales y
subtotales. Una vez mostrado el informe, podemos imprimirlo en papel y también exportarlo a formato
Excel, PDF y Texto.

LJ Pantalla = Impresora £ Excel PDF B Texio i Detalle * Favoritos

10.1 Informes - Almacén.

Desde aqui podremos crear informes de:

Inventario, Tarifas de Precios, Articulos con Informes @

stock bajo minimo, Articulos mas vendidos y
Articulos mas comprados. = Almacén ~
Inventario
Ventas -
Tarifas de Precios
Articulos con stock bajo minimo
elos Oficiales ~
Articulos mas vendidos

Articulos mas comprados
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10.1.1 Informe - Almacén - Inventario.

- - @ Excel @ PDF B Texio i Detalle * Favoritos
Campos a Listar Filtros.
O PVP 1con IVA = =]
Codigo (m]
Nombre =)
U Familia oOrden:  Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
O Tipo Impuesto
O PVP1 -
Codigo & Nombre Ultimo Precio Compra Ubicacion Stock Stock Minimo
01001 Cable HDMI 2 metros 5,00 Las Palmas 298,00 2,00 =
02001 Hora Mano de Obra 30,00 Las Palmas 0,00 0,00
02002 Instalacion 100,00 Las Palmas 0,00 0,00
03001 Taladro sin cable 0,00 Madrid 10,00 2,00
04001 Manguera 25 metros 0,00 Barcelona 312,00 3,00
05001 Ventilador 10,00 Madrid 59,00 2,00
06001 Impresora Inyeccion Color 8,00 Santa Cruz de Tenerife 169,00 2,00
1437,00 38,00
18 registros
7 . o
10.1.2 Informe -> Almacén ->Tarifa de Precios.
L] x
- - & Impresora @ Excel B POF & Texto i Detalle  Favoritos
campos a Listar Flitros
] Medida - (=]
] Unidades Caja =]
[ Proveedor 1 =]
[] Referencia Proveedor 1
Orden: Codigo v Mostrar campos asoclados [ | Mostrar Sumas
] Precio Compra Proveedor 1
) Proveedor 2 -
Codigo 1: Nombre PVP 1 PVP 2 Stock
01001 Cable HDMI 2 metros 21,19 0,00 298,00
02001 Hora Mano de Obra 33,86 0,00 0,00
02002 Instalacién 33,86 0,00 0,00
03001 Taladro sin cable 67,80 0,00 10,00
04001 Manguera 25 metros 16,49 0,00 312,00
05001 Ventilador 33,86 0,00 59,00
06001 Impresora Inyeccién Color 25,00 0,00 169,00
16 registros

10.1.3 Informe -> Almacén -> Articulos con stock bajo minimo.

ulos con stock b:

v o 0 Pantalla 8 Impresora [B Excel [3 PDF B Texto i Detalle * Favoritos

Campos aListar Filtros.

LJ Coaigo barras . O

Stock o

Stock Minimo 0

[ Control Stock

. Orden:  Codigo ~ Mostrar campos asociados (] Mostrar Sumas
[J Mensajes Stock
O FechaAlta .
Codigo Nombre Familia PVP 1 Stock Stock Minimo

06002 Monitor LED 18.5 Negro 10 - Material Informatico 81,82 2,00 3,00
6004 Teclado 10 - Material Informatico 50,00 2,00 4,00
6006 Adaptador MicroUsb 6 - Material Informatico 2,99 10,00 12,00
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10.1.4

Articulos mas ven

ﬂmacroges

Informe - Almacén -> Articulos mas vendidos.

v a 8 Impresora Excel PDF B Texto i Detalle +* Favoritos
Campos a Listar Filtros

] PVP1conIVA = Stock Vendido v Desde: 1 Hasta: 999999999

Codigo o

Nombre o

Familia

Orden:  Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
[ Tipo Impuesto
O PVP1 2
Codigo Nombre Familia Stock Stock Vendido Importe Total Ventas
6005 Pendrive 16 10 - Material Informatico 189,00 113,00 565,00 =
6003 Martillo 3 - Herramientas 58,00 103,00 491400
05001 Ventilador 5 - Climatizacién 59,00 84,00 2762,98
01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informatico 100,00 72,00 1525,68
03001 Taladro sin cable 3 - Herramientas 10,00 62,00 408156
6006 Adaptador MicroUsb 6 - Material Informatico 10,00 54,00 158,47
6004 Teclado 10 - Material Informatico 2,00 45,00 2207,00
912,00 20155,75
13 registros

10.1.5 Informe - Almacén -> Articulos mas comprados.

los mas comprados

- - & Impresora @ Excel PDF B Texto i Detalle +* Favoritos
Campos a Listar Filtros

Codigo - Stock Comprado v  Desde: 1 Hasta: 999999999

Nombre o

Familia 0

[ Tipo Impuesto

Orden:  Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
O PVP1
O PVP2 <
Codigo Nombre Familia Stock Stock Comprado IF Importe Total Compras
01001 Cable HDMI 2 metros 6 - Material Informatico 100,00 327,00 3186,90 =
04001 Manguera 25 metros 4 - Jardin 312,00 312,00 1914,90
6004 Teclado 10 - Material Informatico 2,00 204,00 5140,00
03001 Taladro sin cable 3 - Herramientas 10,00 202,00 3132,00
6005 Pendrive 16 10 - Material Informatico 189,00 200,00 550,00
6006 Adaptador MicroUsb 6 - Material Informatico 10,00 200,00 380,00
06001 Impresora Inyeccién Color 10 - Material Informatico 169,00 166,00 7372,00
911,00 23304,00
12 registros
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10.2 Informes - Clientes.

& Clientes ~ |

Desde aqui podremos crear informes de: Tarifas de
Clientes, Clientes por Forma de Pago, Clientes
Deudores y Clientes que mdas compran.

Tarifas de Clientes
Clientes por Forma de Pago
Clientes Deudores

Clientes que mas compran

10.2.1 Informes - Clientes - Tarifas de Clientes.

ifasdeClientes @

- - & Impresora Excel PDF B Texto i Detalle % Favoritos
Campos a Listar Filtros.

Codigo - Tarifa v~ Desde: 1 Hasta: 9

Nombre O

O NIF o

O Titular

Orden:  Tarfa v Mostrar campos asociados [ Mostrar Sumas
[J Nombre Comercial
[J Domicilio <
Codigo Nombre Poblacion Telefono 1 Tarifa Iy

1 Softmediterraneo, S.L. MADRID 999999999 1
3 Industrias PEC, S.L Las Palmas de Gran Canaria 444444444 1
4 Tecnologias Aplicadas, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 666666666 2

10.2.2 Informes -» Clientes -» Clientes por Forma de Pago.

E lientes por FormadePago @ x

- a & Impresora Excel PDF B Texio i Detalle * Favoritos
Campos a Listar Filtros

Codigo - Forma Pago v Desde: o Hasta: 99

Nombre O

O NIF o

O Titular

Orden: ~ Forma Pago ~ Mostrar campos asociados () Mostrar Sumas
[ Nombre Comercial
O Domicilio <
Codigo Nombre Poblacion Telefono 1 Forma Pago 1

1 Softmediterraneo, S.L. MADRID 999999999 1-CONTADO 5
9 Proveedor MacroGes Las Palmas de Gran Canaria 999999 1-CONTADO
2 Reparaciones PC, S.L. MADRID 5555555555 2 -TARJETA
3 Industrias PEC, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 444444444 2 -TARJETA
4 Tecnologias Aplicadas, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 666666666 2 -TARJETA
5 Lopesan Baobab Meloneras 2 -TARJETA
[ Mi Cliente MacroGES Las Palmas de Gran Canaria 555-12345 2 - TARJETA
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10.2.3 Informes - Clientes - Clientes Deudores.

iE Clientes Deudores @ X

- - & Pantalia & Impresora @ Excel PDF B Texto i Detalle * Favoritos

Campos a Listar Filtros
Codigo - Saldo Actual v Desde: 1 Hasta: 999999
Nombre O
O NIF o
O Titular
Orden:  Codige v Mostrar campos aseciados Mostrar Sumas
' Nombre Comercial
[J Domicilio <
Codigo 113 Nombre Poblacion Telefono 1 Saldo Actual
4 Tecnologias Aplicadas, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 666666666 195,84

10.2.4 Informes -> Clientes - Clientes que mas compran.

{= Clientes que mas compran @ X
- - & Impresora @ Excel [ PDF @ Texto i Detalle * Favoritos
Campos a Listar Filtros

Codigo = Importe Total Facturas ~  Desde: 1 Hasta: 999999999

Nombre o

O NIF o

O Titular

Orden:  Codige v Mostrar campos asociados. Mostrar Sumas
J Nombre Comercial
O Domicilio s
Codigo Nombre Poblacion Telefono 1 Num. Total Facturas Importe Total Facturas IF

4 Tecnologias Aplicadas, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 666666666 15 22090,08
9 Proveedor MacroGes Las Palmas de Gran Canaria 999999 2 115561
1 Softmediterraneo, S.L. MADRID 999999999 5 460,12
2 Reparacicnes PC, S.L. MADRID 5555555555 1 396,01
5 Lopesan Baobab Meloneras 1 224 90

10.3 Informes -> Proveedores.

Desde aqui podremos crear informes de: Proveedores ¥ Proveedores ~
por Forma de Pago, Proveedores Acreedores y
Proveedores a los que mds se compra. Proveedores por Forma de Pago

Proveedores Acreedores

Proveedores a los que mas se compra
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10.3.1 Informes -> Proveedores -» Proveedores por Forma de Pago.

Proveedores

FormadePago @

ﬂmacroges

- a & Impresora @ Excel B PDF & Texto i Detalle # Favoritos
Campos a Listar Filtros
O Subcuenta Codigo ~  Desde: o Hasta: 99
[ Proveedor [m]
Num. Total Compras O
Importe Total Compras orden:  Codigo ~ Mostrar campos asociados [ Mostrar Sumas
Num. Total Pagos
[l o Tatal Da
Codigo & Nombre NIF Telefono 1 Forma Pago Num. Total Compras Importe Total Compras Num. Total Pagos
1 Dispositivos Ush, S.L 44555666J 666666666 1-CONTADO 1 0,00 1
2 HardwareTOP 54444565H 1-CONTADO 0 1
3 MultiSoft, S.L 99999999 999999999 1-CONTADO 2 878,46 3
4 Cartuchos de tinta, S.L 123456789 1-CONTADO 4 26789,73 2
5 Industrias PEC 1-CONTADO 0 0
6 Industrias PEC 999999798 1-CONTADO 0 0
7 Proveedor MacroGes.S.L. 00000 00000 3 - Transferencia 0 0
10.3.2 Informes -> Proveedores -» Proveedores Acreedores.
Proveedores Acreedores @ x
- - & Impresora @ Excel @ PDF @ Texto i Detalle * Favoritos
CamposaListar Filtros
Codigo Saldo Actual v Desde: 1 Hasta: 999999
Nombre O
O NIF o
O Titular
Orden:  Codigo v Mostrar campos asociados Mestrar Sumas
[0 Nombre Comercial
[0 Domicilio
Codigo £ Nombre Poblacion Telefono 1 Saldo Actual
4 Cartuchos de tinta, S.L Las Palmas de Gran Canaria 123456789 290,36
z
10.3.3 Informes -> Proveedores -» Proveedores a los que mds se compra.
Proveedores a los que mds secompra @ x
- a & Impresora @ Excel B PDF & Texto i Detalle W Favoritos
Campos a Listar Filtros
Codigo Importe Total Compras. v  Desde: 1 Hasta: 999999999
Nombre o
O NIF o
O Titular
Orden: Codigo v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
[J Nombre Comercial
O Domicilio
Codigo Nombre Poblacion Telefono 1 Num. Total Compras Importe Total Compras IF
4 Cartuchos de tinta, S.L. Las Palmas de Gran Canaria 123456789 4 26789,73
3 MuitiSoft, S.L Las Palmas de Gran Canaria 999999999 2 878,46
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10.4 Informes - Ventas.

Desde aqui podremos crear informes de:
Seleccion de Ventas por Articulo, Seleccion de
Ventas por Familia, Libro de Facturas Emitidas y
Facturas Pendientes de Cobro.

10.4.1 Informes - Ventas - Seleccion de Venta

ﬂmacroges

[S) wventas - |

Seleccion de Ventas por Articulo
Seleccion de Ventas por Familia
Libro de Facturas Emitidas

Facturas Pendientes de Cobro

s por Articulo.

Seleccién de Ventas @

v . & Impresora @ Excel [A PDF @ Texto i Detalle
Filtros Opciones
[ cliente [J No Mostrar Subtotales
) Empleado [ Solo Mostrar Subtotales
[J Articulo [ Recuento por Clientes
O Fecha
Documento Num. Fecha Cliente Articulo Cant. Precio Importe
Albaranes de Venta A000001 01/02/2016 1 - Softmediterraneo, S_L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19 =
Albaranes de Venta A000002 09/04/2019 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 21,19 21,19
Albaranes de Venta A000004 22/05/2022 9 - Proveedor MacroGes 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta A000001 01/02/2022 1 - Softmediterranee, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 21,19 21,19
Facturas de Venta A000003 06/05/2022 4 - Tecnoap 01001 - Cable HDMI 2 metros 60,00 2119 1271,40
Facturas de Venta A000004 22/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 21,19 21,19
Facturas de Venta A000005 28/05/2022 4 - Tecnologfas Aplicadas, S L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta A000006  28/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta A000007 29/12/2022 4 - Tecnologfas Aplicadas, S L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta S000001  15/05/2019 1 - Cliente 1 Nombre 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19

10.4.2 Informes - Ventas -> Seleccion de Venta

s por Familia.

Seleccionde Ventas @

v a & Impresora [@ Excel B PDF B Texto i Detalle
Filtros Opciones
[ cliente [J Ne Mostrar Subtotales
[ Empleado [J Solo Mostrar Subtotales
O Familia [ Recuento por Clientes
O Fecha
Documento Num. Fecha Cliente Articulo Cant. Precio Importe
Albaranes de Venta A000001  01/02/2016 1 - Softmediterraneo, S L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 2119 =
Albaranes de Venta AD00002 09/04/2019 4 - Tecnolegias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,18
Albaranes de Venta AD00004  22/05/2022 9 - Proveedor MacroGes 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 21,19 21,19
Facturas de Venta A0D00001  01/02/2022 1 - Softmediterraneo, S.L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta ‘AD00003  06/05/2022 4 - Tecnoap 01001 - Cable HDMI 2 metros 60,00 21,19 1271,40
Facturas de Venta AD00004 22/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta AD00005 28/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 21,19 21,19
Facturas de Venta A000006 28/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
Facturas de Venta AD00007  29/12/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 2119
Facturas de Venta S000001  15/05/2019 1 - Cliente 1 Nombre 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 2119 21,19
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10.4.3

Informes - Ventas - Libro de Facturas Emitidas.

ﬂmacroges

- a & Impresora @ Excel [A PDF B Texto i Defalle +* Favoritos
€ampos a Listar Filtros

Serie - Serie v Desde: A Hasta: R

Numero o

Fecha o

Cliente

Orden: Serie v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
Nombre
O NIF -
Serie ) Numero Fecha Cliente Nombre
A 1 01/02/2022 1 - Softmediterraneo, S.L. Softmediterraneo, S.L. =
A 2 10/04/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S_L. Tecnologias Aplicadas, S.L.
A 3 06/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. Tecnoap
A 4 22/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. Tecnologias Aplicadas, S.L.
A 5 28/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. Tecnologias Aplicadas, S.L.
A 6 28/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S L Tecnologias Aplicadas, S.L.
A 7 29/12/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. Tecnologias Aplicadas, S.L.
12 registros

10.4.4 Informes - Ventas — Facturas Pendientes de Cobro.

101

Facturas Pendientes de Cobro
- s 2 Impresora B Excel A PDF B Texto i Detalle % Favoritos
Campos a Listar Filtros

Serie - [m]

Numero Pendiente Cobro v  Desde: 1 Hasta: 999999

Fecha o

Cliente

Orden:  Serie v Mostrar campos aseciados Mostrar Sumas
[ Nombre
O NIF -
Serie 1E Numero Fecha Cliente Total Total Cobrado Pendiente Cobro
A 7 29122022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L 805,87 226,46 57941 [
A 12 18/05/2022 9 - Proveedor MacroGes 803,49 798,39 5,10
5] 1 15/05/2019 1 - Softmediterraneo, S L. 55,89 0,00 55,89
S 2 15/05/2019 4 - Tecnologias Aplicadas, S L. 21175 0,00 211,75
g 3 15/05/2019 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L 17728 0,00 177,28
S 4 15/05/2019 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 55,89 0,00 55,89
s 5 15/05/2019 4 - Tecnologias Aplicadas, S L 36,30 0,00 36,30
3124,65 1024,85 2099,80




10.5

Desde aqui podremos crear informes de: Selecciéon de
Compras por Articulo, Seleccion de Compras por Familia,
Libro de Facturas Recibidas y Facturas de Compra Pendientes

de Pago.

Informes - Compras.

ﬂmacroges

@ Compras + ‘

Seleccién de Compras por Articulo
Seleccion de Compras por Familia

Libro de Facturas Recibidas

Facturas de Compra Pendientes de Pago

10.5.1 Informes - Compras -» Seleccion de Compras por Articulo.

Seleccionde Compras @

v a & Impresora @ Excel [@ PDF B Texto i Detalle

Filtros Opciones
O Proveedor [ No Mostrar Subtotales
[ Empleado [ solo Mostrar Subtotales
Articulo Desde: 01001 Cable HDMI 2 metros Q Hasta: 02001 Hora Mano de Obra Q [J Recuento por Proveedores
O Fecha

Documento Num. Fecha Proveedor Articulo Cant. Precio Importe

Facturas de Compra AQ00001  01/02/2016 1 - Dispositivos Ush, S L 01001 - Cable HDMI 2 metros 10,00 10,19 101,90 -
Facturas de Compra AODD002  11/04/2019 3 - MultiSoft, S.L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 20,00 20,00
Facturas de Compra A000004 07/05/2019 4 - Gartuchos de tinta, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 15,00 3,00 45,00
Facturas de Compra A000005  30/05/2019 4 - Gartuchos de tinta, S.L. 01001 - Cable HDMI 2 metros 300,00 10,00 3000,00
Facturas de Compra A000007 21/05/2022 3 - MultiSoft, S.L 01001 - Cable HDMI 2 metros 1,00 20,00 20,00
Subtotal Articulo 01001 - Cable HDMI 2 metros 327,00 3186,90
Facturas de Compra A000002 11/04/2019 3 - MultiSoft, S.L 02001 - Hora Mano de Obra 1,00 32,00 32,00
Facturas de Compra A0D000T  21/05/2022 3 - MultiSoft, S.L 02001 - Hora Mano de Obra 1,00 32,00 32,00
Subtotal Articulo 02001 - Hora Mano de Obra 2,00 64,00
SUMAS: 329,00 3250,90

10.5.2 Informes -» Compras -» Selecciéon de Compras por Familia.

Seleccion de Compras @

- & Impresora @ Excel (A PDF B Texto i Detalle

Filtros Opciones
O Proveedor [ No Mostrar Subtotales
[J Empleado [ solo Mostrar Subtotales
Familia Desde: 4 Jardin Q Hasta: 5 Climatizacion Q O Recuento por Proveedores
O Fecha

Documento Num. Fecha Proveedor Articulo Cant. Precio Importe

Facturas de Compra AQ00001 01/02/2016 1 - Dispositivos Usb, S.L 04001 - Manguera 25 metros 10,00 8,49 84,90 =
Facturas de Compra AD0000Z2  11/04/2019 3 - MultiSoft, S.L 04001 - Manguera 25 metros 1,00 15,00 15,00
Facturas de Compra A000005 30/05/2019 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 04001 - Manguera 25 metros 300,00 6,00 1800,00
Facturas de Compra AQ00007  21/05/2022 3 - MultiSoft, S.L 04001 - Manguera 25 metros 1,00 15,00 15,00
Subtotal Articulo 04001 - Manguera 25 metros 312,00 1914,90
Facturas de Compra A000001 01/02/2016 1 - Dispositivos Usb, S.L 05001 - Ventilador 10,00 16,86 168,60
Facturas de Compra A000005 30/05/2019 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 05001 - Ventilador 1,00 3,00 3,00
Facturas de Compra AD00006  09/05/2022 0- 05001 - Ventilador 1,00 10,00 9,80
Facturas de Compra B000006G 05001 - Ventilador 1,00 10,00 9,80
Subtotal Articulo 05001 - Ventilador 13,00 191,20
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10.5.3 Informes -» Compras -» Libro de Facturas Recibidas.

ibro de Facturas Reci

v - 3 Pantalia 8 Impresora @ Excel (& POF B Texto i Detalle * Favoritos

Campos a Listar Filtros

Serie - O

Numero [m]

Fecha O

Proveedor Orden: Serie v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas

O SuFactura

[J Forma Pago -

Serie Ik Numero Fecha Proveedor Base Imponible Importe Impuestos Total
A 1 01/02/2016 1 - Dispositivos Usb, S.L 35540 74,63 0,00 [~
A 2 11/04/2019 3 MultiSoft, S.L 363,00 76,23 439,23
A 3 15/04/2019 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 120,00 2520 14520
A 4 07/05/2019 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 864,27 181,50 104577
A 5 30/05/2019 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 21036,00 4417 56 25453,60
A 6 09/05/2022 0-NOEXISTE! 25,80 542 31,22
A T 21/05/2022 3 - MultiSoft, S.L 363,00 76,23 439,23
23247 47 4881,97 28077,39

10.5.4 Informes - Compras -» Facturas de Compra Pendientes de Pago.

Facturas de Compra Pendientes de Pago @

- P 3 Pantalla & Impresora @ Excel PDF B Texio i Detalle * Favoritos

Campos aListar Filtros

Fecha * Pendiente Pago v Desde: 1 Hasta: 999999

[J Proveedor m]

[0 SuFactura [m]

O Forma Pago Orden: Serie v Mostrar campos asociados Meostrar Sumas

[J Transportista

MoAe e

Serie i Numero Fecha Total Total Pagado Pendiente Pago

A 6 09/05/2022 31,22 0,00 31,22
A 8 21/05/2022 145,20 0,00 145,20
M 9 30/05/2022 377,94 37,94 340,00
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10.6 Informes - Tesoreria.

Desde aqui podremos crear informes de: Recibos
de Clientes Pendientes, Pagos a Proveedores
Pendientes, Recibos de Clientes Mensual y Pagos a
Proveedores Mensual.

ﬂmacroges

Tesoreria ~ ‘

Recibos de Clientes Pendigntes
Pagos a Proveedores Pendientes
Recibos de Clientes Mensual

Pagos a Proveedores Mensual

10.6.1 Informes -> Tesoreria -> Recibos de Clientes Pendientes.

= Recibos de Clientes Pendientes @

- - & Pantalia & Impresora @ Excel [@ PDF B Texto i Detalle * Favoritos
Campos a Listar Filtros.
Numero = Estado v Desde: Pendiente Hasta: Pendiente
Importe o
Cliente

o

[ Fecha Libramiento
Orden:  Vencimiento v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
Vencimiento
Estado o
Numero Importe Cliente Vencimiento & Estado Serie Factura
1 86,56 1-Sofimediterraneo, S.L 03/04/2019 Pendiente A 1
3 500,00 2 - Reparaciones PC, SL 15/04/2019 Pendiente A 0
5 1065,78 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 30/05/2022 Pendiente A 3
50 555,00 4 -Tecnolegias Aplicadas, S L 3000572022 Pendiente E 50

10.6.2 Informes -» Tesoreria -> Pagos a Proveedores Pendientes.

= Pagos a Proveedores Pendientes @ X
- a & Impresora @ Excel @ POF B Texto i Detalle * Favoritos
Camposa Listar Filtros
Numero - Estado v  Desde; Pendiente Hasta: Pendiente
Importe o
Proveedor =)
) Fecha Libramiento
Orden:  Vencimienio v Mestrar campos asociados Mostrar Sumas
Vencimiento
Estado <
Numero Importe Proveedor Vencimiento 1z Estado Serie Factura
6 0,00 1 - Dispositives Usb, S.L 09/05/2022 Pendiente A 1
4 1500,00 3 - MultiSoft, S L 30/05/2022 Pendiente 4]
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10.6.3 Informes - Tesoreria -> Recibos de Clientes Mensual.

Recibos de Clientes Mensual

ﬂmacroges

v - Pantalla & Impresora @ Excel [ PDF B Texto i Detalle % Favoritos

Camposa Listar Filtros
Numero - Vencimiento v Desde: 01/5/2022 Hasta: 317512022
Importe o
Cliente g
[ Fecha Libramiento
Orden:  Vencimiento v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
Vencimiento
Estado -
Numero Importe Cliente Vencimiento Estado Serie Factura
" 357,22 9 - Proveedor MacroGes 09/05/2022 Pagado A 9
51 8656 1- Softmediterraneo, S.L 12/05/2022 Pagado A 10
52 3562,86 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 12/05/2022 Pagado A il
53 798,39 9 - Proveedor MacroGes 18/05/2022 Pagado A 12
4 5760,29 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 30/05/2022 Pagado A 3
5 106578 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 30/05/2022 Pendiente A 3
50 555,00 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L 30/05/2022 Pendiente E 50

10.6.4 Informes -> Tesoreria -> Pagos a Proveedores Mensual.

Pagos a Proveedores Mensual @

v a (=R & Impresora B Excel B POF B Texto i Detalle * Favoritos

Campos a Listar Filtros

Numero - Vencimiento v Desde: 01/5/2022 Hasta: 31/512022

Importe o

Proveedor g

O Fecha Libramiento

Orden:  Vencimiento v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas
Vencimiento
Estado <
Numero Importe Proveedor Vencimiento Ik Estado Serie Factura

3 104577 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 07/05/2022 Pagado A 4
6 0,00 1 - Dispositivos Usb, S.L 09/05/2022 Pendiente A 1
7 43923 3 - MultiSoft, S.L 21/05/2022 Pagado A 7
8 3794 0-NOEXISTE! 21/05/2022 Pagado M 9
4 1500,00 3 - MultiSoft, S.L 30/05/2022 Pendiente 0
5 2545360 4 - Cartuchos de tinta, S.L. 30/05/2022 Pagado A 5

10.7 Informes - Modelos Oficiales.

M odelos Ofciles +

Desde aqui podremos crear informes de: Modelo
130, Modelo 111, Modelo 303, Modelo 390 y

Modelo 347 Modelo 111
Modelo 303

Modelo 130

Modelo 390
Modelo 347
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10.7.1 Informes - Modelos Oficiales - Modelo 130.

Este es el modelo necesario para el pago fraccionado por trimestre del IRPF para empresarios y
profesionales en estimacion directa.

I Modelo13o / @ X
2 Pantalla i Detalle
Afor 2022 v Trimestre: 2T v
Resumen Ventas Compras
1. Activi Smi imacién directa, lidad normal o simpli isti las agricolas, forestales y (Datos acumulados del periodo comprendido entre el primer dia del afio y el iltimo dia del trimestre).

a aercidas o 12012,73
Gastos fiscalmente deducibles correspondientes al conjunto de las actividades ejercidas: 0 851,62
Rendimiento neto ( 0L-02). Si se obtiene una cantidad negativa, consignela con signo mencs (- [} 11181,11
20 por 100 del importe de la casilla 03, & dicho importe es positive. IS la casilla 03 fuese negativa, consigne el nimero cero) o 2232,22

10.7.2 Informes -> Modelos Oficiales - Modelo 111.

M Modelo111 / o X

2 Pantalla i Detalle

Afo: 2022 v Trimestre: 2T v

Resumen Compras

N° de perceptores Imparte de las percepciones Imparie de las relenciones

Rendimientos dinerarios

10.7.3 Informes - Modelos Oficiales - Modelo 303.

Este es el modelo necesario para la autoliquidacion de IVA trimestral.

M Modelo 303 /! o X

& Pantalla i Detalle

Afo: 2022 v Trimestre: 2T v

Resumen Ventas Compras

Régimen general

1A devengado
Base Imponible Tipo. Cuota
11745,75 21,00 2466,60
103,52 8,00 8,28
163,46 7,00 11,44
Total: 2486,32
IVA deducible
Baselmponible Tipo. Cuota
616,42 21,00 129,45
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Total: 129,45
Resultado: 2356,87
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10.7.4 Informes - Modelos Oficiales = Modelo 390.

Este es el modelo para la Declaracién del Resumen Anual de IVA.

M Modelo 390 /! e X

@ Pantalla i Detalie

Aio: 2022 -

Resumen Ventas Compras

Régimen general

WAdevengado
Base imponible Tipo Cuota
12004,45 21,00 2520,92
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
Total: 2520,92
wAdeducible
Base imponible Tipo Cuota
616,42 21,00 129,45
235,20 0,00 0,00
235,20 0,00 0,00
Total: 129,45
Resultado: 239147

10.7.5 Informes -> Modelos Oficiales - Modelo 347.

Este es el modelo para la Declaracion Informativa Anual de Operaciones con Terceras Personas.

M Modelozar _/ © >

EIETTH | © rorciones || (3 POF Provesaores

Anos 2022 - wwporer  3o0s08

tafo [
NIF Poblacion Provincia Trimestre 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre 4 Importe Total Facturas
sssassaay Laz Paimas da Gran Canaria Laz Paimaz 1328877 805,87 14092 64
0,00 13288,77 0,00 805,87 1409264

Proveedores alos que hemos comprade més de | 3605666 en el afio [3033

Codigo Nombre NI Poblacion Provincia Trimestre 1 Trimestie 2 Trimestie 3 Trimestre 4 Importe Total Facturas
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10.8 Informes - TPV.

Desde aqui podremos crear informes de: Tickets en
Efectivo, Tickets de Tarjeta y Tickets por Empleado. Tickets en Efectivo
Tickets de Tarjeta

Tickets por Empleado

10.8.1 Informes -> TPV - Tickets en Efectivo.

Tickets en Efectivo @

v . ISR oo Bow | Bror @ | iowe | e

Camposs listar Fitros
LI Base imponibie - Serie ~  Desde: A Hasta: s
1 Importe Impuestos.
Forma Pago v Desde: 1 Hasta: 1
[ % Retencion
) Importe Retencion Fecha ~  Desde 21012021 Hasta: 2110502022
Total Orden:  Numero v Mostrar campos asociados Mostrar Sumas.
O Suma Neto
O Coste
[ Beneficio -
Serie Numero n Fecha Forma Pago Total
A 1 010212022 1-CONTADO 25,56
A 9 090512022 1-CONTADO 57,22
A 10 120052022 1-CONTADO 25,56
A 12 1800512022 1-CONTADO 803.49

10.8.2 Informes -» TPV -> Tickets de Tarjeta.

Tickets de Tarjeta  ©

- . EEEE e | (B (B B | s | | raoe

Campos a tistar Fitros
[ Aplazado - Serie v Desde: A Hasta: s
) Enti
ntrega Forma Paga ~  Desde: 2 Hasta: 2
O Cambio
0 CiereCaja Fecha ~  Desde: 21052021 Hasta: 21052022
O Estado Orden:  Numero ~ Mostrar campos asociados @ Mostrar Sumas
[ PeriodicaNumero
) Suma Bruto
[ % Descuento e
Serie Numero 1Y Fecha Cliente Forma Pago Total
A 2 10/0472022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 2-TARJETA 404,42
A 3 08/05/2022 4 - Tecnologias Aplicadas, S.L. 2-TARJETA 5760,29
A 708022022 4-Tecnologias Aplicadas, S.L. 2-TARIETA 205,87
A 112052022 4-Tecnologias Aplicadas, S.1 2-TARJETA 3550.03

10.8.3 Informes - TPV - Tickets por Empleado.

icketspor Empleado  ©

v . I o e [Beor | Ben | ik %o

Campesa Listar Fittros

serie - Serie © Desde: A Hasta: s

Numero Empleado ~  Desde: o Hasta 999999

Fecha

N Fecna v Deste: 2110512021 Hasta: 211052022

Cliente

O Nombre Orden:  Empleado ~ Mostrar campos asociados @ Mostrar Sumas

O NIF

' Domicilio

[ Codigo Postal =

serie Numero Fecha Cliente Empleado. ® Total

A 1 010212022 1 - Softmediterraneo, S L. 1-Empleadot 86,56
A 70800212022 4-Tecnologias Aplicadas, S.L. 1 - Empleadot 805,87
A 12 180052022 9- Froveedor MacroGes 1-Empleadot 203,49
A 2 1000412022 4-Tecnologias Aplicadas, S.L 3 - Miguel Rodriguez 404,02
A 3 061052022 4-Tecnologias Aplicadas, S.L. 4- Juan Tacoronte 5760,29
A 9 09/052022 9- Froveedor MacroGes 6 - Vendedor MacroGes 357,22
A 10 120052022 1- Softmediterraneo, S L 6- Vendedor MacroGes 86,56
A 1 120052022 4-Tecnologias Aplicadas, S.L 6- Vendedor MacroGes 355,03
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10.9 Informes - Cierre de Caja.
[8] Cierre de Caja

Desde aqui podremos crear informes de Cierre de Caja.

Si nuestra empresa trabaja con el mddulo de TPV habitualmente, el proceso normal cada vez que finaliza
la jornada es hacer un cierre de caja para hacer recuento de las ventas del dia, tanto en efectivo como
con tarjeta.

Para este propdsito, hemos disefiado una nueva ventana precisamente para hacer el Cierre de Caja de
un forma mas sencilla e intuitiva. Pinchamos en el menu Informes y elegimos la opcién Cierre de Caja.
La aplicacidn nos muestra la siguiente pantalla:

€8] Clerre de Cala

x ¥

21/0512022

MacroGES nos divide el Cierre de Caja en 3 pasos.

El paso 1 nos va a mostrar todos los tickets hechos en el TPV desde la ultima vez que completamos un
Cierre de Caja. Aunque lo habitual es hacer un Cierre de Caja al finalizar cada jornada, nosotros podemos
decidir cuando lo hacemos.

Podemos hacer, por ejemplo, varios cierres de caja en un mismo dia (en un cambio de turno de una
tienda 24H) o bien podemos hacer un cierre de caja cada varios dias si nuestro negocio no tiene un gran
volumen de ventas en TPV.

Empieaer & Vendedor MacroGes v Paso1 Paso2 Paso3 )

..... 22/05/2022

sarie Hum, Facha Cliente Forma Pago Observaciones Aplanado Total

1008,27
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Macroges 2018

Una vez mostrado en pantalla el cierre de caja, el paso 2 nos
imprime en un formato apto para impresora de tickets, el e b
mismo listado de tickets que se van a incluir en este cierre. e il

. . . echa: 22-05-2022
Podemos imprimirlo tantas veces como queramos. —

. . Ci de Caij
Habitualmente se sacan 2 copias, una para guardar en nuestro SheERe G ==as

. Ticket Pago Importe
negocio y otra para entregar al Asesor/Gestor. s conTADO 2,94
s2 CONTADO 8,25
s3 CONTADO 8,36
S4 CONTADO 11,54
S5 CONTADO 12,10
Y en el paso 3y dltimo es cuando se hace finalmente el Cierre 38 SOTADO Ao
s7 CONTADO 5,93
de Caja y se marcan todos los tickets incluidos en este listado se conTADO s.32
. . se CONTADO 6,17
para que no vuelvan a mostrarse la siguiente vez que hagamos = RS T
. . S1i1 CONTADO 16,06
un cierre de CaJa' siz TARJETA vy ole 62,91
sas CONTADO 4,94
" S14 CONTADO 6,58
Confirmar Cierre de Caja s1s CONTADO 8,11
Si6 TARJETA y ole 65,99
. . ) s17 TARJETA vy ole 39,60
;Desea realizar el Cierre de Caja? 5 - e
9 Una vez realizado el Cierre, no se puede deshacer. sie CONTADO 6,41
16 Tickets Efectivo: 121,96
3 Tickets NO Efectivo: 168,50

Una vez finalizado el proceso, si volvemos a entrar en esta pantalla de Cierre de Caja y hacemos click en
el boton Historial de Cierres de Caja, nos mostrara una relacion de todos los Cierres de Caja que hemos
hecho hasta el momento, la fecha, el empleado y los tickets que han sido incluidos en cada cierre.

¥ Historial de Cierres de Caja

Num. Fecha Empleado Num. Importe Num, importe Tickets Incluidos
Tickets Tickets Tickets Tickets
Efectivo Efectivo No No
17 Efectivo Efectivo
S 22/05/2022 6 -Vendedor MacroGes 3 396,09 2 88180 S518,519520,521,523
4 21/05/2022 1-Empleadol & 106821 0 0,00 S14,515516,517
3 21/05/2022 3 - Miguel Rodriguez 0 0,00 4 82292 S10,511,512513
2 21/05/2019 1-Empleadol 6 44325 0,00 S4,55,56,57,58,59
1 15/05/2019 1 - Empleadol 3 444 92 0 0,00 S1,5253
«| J >l

3C Cerrae
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11.Menu Integraciones

Las integraciones en MacroGES se pueden realizar con Stripe, &3 Integraciones
WooComerce, PrestaShop y Contalsol.

El sistema de integracion agiliza las labores de stock y venta con
las plataformas en linea compatibles.

11.1Integraciones > Stripe

Stripe permite a individuos y negocios recibir pagos por internet. Proporciona la infraestructura técnica,
de prevencion de fraude y bancaria necesaria para operar sistemas de pago en linea.

Dentro de Macroges, si hacemos click en Integraciones, veremos una nueva pestafia disponible que es
Stripe. Si ya tenemos creada nuestra cuenta de Stripe, en esta pestaia podemos activar y configurar la
integracién con Macroges.

I Conexiones con Stripe @

Nombre Nembre Conexién: ~ Stripe Tienda 1

Stripe Tienda 1 dl blicable: ok test LIVZEbQAYMCXI mdzCPOT 720wl QIVemmPbdg Y teUfPD 12Eba HGWyedpoaQ07 PiéoTFE

Clave Secreta: k. test_ S11sBKrIotBI2eL 3EQIKSQro8D 2y ¥rzHwy NIV UEYNbZzHCI 0j08kS P 1L TpMkat YgSuvI§DFUSD0aGd1600gDdVhOsg

a o i probarlaconexitn

Generar automaticamente documentade venta

Documento:  Pedidos Online ~ Serieasignada: A v

Pedidos de Clientes

Enviar correo electrénico e e T A

Albaranes de Venta

O Crearnotificacién Facturas de Venta e e ticO 3 CONtactO@mMacroges.com

Activar cobros de Facturas con tarjeta a traves de Stripe

& Comprobar. i & Comprobar St
Clientes en Stripe N
O Aralizsr | i Detale | & iImportr | | of MarcarTodos | = DesmarexrTodss | Busca
d Creado ¥ Nombre E-Mail

1conadonies)

Nombre Conexién:  Stripe Tiends 1

tBI2eL SEeLqPEbISGZHKGUVIELQAYMOUMAzCPOT 7O

iotBI2eL3Eq1KEQ D2yYras EYWNbEZzH

Observaciones;  Claves de prueba de Siripe para comprobir 1a conexdidn

Generar autométicamente documento de venta
Documento:  Pedidos Online v Sericasignada: A v
G Enviar correo electrénico al cliente

Crear notificacion Enviar correo electrénico a contacto@macroges.com

B Activar cobros de Facturas con tarjets a través de Stripe

& Comprobar conexién con Stripe & Comprobar webhook en Stripe
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Si hemos activado esta integracidon con Stripe y enviamos un e-mail con una factura sin cobrar a nuestro
cliente, cuando el cliente consulte dicha factura dentro de la nueva plataforma, vera ademas un nuevo
botdn para pagar la factura directamente con tarjeta. Y, si asi lo hace y paga la factura, Macroges
también contabilizarad automaticamente este cobro y la factura ya aparecerd cobrada.

Asunto: Factura A-2

Mensaje:

KA
3%

[@) Fuente HTML | &
Estimado cliente

Aqui le remito Factura nimero A-2 por un importe de 60,50

Ver Factura A2

Al visualizar |a factura encontrara también la opcion para, si lo desea, poder pagar
directamente con tarjeta

Un cordial saludo. ¥,

Adjuntos:

11.2 Integraciones - WooComerce

Disponiendo de una tienda online hecha con WooCommerce, puedes sincronizar el almacén, los pedidos
y los clientes de Macroges con los que dispone WooCommerce.

Paso 1:

Accedemos al panel de control de nuestro sitio web WordPress. Hacemos click en Configuracion ->
Enlaces Permanentes y nos aseguramos que los enlaces permanentes de WordPress estan habilitados.
Este es un requisito previo imprescindible para la integracion.

El propdsito de este punto es activar el acceso por APl REST dentro de nuestra tienda WooCommerce.

Ahora tenemos que generar las claves APl en WooCommerce. Las APl REST son un sistema para controlar
el acceso de los usuarios externos a su sitio de WordPress. Hacemos click en WooCommerce -> Ajustes
-> pestaiia Avanzado -> seccion REST API.

General Productos Impuesto Envio Pagos Cuentas y privacidad Correos electrdonicos Avanzado

Instalacidon de paginas | REST APl | Webhooks | API heredada | WooCommerce.com '

REST APl Afadir clave '

A continuacion hacemos click en el botdn Anadir clave. Accedemos a la pantalla de Detalles
clave. Escribimos una descripcidn para esta clave, seleccionamos un usuario de WordPress, y elegimos si
el acceso sera de lectura, escritura o lectura/escritura. Seleccionamos Generar clave de APly
WooCommerce creara claves de APl para ese usuario.

Ajustes | Claves/aplicaciones | Webhooks

Detalles de la clave
Descripeién ®  mi aplicacién

Usuario ®  admin (#1 - admin@admin.com) x -

Permisos ® Lectura

Generar clave de AP|

112



ﬂmacroges

Ahora que se han generado las claves, deberia ver las claves Clave de consumidory Secreto de
consumidor, un QRCode y un botén Revocar clave de API.

Ajustes | Claves/Aplicaciones | Webhooks

Detalles de la clave
Clave del cliente Copiar
Clave secreta de cliente Copiar

Cédigo QR

Revocar clave

Paso 2:

En segundo lugar accedemos dentro de Macroges y hacemos click en el menu Integracionesy
elegimos Woocommerce. En esta ventana, podemos crear varias conexiones a diferentes tiendas
Woocommerce. Si todavia no tenemos creada ninguna conexion, hacemos click en el botdn Anadir y
creamos nuestra primera conexion. Le asignamos un nombre, la URL de la pagina donde reside la tienda
y tanto la clave de cliente como la clave secreta obtenidas en el paso anterior.

@ Conexiones con WoaCommerce & x

+ A

Hombre Nombre Conexién URL tienda WooCommeres:
Clave de chente: Clave secreta:
Taria asignada: v Serle aslgnada ¥ Exportarstockal instante €

Observaciones:

Generar autométicamente documento de venta €
Documento: v Evento en WooCommerce: bt @ Campopara MIF:

@ Estadondelpedide:  pending onhold completed

canuelied failed trash

Enviarcomeo shectrénico ] liente Crear natificacion Enviar cormeo electriico s contacto@macroges.com

& Comprobar Conpitn con Woocammerce: | | 5 Compmober webliook m Woocmmarcr: | | ] Coplar webiookal por apapeles
Articulos en WooCammerce v
Articulos en Macroges. v

Pedidos en WaoCommerce v

Tenemos mas opciones y funciones en esta pantalla:

- Tarifa asignada. Cuando Macroges importe o exporte articulos a tu tienda Woocommerce, usara el
precio de venta que se indique en este campo. Podras elegir entre los 5 diferentes precios de venta que
utiliza Macroges.

- Serie asignada. De igual forma, cuando Macroges importe pedidos desde tu tienda Woocommerce,
los pedidos o facturas que genere tendran asignada la serie que se indique en este campo.

- Exportar precio cada dia. Si activamos esta opcidén, Macroges hara un recorrido cada noche por todos
los articulos que tengan activado el campo Sincronizar con tienda online y hara una exportacién del
precio que tenga este articulo en Macroges y actualizara dicho articulo en tu tienda Woocommece.

- Exportar stock cada dia. Al igual que en la opcién anterior, al activar esta opcidén, Macroges revisara
cada noche los articulos que se hayan marcado para Sincronizar y hara una actualizacion del stock de la
tienda Woocommerce igual al que tenga Macroges.

- Generar automaticamente documento de venta. Para esta funcionalidad, Macroges hace uso de la
capacidad que tiene Woocommerce de generar webhooks cada vez que sucede un evento dentro de la
tienda. Un evento no es mas que algo que sucede en la tienda. Por ejemplo, que se ha creado un nuevo
pedido por parte de un comprador. O que se ha cambiado el estado de un pedido de En

proceso a Completado. Si entrados en el panel de control de nuestro WordPress y vamos
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a WooCommerce -> Ajustes -> pestafia Avanzado -> seccion Webhooks veremos todos los webhooks
gue tenemos creados en nuestra tienda Woocommere.

La capacidad de cada webhook es que, cada vez que tiene lugar un evento especifico, puede hacer una
Ilamada a la web que nosotros indiquemos. Macroges crea un webhook en tu tienda Woocommerce
para que, cada vez que se produce un evento del tipo Pedido creado o Pedido modificado, se haga una
Ilamada a una pdgina de Macroges que recogera los datos de ese pedido y generara con ellos un nuevo
pedido, albaran o factura en tu cuenta Macroges.

Activando este campo Macroges genera la pagina correspondiente dentro de tu cuenta a la que tu
tienda Woocommerce llamard cuando se produzca un evento.

Para comprobar si el webhook ha sido correctamente generado en tu tienda Woocommerce, también
puedes usar el boton Comprobar webhook en Woocommerce.

- Documento. Si has activado el campo anterior, cuando se produzca un evento y tu tienda
Woocommerce produzca un webhook con una llamada a tu cuenta de Macroges, se generara el tipo de
documento que indiques en este campo.

- Evento en Woocommerce. Aqui indicamos el tipo de evento que Macroges tendrd en cuenta cuando
tu tienda Woocommerce emita un webhook. Puede ser Pedido creado o Pedido actualizado.

- Campo para NIF. Como ya sabemos, Woocommerce por defecto no pide el NIF al usuario que esta
haciendo la compra en la tienda. Es muy habitual instalar algun plugin como WooCommerce Checkout
Manager para incorporar el campo NIF a la pagina del pedido en Woocommerce. En este caso,
dependiendo de cada instalacién de Woocommerce y del plugin que instalemos, el nombre del campo
para el NIF serd diferente. En este campo escribimos el nombre del campo que se ha asignado para el
NIF del cliente y asi Macroges genera el pedido o factura con el NIF del cliente incluido.

- Estados del pedido. Siguiendo con la misma funcionalidad que en el punto anterior, en esta opcion
podemos indicar el o los estados que aceptamos en los pedidos que nos lleguen desde nuestra tienda
Woocommerce para que se genere el documento en Macroges correspondiente.

- Enviar correo electrénico al cliente. Una vez que Macroges ha generado el documento de venta
correspondiente (pedido, albaran o factura), si activamos esta opcién, también enviara un correo
electronico al comprador de la tienda Woocommerce con un enlace para descargar dicho pedido,
albardn o factura.

- Crear notificacion. Al igual que en el punto anterior, si activamos esta opcidn, Macroges generard una
notificacién dentro de tu cuenta una vez que haya generado el documento de venta.

- Enviar correo electrénico a ‘CuentaMacroges’. En esta ocasidn, al activar esta opcion, Macroges
enviard un correo electrénico al email con el que inicia sesién en su cuenta de Macroges indicando que
se ha generado un documento de venta a partir de un pedido de Woocommerce.

- Comprobar conexién con Woocommerce. Haciendo click en este botdén, Macroges hace un intento de
conexién con tu tienda Woocommerce. Es util para comprobar que nuestra tienda tiene habilitada la
API REST y que también hemos escrito correctamente los valores de las claves de conexidn.

- Comprobar webhook en Woocommerce. Como se indicaba en una de los puntos anteriores, haciendo
click en este botén Macroges genera dentro del panel de control de tu tienda Woocommerce el
webhook ya configurado con el evento que hayamos especificado e indicando que haga la llamada a
nuestra cuenta de Macroges.

- Copiar webhook al portapapeles. Si somos nosotros los que queremos configurar personalmente el
webhook dentro del panel de control de nuestro Woocommerce, podemos hacer click en este botén y
copiar al portapapeles de su sistema la direccién exacta de nuestra cuenta de Macroges que es donde
debe de hacer la llamada el webhook. Y asi lo usamos para pegarlo después en nuestro panel de
control de Woocommerce.
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Articulos en Woocommerce. Haciendo click en este desplegable, vemos una nueva pantalla en donde
podemos consultar e importar directamente desde aqui todos los articulos que tenemos creados en
nuestra tienda Woocomerce.

Haciendo click en el botén Info nos explica que, en caso de tener una tienda Woocommerce con un
numero elevado de articulos, podemos filtrar primero la consulta a realizar utilizando los campos Id
Categoria y Nombre.

Articulos en WooCommerce -
Id 12 Nombre Precio Stock Variaciones Imagen
-
O 83 Impresora TPV Térmica TC26 119,00 '
(] 85 Cajén Portamonedas 41 cm. 38,00 .
(] 88 Lector Cédigo de Barras Mustek LS-270 USB 39,00 P S
-
56 articulo(s)

Articulos en Macroges. En este desplegable podemos obtener todos los articulos creados dentro de
nuestra cuenta de Macroges. Y aqui mismo tenemos opciones para exportarlos a nuestra tienda de
Woocommerce o sélo exportar el stock.

Articulos en Macroges ~
o Actualiz i Detalle & porta B2 Exportar Stock o Marcar Todos == Desmarcar Todos
Codigo Nombre Precio Stock Id Online Talla/Color Imagen
- -~
(] 04001 Manguera 25 metros 17,50 8,00 1442
O  os001 Ventilador 33,86 0,00 NieZ
O 06001 Impresora Inyeccién Color 0,01 0,00 \3

319 articulo(s;

Pedidos en Woocommerce. Al hacer click en este desplegable, obtenemos otra pantalla donde vemos
todos los pedidos que hay en nuestra tienda Woocommerce, consultar cada uno sus articulos y su cliente
e importar a Macroges los que hayamos marcado.

Pedidos en WooCommerce A
& Actualizar  § Detalle & importar « MarcarTodos == Desmarcar Todos
Id Fecha ¥ Estado Nombre Domicilio Contacto
° s o ”
halong TIf: 0987654321
O 500 27-02-2018 processing yome ha khau Email: yome@gmail.com
halong Tif: 0987654321
O 581 05-02-2018 on-hold yo me ha khau Email: yome@gmail.com
ha long Tlf: 1234567890
S pedido(s

Por ultimo, también cabe indicar que cada vez que Macroges hace la importacién de un pedido, bien
sea en este desplegable o bien de forma automatica a través del webhook de Woocommerce, también
comprueba los datos del cliente que ha hecho el pedido y, en caso de no existir en Macroges, lo crea
como nuevo cliente.
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Y lo mismo ocurre con los articulos. Macroges comprueba todos los articulos que vienen dentro del
pedido y los crea como nuevos articulos en caso de que no existan.

11.3 Integraciones - PrestaShop
Disponiendo una tienda prestashop podemos sincronizarla a tiempo real con Macroges.

Pinchamos en el menu Integraciones. En esta pantalla, pinchamos en la pestafia de Prestashop. Esta es
la pantalla principal donde podemos activar y configurar la conexién con nuestra tienda Prestashop.

M8 Conexiones con Prestashop @ X

Nombre 5 Nombre Conexign:  Conexidn Frestashon URL tienda Prestashop:  hittps:/imwwhixcity com/ =
Conesisn Prestashop Clave conexion servicioweb:  VFNCZAMEBRQFFZZPU4TAAY SLUZVSSTX
Tarifaasignada:  Precioventz 1 ~ Serie asignada: P v O Exportar precio cada dia 0 Exportar stockcadadia

Observaciones: P
& Comprobar Conexisn conPrestashop

Articulos en Prestashop -

Articulos en Macroges -

Clientes en Prestashop -

Padidos en Prastashop -

Las instrucciones para conseguir la clave de conexidn al servicio web de Prestashop son:
Acceda al panel de control de su tienda PrestaShop.

En el menu lateral de Prestashop, abra el menud Pardmetros avanzados y elija la opcidn Servicio Web (o
Webservice).

Dentro de la seccidn de Configuracidn, marque el campo Activar el servicio Web a Si'y pinche en Guardar.

En la parte superior, dentro de la seccién Servicio Web, pinche el botén Afiadir Nuevo (simbolo + dentro
de un circulo).

Pulse el botdn jGenerar!, active todas las casillas de verificacién de la primera fila y pinche en Guardar.

Copie la URL de la tienda y la clave que acaba de generar y escribalos en los campos URL de la tienda
Prestashop y Clave de conexidn al servicio web que hay en la parte superior.

Pinche al botdn Probar Conexidn para comprobar que se conecta correctamente con la tienda
Prestashop.

Si la prueba de conexién ha sido correcta, puede pinchar al botén Importar Datos para iniciar el proceso
de importacidn de Familias, Articulos y Clientes.
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Parametros Avanzados Servicio Web

Servicio Web o {

o mmww:
SERVICIO WEB 0 a o

Activar modo CGl para PHF

Una vez que hayamos obtenido la clave de conexidn, podemos rellenar los campos URL de la tienda
Prestashop. y Clave de conexién al servicio web. Podemos hacer click en el botdn Probar Conexion para
chequear que los pardmetros estdn bien establecidos y la aplicacidon ya puede conectar con nuestra
tienda Prestashop.

Si la conexidon se ha establecido correctamente, ya podemos pinchar en el botén Importar Datos vy la
aplicacién hara una primera importacién desde la tienda Prestashop y en nuestra aplicacidn se crearan
los Clientes y Articulos que se importen de la tienda Prestashop.

A partir de esta sincronizacion, veremos que en el menu Ventas disponemos de una nueva opcidn que
es Pedidos de Prestashop. Aqui es donde la aplicacidn ird afiadiendo automaticamente cada nuevo
Pedido que nos llegue a través de nuestra tienda Prestashop. En cada nuevo Pedido que nos llegue, la
aplicacién actualizara siempre el stock de los Articulos e incorporara también los nuevos clientes que nos
lleguen a través de estos pedidos.

11.4 Integraciones - Contasol

Contasol es un popular programa de contabilidad de acceso gratuito. MacroGES genera con la
informacién existente en la aplicacidn un documento compatible que poder importar a Contasol.
Podremos exportar nuestras facturas de ventas, de compras y las que tengamos de proveedores.

[3 Facturas deventa [B Facturasde compra
O seleccion v Desde: Hasta: © seleccion seie v Desde: Hastar
O Bisqueda Serie v Contiene: O Bisqueda serie ¥ Contiene:
O Estado Neec v ® Todas O Estado Nz hd ® Todas
& Exportar Facturas de Verta & ExportarFacturas de Compra
W Proveedores

O Selection 090 hd Desde: Hasta:
O Blsqueda Codigo Y Contiens:

® Todos

& Exportar Provessores
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Para importar la informacién, que se descarga como un documento de Excel, haremos lo siguiente en
Contasol; es necesario tener una empresa de referencia ya creada

En la cinta de opciones de Contasol seleccionamos Utilidades y la opcidn de archivos, dentro de las
opciones que se nos ofrece, tomaremos la que nos permita importar un documento de extension .xls o
Excel. Buscaremos el archivo de entre los descargados de MacroGES para importarlo.

BE &

Diario

Cs

Buscar

Utilidades Facturacion Asistencia Técnica

Analitica Entorno

Tesoreria Empresa Impresién

= - p=h p=h = N N
o EEEEEOE I & BB B @ i
Asistente | Calculadora Tareas Calendario Agenda Agenda Alarma Motas  Ofimética Portal |Archivos [Contaplus® Contagewin® | FACTUSOL Plugins
virtual diaria contactos - Documental = - - -
Atenea Utilidades Internet Importaciones Exportacién Configuraciones
| Importar datos basicos desde un tnico fichero utilizando Microsoft Office Excel ® | X
& Martes,13deAb_ﬂJDO |
= D D Estructura
Herramientas Re Col  Contenido
Espedifica los datos de origen. A @
B Tiulo de la cuenta
Resumen Archiva origen con los datos:  D\Descargas del Navegador\Facturasventaxds ¢ Salde
D Tipo de identificacion fiscal | 7 |
E Numero de identificacién fiscal
DIARIO F Tipo de impuesto: 1=IVA, 2=1GIC &
Fila inicial: G Nombre comercial
H  Domidlio, Tipo de via
Apuntes | Domicilio, Nombre via
Marca los procesos que deseas realizar, J Domicilio, Numero
Apuntes sin puntear K C.Postal
L Poblacian
Ficheros iari
Apuntes de [VA soportado Diario contable M Provincia N
[ crear cuentas contables [ crear un asiento con los saldos importados N Codigo de pais Espafia=724)
Apuntes de IVA repercutido . O Teléfono L
Crear fichas de dlientes Fecha del asiento: - Mumero de asienta: 0| P Mwil
. Q Fax
Apuntes de retencién [ Crear fichas de proveedores Concepto:
Invertir naturaleza del saldo
[ Permitir sobreescribir datos ya existentes
Registros de IVA soportado
Registros de IVA repercutido
Registros de Retencién T
000€
SC
v
[C] CJEn Local I 1 A\ [7] 1 www.sdelsol.com 5]
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12. Menu Utilidades.

‘,(- Uitilidades
=

Desde el menu de la izquierda, accediendo a Utilidades, podremos acceder a
Configuracion, Plantillas de Impresion, Plantillas de Etiquetas, Biblioteca de
Plantillas, Webs y Textos.

12.1 Utilidades -> Configuracion.

Desde aqui podremos configurar diferentes aspectos del programa.

Compraban DO 18244 £0 a5 cosmtas Bancaias

Pt pracisconta e setidon we vertas

Decimales Canticact 2

bk lepoaste 2 FE

ERe ™ 0 B N

12.1.1 Utilidades - Configuraciéon — General.

En los aspectos generales podremos activar o no la comprobacidn automatica de la letra del NIF, el
Digito de Control e IBAN de las cuentas bancarias y cédigos postales cuando tecleemos alguno en

MacroGES.
Aqui podremos también especificar el nimero de decimales por defecto y el nombre de dos impuestos.

También tenemos a nuestra disposicién las plantillas predeterminadas que usa el programa que
podremos usar por otras.
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O Comprobe letraenl NaF- O Compeobar D [BAN en a5 cosntas bencariss
) Comprobar nambre de provinci en Cédigo Postal O Mostrarpresio costede ariculs enventas

EZ Apariencia

O Mastrar bmpussto 2.en Verdas y Gampras

 Plantillas de Impresién

Decimales imperte: 2 N Decimales Cantidad: 2
- DecimaksDescents: 2 N DedmalesTotzt 2
Nombreimpuestot: VA Novbre lmpuestoZ:  FE
= Informes
™ Basededstos asigrada: 007301 & Copiasdesequidad (501

= Correo Electronico

= suseripeisn

12.1.2 Utilidades - Configuraciéon — Apariencia.

Esta funcidn esta disefada para que puedas personalizar nuestra aplicacién con tu propia imagen de
escritorio, seleccionar el color de fondo de la barra superior, el de la barra de titulo, el del mend lateral,
el color del texto del menu lateral e incluso afiadir accesos directos.

4 Configuracién @ X

FEEC @ cancelar

I3 General

Imagen Escriterio:
Apariencia
(# Plantillas de Impresion
= .
= Informes
& Correo Electronico
B suscripcién
Golor Fondo Barra Superior: oox Color Fondo Barra Titulo: oox
Color Fondo Menu Lateral: g% Color TextoMenu Lateral; g%
AccesosDirectos:  Articulos v sRadin =
| Acticlos frs
Familias
Clientas.
Proveedores
Prasupuestos
Facturas ProForma
Pedidos de Clientes
Pedidos Online
Albaranes
Facturas

PV
Pedidos 3 Proveedores
Albaranes de Compra
Facturas de Compra
Recibos de Clientes.
Pagos 2 Proveedores

Oportunidades ©
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12.1.3 Utilidades - Configuracién — Plantillas de Impresion.

En este apartado podemos seleccionar que plantilla quiere usar por defecto en cada documento.

4 Configuracién @

3 General Documento

& Aparienci Presupuestos de Venta
ariencia :
" 164 - Presupuesto Estandar 13- Presupuesto con Logo
Facturas ProForma

(2 Plantillas de Impresién Pedidos de Clientes

Pedidos Online

8 Vistade Impresidn
@ Predeterminada

Presupuesto

=18
Albaranes de Venta

informes Facturas deVenta

) ev
= Correo Electronico
Pedidos a Proveedores
5 suscripcin Albaranes de Compra 1
Facturas de Compra - ,,,.4'”‘"‘

Opartunidades

Recibos de Clientes

12-Presupuesto Estandar 14 - Presupuesto Fondo Azul
wacrocss
Presupuesto Presupuesto

También podemos visualizarlas o imprimirlas en vista de impresion.

& rresupuesto cs@mnaar x

3 imprimic @ POF x Cerrar

Automatic Zoom

MacroGES
Ventas P

Calle Rio Mifo 5 resupuesto
59999 Las Palmas de Gran Canaria

Las Palmas

TIf: 456789789 Fax: 987987654
N.LF: 99999999

= 5 i Softmediterraneo, S.L.
Nuamero Fecha Cadigo Cliente Calle Romi 3

M 26 22/04/2022 1 28000 MADRID
MADRID
N.LF: 00000000

12.1.4 Utilidades - Configuracion — TPV.

Desde aqui podremos configurar aspectos relacionados con el TPV.

=3 o-

IS General
Cliente Predeterminado:  1- Softmediterranea, L v
[l Apariencia Empleado Predeterminado:  1-Emplezdol v
1- Factura Simplificada Bor v

(# Plantillas de Impresién
(1 Activar Tallasy Colores

0 Actvar Impresiénal Cobrar

00 Abrir Cajon al Gobrar

[ Mostrar Columna Detalle en Articulos
= Informes

& Correo Electronico

B suseripeién
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12.1.5 Utilidades - Configuracion — Informes.

Aqui podremos establecer y afiadir o quitar campos y el formato del texto de nuestros informes.

# Configuracién  © X
D
3 General 1-Estindar v & Importar Dissfode Cabecerads Informes.

G Apariencia Campo Texto Ho. Ve  An AL Fuente Tam. Al Bo. N C S CoTexo Co. Fondo.
Nombre Ustarlo MacroGes 10 10 Arial s 1 ab
(# Plantillas de Impresién TextoFijo Fecha 163 10 20 Arial El R 1 T
Fechz 22-05-2022 184 10 Arial ¢ 1 T
o Ty Domicilio Usuario CalleRieMifo5 0 1 Arial ? 1 g
Texto Fijo Plud0elgina: 163 114 20 Arial 9 R 1 T
CodigoPostal Usuzrio 10 15 Arial B 1 T
= CorreoElectronico Poblacion Usuario 23 1. Aral o 1 g
TextoFije i 10 22 Arial ? 1 t
B5 suscripcidn Telfono 1Usuario v oz e s 1 b
Tivdo 10 2 FC ) arial 1 c 1 ab

. [ x

12.1.6 Utilidades - Configuracion — Correo Electrénico.

Desde esta opcion podremos configurar la cabecera y el pie de nuestros correos electrénicos.
Podremos aplicar formato al texto y afadir tablas o imagenes.

© Configuracién @ x

@ Cancelar

[H General o equipo

&) Apariencia B Cabecera Comva Elsctrinico
. BIUS RN = o MG M OS] @ s | e | B - | Fomwe -
[# Plantillas de Impresién

o TRy

= Informes

B Correo Electronico

E5 suscripeién

BIUS 6 = o DM S| 3 @ e | | i

12.1.7 Utilidades - Configuracion — Suscripcion.

Desde aqui podras contratar el Plan MacroGES para tu negocio que mejor te convenga.

FEl O conceler

[3 General

Plan actual: Macroges PYME Anual €
[a) Apariencia Préximo vencimiento: 31/01/2023

Métodos de pago v

(# Plantillas de Impresién
Cambiar suscripcion
=R e ¥

= Informes

& CorreoElectronico
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Este apartado es para la gestidon de nuestras plantillas de impresidn. Aqui aparecen todas las plantillas
de impresidn disponibles.

Fachura Simplibada Borrader
Presupuests Barrador
Presupuests Estindsr

BrespuestocanLogs

Eresupuests Fondo Azd
Albaran Borrador
Albran Esténdar
Albaran cantoge
Albaran Fondo Az
FacturaBorradar
Factura Estindr
Facturaconogo
FacturaFando A

FaC BrCFerma Bortad
Fac BroForma Estindar

PedidaClig

PeddaCliente Estindar
Peddo Prastashin Borridc
PedidaPrestaship Estindar
Bresupuests Estindar con Retencitn
Bresupuests con Logay Aetencion

‘albaran Estindar con Retencidn

Fichero

FacturasdeVenta
Presupuestos St Venta
Presupuestos de Venta
Presupusstos de Venta
Presupuestos de Venta
Albaranes de Venta
Albaranes de Venta
Albarzes de vents
Albaranes de vents
Eacturasdevents
Facturasde Venta
Facturasdeenta
Facturas deenta
Factueas PreForma
Facturas ProForma
Pecictas de Chanses
Pedidas de Chantes
Pedids de Prestashop
Perkidas de Prestashop
Presupusstos de Venta
Presupuestas de Venta

Albaranes de Venta

Alto Cabecesa

Ticket

0 5
&

&

6

&

&

&

&

&

&

&

&

&

&

8

&

60

6

6

7

7

n >

Si seleccionamos una plantilla, nos mostrara una previsualizacion en la pestafia Cabecera, asi como los
botones para modificar su formato. En la parte superior su nombre, cédigo, fichero al que pertenece y

sus dimensiones,

e e i
548 eSS o FRLOA & 00 B TACHAE B4/ Sors30.
amato.

Cetga Mot Famirs [
secra A o Casacers Ahabie
Caba Wown 1%
omies Usiana]
e Factura
.
[T -

Kcemgopeetn  pomcon)

oo
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En la pestafia Detalle nos mostrara los campos que utilizara la plantilla.

[# Plantilla. Facturacon Loge @ x

¥ pulsando SHIFT4qursor dfustamos el tamafio.

@ Carcelr < > Qs | @ © Opeiones - = Vebver fsta deplancilas

Codig: 33 Nombre:  Facturaconlags Fichesex  Facturas deVents -
Anche: Ul Atec o Ao Cabecers: 5@ Adta Pie: L [ Tickst
1 Cabecera i Detalle 1 Pie ]
+ Noewo N
Peaaid Torsar] = Pl T L=

Y en la pestafia Pie los datos relativos al pie del documento.

# Plantilla. FacturaconLogo  © X

o . = x

¥ pulsando SHIFTcurser sustames el tamana.

B oo « > v aw O Opomes - o= Vhvralisade planilas

Codig: 33 Nombre:  Factura conLago Fichera:  Facturas de Vents -
Anche: 0 At 0 Alto Cabecers: o Alto Ple: & O Ticket
1 Cabecers = Detalle 1 P ®

a [— [Re— [Tetal] [EURD]

Si modificamos o afladimos una nueva plantilla tan solo tendremos que clicar en el botén Guardar y ya
tendremos modificada o creada la plantilla.

@ NuevaPlantills  © X

L] %5 X
¥ ufsando SHIFTecursor dstamos of tamafio,

eo«sy < > Qbexr ew © Cpcores = = Volve afstade plantilas

Codgx 165 Nombre: Fichero:  Facturas de Verta

Ancher Atex Alto Cabecers: Ao Pie: Ticket

2 Cabecers i Detalle 3 e £

—— Presupuesto

124



lﬁ'macroges

12.3 Utilidades - Plantillas de Etiquetas.

Utilizamos las plantillas de etiquetas para obtener un formato de impresidon de las etiquetas que
obtendremos con la informacidén recogida en Informes>Etiquetas>Articulos, donde definiremos la
informacién del articulo para su correspondiente etiqueta.

® D - K + e m 43 sV Qbmw  © Opwe-
)
) comg 2 M ikl e Bana v Fichara  Ariodn .
Cédigo 1L Womsre
1 70435, Cotige Baras, Descrisciony Pracss Tamata b pgins [EreT— P —
2 Codge S Bamis Smpl Anchat - L * A ‘ e ! Herirora 4 vt ‘
— Hirgrarde i [ere——— el plgi gl nprvna
m Sapana ! Intarir Saparier: ¢ Intariar: Lovupiad Evaiigcstn 148
= lequirde: ! Derwcha: lequierdc: Derwche
o Cotate
# Campa Texto. L Ver. An A Fuorie Tamaio A Borde  Mep G Sub ColTemio Col Fomto
e o (]
-] Py '

pre

Para crear una nueva plantilla debemos de seleccionar ‘afiadir’, definiendo un nombre y completando
el resto de los campos a preferencia del formato de la plantilla. En la tabla de detalles definimos los
campos de la plantilla que se desee queden patentes en la plantilla de etiquetas a imprimir.

1M Pisctillas de Etiquetas ®
= - + ahasc m € 3 ® Ve OQbmw O Opme-
a o
cosge: 2 Nomere:  Cogs ce Basas Sieie Fihers:  Aeules v
Codign I Wombre
1 T35, Codigo Bamas, Descripcion y Pracio Tamaia dela pigira Tamaie de la esiguets Dmrtancst aree strqeetas.
. = 15 . 5 . ] . ] . N
2 Codgo de Baras Smple Aache: Ans: Ancho; A Horspontat: Vertical:
eeghnet 8413 s Mbspraes do s st Tarsho pikgirs seggin Esperacea
Supesior 1 [ ! Superice tener: ’ Longrted Descripcide (1405
Tacterdo: ! Devecha ! bauierdo: " Desechos ¢
Detate
Campo Texin Hox. er. An - Fuerte Tamsio A Bome Mg  Cor Sub. ColTexio ColFoedo
o '
Miereean ' f
Fresn '
'
v ox

gty
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12.4 Utilidades - Biblioteca de Plantillas.
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La biblioteca de platillas mostrara todas las plantillas para los documentos existentes en la aplicacion,
ademas con un visor del formato que va a quedar.

Podremos ademads descargar la plantilla que se pre-visualiza y también importarlas, y estas se
almacenaran en Utilidades>Plantillas de impresion.

= P -
Platlias de Hombre

Presuguesios de Venta Presupuesto Bomadar

Factras ProFema Fresepuito sis Logo

Pediios de Chactes Prasupsestn cos Logo
- Pedicdos Onilng Prapepuesto Fondo Azul
= Abaranes o8 Vests Prissupustst Esting con Rebencion
= Facturas de Vara Preseputsto con Logo y Ratencién
= ™ Prasepatito deelo menca

Pedidon & Provsedares Frissputsti con kajo &0 1 derech
F Abaranes de Compra Presspuesin con magen de asicuo
L] Fatturud do Comprs Protuputito d5eis 2 citias
; Oportundaces Fresspatsto con e begal
H Racbes & Chanles
@

12.5 Utilidades - Webs.

Nombre del procucta @
WP B509 Emorens ou Pristan Pigens Infuateal orle  Uaend agmacrogen cor
JOMEF ! ]
Juan Martinez Sanchez
GranVia, sin
2040 Madid
Wadid
CF: TETRTTETE
: At CBSERVACIONES:
S Lirlrg]
PRECYD -
COMCERTO CANTOAD oy TOTAL
(Cable HOMI 2 metros 180 ni 119
Mangased 25 mites W 64 16,49
Ventlader 190 n# =

La aplicacion MacroGES nos ofrece la posibilidad de guardar las direcciones de las paginas webs mas
utilizadas al igual que hacen los navegadores con sus marcadores. Accediendo a Utilidades vy

posteriormente a Webs

podremos realizarlo.

R T . . ]

ERe Y B

> mepqg

Nt
Econemia

Harmware Ertnc
Aprarizaie | Cursos Oning Eniste
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En el recuadro de la izquierda nos aparecera una relacion de los grupos de sitios webs guardados.

= vou [ ¢ > s
2.0
césgn: 4 Mombre:  Aprecicas | Cames Onin
it I Nombes
Chaerraimen
1 Wobeipr
z Evenomis
3 Hartware Erteces
4 ABRVZA | Drses Ot Esiace Descrpeiin
Son feaming googie Goagh Laama .

En el recuadro central la informacién de cada sitio web del grupo que tengamos seleccionado.

= e QI ¢ 0 o ase
a e
Cidga: 4 Borskew:  Aprencicage | Camos Crins
Conign It Hombes
Dhacrraciones
1 Wabeins
b Ecanomia
3 Fardwar Ertm
4 gz [ Catnes Onitd L Owsorpcidn

S e googi Googe Laama

Los botones de la parte derecha sirven para ordenar las webs que tengamos grabadas, borrar alguna o
acceder a través de nuestro navegador a la web seleccionada.

2 Can + Aade m < » T Acakza Q, Buses
Codiges 3 Mombre:  Hardware:
Observacicrss:
Enlaces
Enlace [Descripcidn
s ihovetes GuIld £omi Guns 30 NI
hitps:ifwveres techpouvensp. comd TechFowerlp

| w2

hitps:ifwee nobiciasdd com/ Notcias 30

Vamos a afiadir un nuevo grupo de webs. Pulsaremos en el botén Anadir de la parte superior. Nos
asignara un cédigo y escribiremos un nombre descriptivo.

@ Cancelar + Afiadip m < > Z Actualizar Q. Buscar

Cédigo: Nombre:

Observaciones:

Enlaces

Enlace Descripcion

Lista Vacia
+ *
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A continuacion, en el recuadro Enlaces afiadiremos las direcciones de las paginas webs.

B Cumdar @ Cancolar + Adagy m < ¥ T Achakzar Q, Bustar

Cafiga: 5 Mombre:  Huso

RS

Eniaces
[Enlace Desciipgidn
i v excpavsion cony expansin =|w|r]a
gy Mvavn laproningia la provingia sllm|r]s
Hillged Mvwvens oibiaad I cany Netass 30 L) R

o

Para finalizar, sélo tendremos que clicar en el botén Guardar de la parte superior, y ya tendremos
guardado nuestro nuevo grupo de webs mas utilizados.

P . o I
a o
cadge Mombre: b
Cixingo Ik Momioe
Conervackne:
1 Matoa
2 Econemia
3 [aer— Enisen
1 Agrascizap | Corpes Orang Frisce Esonpein
(AP S F—— .
5 )
g rvves eprrecs wprrencis .
e oo e M oy Hemous

12.6 Utilidades - Textos.

La aplicacion MacroGES nos ofrece un editor de textos incorporado que nos permitira editar textos de
forma rdpida y guardarlos. Accediendo a Utilidades y posteriormente a Textos podremos realizarlo.

Mduot memoris
tedol

Paso de instalacién O tareta de expansién

B - B R R
Qo
cio 4 T T—
Codigo I\ Nombre
Instuacon BI Vs - - ams .~ 8 E ]

e 0B .‘.n.w..h,,.....v._

1. Lea la documentacion de las instrucciones de [ tarjeta de expansion relativa antes de instalar la tarjeta de expansion en ¢! ordenador
2. Quite fa cubiena del chasis d= su ordenador, tomillos y soporte del 26cako del ordenador

2 Prosane b

0 2 raswrs 1 placa madre

 Asngnse e s
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En el recuadro de la izquierda nos aparecera una relacion de los textos guardados.

& Taxtos x
. ocwcen  tsox ([N ¢ > Cromix | QBes | ©osks
)
cémge: 4 Wombee:  Faso e lestalacsin de tagets oo expansiin
Cadigo It Nomore
1 Instalaciin BIUS EE @[k G R Rt ] 5 | G - P .
H Misulos . i
e 1. Lea la documentacién de las instrucciones de |a tarjeta de expansion relativa antes de instalar 1a tarjeta de expansitn en el ardenador
J — 2. Quite la cubierta del chasis de su ordenador, tomillos y soporte del 26cako del ordenador.
4 FPazo de instalaciin de tarjeta de expansion 3 Froveat a adela e

En el recuadro central se encuentra el editor de textos con las funciones basicas de cualquier procesador

de textos, como los estilos de texto, copiar-pegar, deshacer-rehacer, afiadir un vinculo o imagen, tablas,
imprimir, sangrias y estilos predefinidos.

@ Cancelar + Anadir m < > Z Actualizar Q Buscar [0 Duplicar

Codigo: 4 Nombre: Paso de Instalacion de tarjeta de expansion

B/ IlU S B E G~ = & M

5% | [8) Fuente HTML | i@ Estilo ~ | Encabez.. -

Clicando en el botén de AAadir de |a parte superior comenzaremos a crear un nuevo texto.

R oo g ¢ > [cmmm  amen | ow

Codigo: 4 Mombre:  Paso de Instalacion de tarjeta de sxpansion

BIUVUS EE W - = S M= e | & 4§ | Emie - | Foamans

1. Lea la documentacion de las instrucciones de |a tarjeta de expansion relativa antes de instalar la tarjeta de expansién en el ordenador.
2. Quite la cubserta del chasis de su ordenador, tomillos y seporte del zdcalo del ordenador,

3. Presione |2 farjeta de expansién frmements en la ranura de expansitn de fa placa madre.

4 ARgurese S GUG o saatasted MALAEIEE 58 13 137000 S51EN BN BEANIBACE &4 (B 1BAUD

5. Wil B panar 16 il on BOr BRegURRT ol SC00M O LB IR S 18 L e ep el
& Wusiva 2 oolocar |a cublerta de |a caa de Su ordenador.

7. Encienda e ordenadeor. si fuera necesaric, ajusie i utidsd SIGE de taetss de expansion desse s BIOE

. Instale oy drivens relBcionadios SEBOR & BIIETE COETRIVE
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Para finalizar, sdlo tendremos que clicar en el botdn Guardar de |a parte superior, y ya tendremos
guardado nuestro nuevo texto.

Se ha registrado comectamente ¢ texto

X

B Guandar @ Cancalar + Adach ® Eiminar < > T Actusizs Q Buscar 5 Duplicar
“ Codige: 5 Nombre:  nuevo
B I US EEE e - LME N BT & Exio - | Nomat
instalar Ios m I’ ien,

1 Cuanco @ LED DIV 3% encendids. no Matale ™ exag nada def 25cac DM

2.005erve que & mOuo DAMM 550 Doede HUSEr &N LNG Srecodn (racas 3 UNS Manum. Und 0/entacidn 8Quveeada 2ausar una mataiscdn e3uvocada. Cambe i orientacidn de insercsén. Step

3 Instak Memory Modules L tholas Si00entes inchyen 10058 06 1008 06 comBinasdn 2amncon (DS Gus 108 5008 A0 AELICCE 01 M 1AL 10 pemusrin inicsar of sstema | (DS Dodle cars. SS. Cava sensila) La piacs base inhupe

4 zécaios DIMM (MGduios de memcra en linea) peo 356 a0mite un mimo de 4 bancos de memora DOR. ) sdcaio DOR 1, utica 2 bancos. @ 2. wtiiza 2 bancon y los 2écalos 3y & comparien o8 0108 dos bancos. Consufie (a3 taclas miguertes para conccer las condguracones de

memorls adwicas. La BIOS detecta automiticamente & 300 y & t3mado Ge s memona. Pana instalar ¢ mGdU0 de METONa. eMpute vertcaimente sobre & 2003i0 DIMM. B modiio 350 ajusiard en una Grecadn gracas 2 1a anuna. E1 tamadio de la memora puede vanar
Sacensienco del 2deals
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ﬂmacroges

Te permite crear nuevos usuarios con diferentes roles predefinidos de permisos: Administrador (con
todos los roles de control), Estandar, Vendedor y Gestor. Deberads revisar los roles que te interesen para
el usuario. Por motivos de seguridad, te recomendariamos que elijas bien los roles de los usuarios
creados, sin embargo, estos se pueden modificar perfectamente a posteriori seleccionando al usuario en
la columna de la izquierda organizados por nombre y email.

O Usuarios @ X
e ooms snu QIR < > Ooms | orams
uscar Q@ =
b E-Mail:  Gestoria@macroges com =] Nombre:  Gestorhiacoges ri a y
B Wome © Perfil:  Gestor v Domicilio:  Avenida Principe de Asturias, 1 -
cuentacaraalpublico@gmail.com  Jose Juan Céaigo Postal: 35100 poblacion:  Lss Paimas de Gran Canaria
om MacroGES Provincia:  Las Paimas Paig;  Espaiia
com Web:  appmacroges com Ultimo Acceso:  00/00/0000 00:00:00
Mostrar solo los documentos del Empleado: v @ Conrasefia D Historia
Pemisas
Accesoy Consulta Afadic Modificar Eliminar
Datos de Empresa o o
Creary Eiminar Empresas o o
Aticulos y Familias o o o o
Cilentes, Provesdores y Ficheros o o o
Agenda o o o o
Contacios, Hotas y Oporunidades o o o o
Facturas y Documentos de Venta o o o
TPV o o o o
Documentas de Compra o o o
Tesoreria o o o
Listados y Efiquetas
3 usuariofs) Informes y Madelos Oficiales
Integraciones o o
Plantilas de Impresién o o o o
Configuracion o o
Usuarios o o o o
Correo Electronico o o
Disco Fiivado o o o
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14. Disco Privado.

& Disco Priv

La Aplicacién MacroGES nos asignara un espacio en disco en la nube. Esto nos permitird guardar los
archivos que deseemos de forma facil y segura. Tan solo tendremos que acceder a Disco Privado desde
el menu de la izquierda.

8 DiscoPrivade @ X
AE 5 Ax Ev v | 8| S Buscararchivos | @ ©
*
s mr=s | e | | e Pandve

Desde aqui podremos_afadir archivos a nuestro disco clicando en el botdn sefialado Subir Archivos. Se
desplegara entonces una ventana emergente para agregar archivos desde el ordenador pudiendo
seleccionar uno o varios archivos hasta un limite de 5.

Subir archivos

+ Agregar archivos L. Iniciar subida

Maximo ndmero de archivos: 5

%
4 €+ Estecquipe > 1Terabyte (M) > Descargas Firefox > Buscar en Descargas Firefox

Organizar v Nueva carpeta E~- @ @

& Descargas = "
Desktop 3

Documentos

'+ Favoritos N s E -

< Google Drive doc-16182503173 Informe de Vida PDFborrador.pdf Sin titulo.png

& Imégenes 141618250317346 Laboral.pdf

pdf
Intel A

v\ Todos los tipos admitidos (*.gif v

Abrir Cancelar

Una vez seleccionados los archivos deberemos de clicar en Iniciar Subida para poderlos conservar en
nuestro disco duro virtual.

Subir archivos

+ Agregar archivos L. Iniciar subida
Maximo namero de archivos. 5
doc-1618250317314 1618250317346 pdf 1.4 KB S

Informe de Vida Labo 0.1 MB D
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Nos permite la aplicacidn crear una carpeta con la que organizar mejor nuestros archivos en el botdn
sefialado Crear Carpeta. Se nos pedird introducirle un nombre que, si tuviera espacios, se completaria
con guiones.

& DiscoPrivado @

L + = 2 % kv vistas: | EEE = Buscar archivos Qo
A
fotos 1 pra... . de-cbra.... Fendrive.pdf
Crear carpeta
Nombre
Macroges 2022

—

LE +5 Tx Ev e | B | B - a0
#*

il i ‘ ] —

gl o Frtier XA | oy wlas-on rodfarbeat_ TREr Pnanv po?

133



MANUAL DE USUARIO ﬂmacroges

Para eliminar documentos debemos seleccionar la casilla superior derecha del archivo y utilizar el
botdn para eliminar los elementos seleccionados.

& DiscoPrivade @

LK + 5 th » E v Vistas: . it =
#
MacrageEilEd foios giylxaud. s fotagrafias-pro REANETDoETT_ MAng-Ge-abea Pendrive.pdf

Borrar

macroges2022
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